Utilizzo portale «ScuolaWEB»
«Studenti/Famiglie»

Utilizzo della procedura «ScuolaWEB» per la consultazione dei
dati e le richieste relative alle attivita didattiche (voti, assenze,
argomenti svolti, compiti assegnati, colloqui con gli insegnanti,
...) da parte di studenti/famiglie.

N.B. | dati a disposizione in consultazione sul portale per
studenti/famiglie sono definiti dalla scuola.

Prontuario d’uso rev. del 21/12/2015 - Filippo Albertini



Come arrivare al portale

Il link di accesso al portale da inserire nel browser e

https://www.scuolawebromagna.it
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istituto e/o i referenti per com/scuolaweb/ ¢ possibile

o A . Il supporto sul portale ScuolaWEB, sia in termini di accesso al sistema che di utilizzo delle singole funzionalita, & fornito .
il registro elettronico dalle singole scuole contatando ['stituto &/o | docentr referenti, trovare documentazione e/o
Le attivita svolte all'interno del portale sono tracciate e archiviate con informazioni sull'aperazione svolta e sulla i i i ’
de"a SCUOIa (4) provenienza della richiesta {data/ora. utente, ip, ecc). L'utilizzo del portale autorizza tale rilevazione. InformaZIonl SU|| uso del
Per la documentazione sul portale ScuolaWEB consultare :/ /blog. filippoalbertini.com/scuclawel o porta Ie (3)
Scuola Accesso Docenti Accesso Studenti /Famiglie a Accesso Gestione
ITIG "Q. Belluzzi - L. Da Vind" - Rimini (C.M. RNTFO10004) Sito Sito Sito
Istituto Comprensivo Cattolica (C.M. RNIC304005) Sito Sito Sito
Circolo didattico VI Circolo - Rimini (C.M. RNEEQLS00N) Sito Sito Sito
Istituto Comprensivo San Giovanni in Marignano (C.M. RNICE0100N) Sito Sito Sito
Istituto Comprensivo Misano Adnatico (C.M. RNICB0700L) Sito Sito Sito
Istituto Comprensivo "Alberto Marvelli" Rimini (C.M. RNIC206800R) Sito Sito Sito

Per accedere scegliere nella colonna della tabella in (1) la propria scuola e cliccare sul link
relativo all’accesso per Studenti/Famiglie nella colonna in (2)


http://blog.filippoalbertini.com/scuolaweb/
http://blog.filippoalbertini.com/scuolaweb/
http://blog.filippoalbertini.com/scuolaweb/

Come accedere

L’ accesso al sistema viene effettuato tramite autenticazione con un codice utente e una password che
possono essere presi inizialmente dalla schedina di accesso data alle famiglie/studenti.

Link di accesso al portale Le password utilizzate devono essere

https://www.scuolawebromagna.it sufficientemente sicure con caratteri maiuscoli,
minuscoli e numeri per almeno 8 caratteri.

La password di primo accesso e . . . )
P P Se si fanno piu di 10 tentativi di accesso al sistema

Impostata |n|2|a|m_ente da”? scuola e sbagliando la password negli ultimi 5 minuti 'utenza
deve essere cambiata al primo viene bloccata e deve poi essere sbloccata dalla scuola.
aCcesso € gestlta pol direttamente

dall’utente. Periodicamente la password deve essere cambiata.
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S.c“a/d Procedura Portale Scuola Web

SeuslaWEE, ScuvlaMobile, Seunla
https:iwww_scuolawebromagna.it

Schedina di accesso —

Fasdione allriitd scolasdiche
e fa At Nominativo

La password indicata va inserita esattamente come indicalo |jtente oo
rispettando i singeli caratter, le maiuscole e le minuscole e
deve essere sostituita al primo accesso con una password Password

personale che non deve essere ceduta a terzi.
Cellulare

Accesso al sistema

. . Utente: -1 nooz2
Portale di accesso al sistema —
(2 XTI XT Y] -

Password:

Ul Fisualizza password in chiaro

g Ok 7 Annulla ~iCambia password




Inserimento della password

La password puo essere scritta sia con caratteri visibili che non visibili.

Password inserita con caratteri non visibili —

Password inserita con caratteri visibili —

Accesso al sistema

Utente:

Pazsword:

-

Ok

Ul Fisualizza password in chiaro

K7 Annulla Cambia password

Accesso al sistema

Utenta:

Password:

questi23 X

W Visualizza password in chiaro

Ok

3 Annulla Cambia password

Se e richiesto il cambio password, per primo accesso o per scadenza, si apre

automaticamente la pagina per la modifica della password attivabile anche a propria
scelta cliccando sul bottone “Cambia password”.




L'importanza delle impostazioni utente

Se si dimentica la password si pu0 fare ricorso alla mail: basta prima registrare il
proprio indirizzo di posta elettronica (1), il codice fiscale dello studente (2) e
successivamente premere Salva.

Una volta salvato, in caso di dimenticanza, il sistema vi dara un link, che se premuto, vi
spedira un’ e-mail con una nuova password di primo accesso da utilizzare per accedere
modificandola con una personale

Utente: Albertini Filif

& studenti » % Questionari b ¢ Operazioni » # Manutenzioni » @) ? » ] Fine

[ Impostazioni utente o

Scewolfaz

CFESEIOoNE ALLINTES scofastrchae
per [a drdattrca

Analisi; sviluppo software e proprieta : Benvenuto Albertini Filippo
ini

E-mail filippe@filippoalbertini.it Utimo accesso il " alle ore dall'ip

| Impostazioni utente

Una volta fatto I'accesso andare in Manutenzioni — |

|Sede ”

|

|

Impostazioni utente (1) e digitare I’ e-mail (1) e il codice  [Utente [Albertini Filippo (00002) |
fiscale dello studente (2) nelle apposite caselle (3) — [Eaail |filipo albertini@istruzione it ! Il
|Celtulare  ||3477163264 1|

|Data nascita ” _ |

|Codice fiscale |LBRFPP68M23C 357N ’ e |

| |

|




Dal menu Studenti (1) é possibile scegliere :

documenti (es. circolari) resi disponibili dalla scuola

Consultazioni per studentl/famlglle

Scuola di test

& studenti

» [ Questio >®-\Op »FM utenzioni » @ ?» &JFine

||||||||||||| jmduesl Utente: Utente 10001

Cognome 1 Nome 11A vV Materia [Tutte le materie

v

Tipo [Voti

| periodo [Anno scolastico V|

Visualizzazioni/Richieste (2) per la visualizzazione di e

[ pata_|Material[Tipo Vota"P’esuHA notazio n||Arg ment Obiettivol

voti, assenze, argomenti svolti, compiti assegnati, S e e

comunicazioni, pagelle, prenotazioni colloqui ecc ataslovas o e

Agenda (3) per avere un riepilogo (es settimanale) sugli
argomenti svolti, compiti assegnati, comunicazioni voti
e assenze del periodo selezionato

Registro (4) per visualizzare il proprio registro scolastico ==

studenti per voti e indicatori

Consultazione documenti (5) per la consultazione dei

Utente: Utente 10001

ioni b & Manutenzioni » @ ?» & Fine

Consultazione documenti

Sceofaz

Gestione artAvER scolastiche

Benvenuto Ut kcillﬂ {stu )
Ultime acessso i 28/11/20 7:12 dalf

—— _ informativo in (6)

assenze/voti ecc..)

E’ possibile consultare le informazioni
L% SRt disponibili anche dal pannello

(es. ultime



Visualizzazioni/Richieste: utilizzo

In Visualizzazioni/richieste bisogna prima
scegliere lo Studente (1), poi la Materia (2), il
Tipo (3) e infine bisogna premere visualizza (4).

Scuola di test Visualizzazioni/Richieste
i Studenti » # Questionari» ¢ Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) ?» =] Fine

Studente |Ct}gnnme1 Mome 1 1A Vo Materia |Tutte le materie V| o

Tipo |Voti e V| Periodo | Anno scolastico V| e
@Uisuaiizu ' Esporta b

N.B. Con Esporta (5) si puo scaricare, in un file di Excel, i contenute della pagina in
visualizzazione e con Periodo (6) si possono avere delle consultazioni filtrate per periodo
scolastico (es. 1° quadrimestre o 2° quadrimestre) senza avere tutto I'anno scolastico.




Visualizzazioni/Richieste (1 di 5)

Tipo

Descrizione

Voti

Dettaglio voti dello studente con data, materia,
peso, argomento e annotazioni

Studenti » Docenti » > 2 »

Analisi studente
Studente ~ Materia Informatica ~
Archivio  Voti v

| Data | Materia |Tipo Voto Peso Annotazioni Argomento
[opP 012 [informatica [sertto | 8,75 [100%
[2] 012 [Informatica [ratico | 10,00 [100%
[+ J01 [intormatia jormin | 10,0 0o%
[z 012 [Informatica [Seritta | 7,75 [100%
[l 012 [Informatica [Pratice | 2,50 [100%
1 012 [Informatica [Pratico | 3,50 [100%

Assenze (da
calendario
scolastico)

Elenco dei giorni di assenza dal calendario
scolastico

ITIS - "Leonarde da imini
Studenti » Docenti b Manutenzione » ? »

Utent

Analisi studente
Studente / ~ Materia Informatica ~
Archivio  Assenze (da calendario scolastico)

Tipo Data_Inizio Orario Data_Fine \O'mtiufﬁne Data_Giustif ione }Ducenlef("
[assenza [os | 10/01/2015 7.55.14 5
|ASSENZA [22 1z | 07/01/2013 £.06.42 [
uscria [19 a2 19/12/2012 11.34.42 [
lnssenza 26 2 [27/11/2012 B.48.45 k
[rssenza 1o 2 [z/11/z012 8.21.25 R
[nssENzA [25 2 [25/10/2012 8.14.13 R
[rssenzafos 12 [ [esozorzsosiz R
Prospetto Dettaglio del tempo scuola di assenza sulla — o B
p g p Studenti » Docenti b P2 b
dettagliat b delle fi di lezi | netto delle festivite — Wl
ettagliato ase aelle 1irme di lezione al netto aelle restivita - I
. . Archivio  Prospetto deftagliato assenze -
assenze e dei permessi
Materia | Data Ora Attivita Dalle | Alle | Tipo Minuti scuola Minuti assenza
informatica o 15[ & [Leziona [12:37 [13:30 jassenza 52 52
Informatica [0 13 5 [Lezions [11:44 [12:37 [ASSENZA 53 53
o 15[ [imtervalls [15:36 [11:44 [rSsENzA 0 B
Informatica o 13 4 [Lezione [10:43 [11:36 |assENzZA 53 53
[Calcolo, Statistica « Ricerca Operativa [0 13[ 3 [Lezione [09:50 [10:43 [assEnza 53 53
o iz [imtarvallo [03:42 [0:50 [AssEnza El s
storia B i Lezione [og:45 [09:42 [assenza 53] 5
inglese fo 13 Lezione [07:55 [08:45 [ASSENZA | 54 54
[Calcolo, Statistica = Ricarca Operativa|2 = Lezione [12:00 [13:00 [ASSENZA | 20 @
Watematica & Laboratorio B iz Lezione [11:05 [12:00 [assenza 5 5
[2 12] [intervalio [10:50 [11:05 [rssenza 1 is
[Fistami Oparatii B 12[ 3 [Leziona [05:55 [10:50 [ASSENzA 5 5
[informatica B 12[ 2 [Lesions [08155 [09155 ASSENZA &0 &
= B 12[ 1 [Lezione [07:55 [08:55 ASSENZA &0 &0
[informat I 12 & [Lesiona [12:37 [13:30 [rssenza 5 )
informatica L 12| 5 [Lezione [11144 [12:37 jassenza 53 =
[ T 1z fintervallo [11:36 [11:44 ASSENZA 8| s
[informatica It 12[ 4 [Lezions [15:30 [11:36 [usciTa | £l G

Studio Fiivpo Albertini - Casolica (RN) ©2011-2013  Portale




Visualizzazioni/Richieste (2 d

Tipo

Indicatori

Argomenti svoli

Compiti
assegnati

Comunicazioni

Descrizione

Statistiche e analisi sulle assenze dello
studente anche rispetto ai tetti massimi previsti
di assenza

Dettaglio degli argomenti svolti a lezione
durante l'attivita didattica

Compiti assegnati dagli insegnanti agli studenti

Comunicazioni dell'istituto (es. circolari) o degli
insegnanti (es compiti in classe o prove) alle
classi

5)




Visualizzazioni/Richieste (3 di 5)

Tipo Descrizione

Comunicazioni Comunicazioni dell’istituto allo studente
personali

Provvedimenti Provvedimenti disciplinari verso lo studente

disciplinari

Schede di Visualizzazione pdf scheda di valutazione e pagella 'i;“g%‘”‘"j‘ ST —
valutazione e ministeriale dello studente ﬁ‘f‘“”"’ - |
pagelle ‘

schede |.R.C. Visualizzazione pdf schda di valutazione |.R.C./Att. alt.

/Att. alt. dello studente




Visualizzazioni/Richieste (4 di 5)

Tipo Descrizione

Foto Fotografia dello studente i p—

Grafico Grafico andamento dello studente con media e retta di —
regressione

Andamento Gauge sull’'andamento complessivo e per materia W arml

generale

Permessi Permessi di entrata in ritardo o uscita in anticipo T

assegnati dall’istituto allo studente

» 2

Studente
Archivio  Permessi

([Visuaiiza ] [__Espona ]

Analisi studente
~ Materia Informatica ~

| DaData | AData | Tipo O

s 2@
[z 2




Visualizzazioni/Richieste (5 di 5)

Tipo Descrizione
Docenti Elenco dei docenti del consiglio di classe con l'orario di
ricevimento

Programmi/Docu | Documenti relativi alla programmazione e/o documenti

menti didattici didattici messi a disposizione dagli insegnanti
Dati anagrafici Dati anagrafici in archivio dello studente
Prenotazione Gestione delle richieste di prenotazione colloqui con gl

colloqui docenti insegnanti




(1) premere il bottone Visualizza (2). E’ possibile modificare il periodo di

Agenda

In agenda € possibile avere sistemate sopra un calendario le informazioni selezionate
dal registro elettronico. Una volta selezionato il tipo di informazione da visualizzare in

visualizzazione (3) e il tipo di visualizzazione del calendario (4).

Scuola di test

Agenda

Utente: Utente 10001

{} Studenti » ' Questionari b = Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) ? » & Fine
Studente [Cognome 1 Nome 1 1A || COMPITI; COMUNICAZIONL;ASSENZE;ARG [ | ¥ Visualizza e

g I e 7 A E—
14 — 19 settem ! Day | Work Week u Week | Month | Timeline

&

lunedi, settembre 14

martedi, settembre 15 | mercoledi, settembre 16

giovedi, settembre 17

venerdi, settembre 18

| sabato, settembre 19

08 |

Qg oo

10 o0

11 00|

i gt

13 0|

14 00

15 0]

16 00,

Compiti per Chimica

Esercizil e 2

Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2015

Comunicazione per
Chimica

uscita didattica

Compiti per Chimica

Compiti per Chimica

verifica compiti estivi

Pagine. 32 es.6

Portale ver. 1.8.5816 del 04/12/2015

10001 12/12/2015 56




Registro

In registro si possono vedere le assenze (A), i ritardi (R), le uscite (U), le lezioni (L), la media
dei voti grafici (MG), la media dei voti scritti (MS), la media dei voti orali (MO), la media dei
voti pratici (MP), la media e il numero dei voti (NV) di tutte le materie. In tipo si possono
impostare degli indicatori per filtrare i dati come: scritto, orale, pratico, giustifica...

Premere il bottone Visualizza per visualizzare.

Scuola di test Registro
&% Studenti » % Questionari» «* Operazioni» & Manutenzioni» @& ?» & Fine

Studente [Cognome 1 Nome 11A |  Da data |02/09/2015 |~
Tipo \.rot0| V|Tip0 vis.

Registro studente Cognome | Nome I (1)

Utente: Utente 10001

Materia A [’ o L J[me][ms][me] me]Medid

Chimica 16 1 1 n

19/10|[19/10|[19/10][19/10][ 25/11 Operazioni
8,00 &,00] a,00|[; G e e
63 8 | 7.3 5,00/('6:30)| ool oo qualche erl| 7* M =H =

3

Educazione Fisica

Diritto ed Economia I:I

[ ]-]d

&

[isica | NES N

[

|

[inglese LI I

[

e

etians I

]

|

[Matematica L = I I

[

[Refigiane T

[

|Scienze della terra || ” 1 ” ” 2 “:“:” ” ||

[

[stora I

]

SEIEIE

&
ElEEIE|E|E(IE|E|E(E|E

|Tecno|ogia e Tecniche di Rappresentazione Grafica” || ” || H:“:” ” || H:” || || ” || ||~>, L]
= I r i I wuws
LEGENDA

A=Assenze R=Ritardi U=Uscite L=Lezioni

MG=Media voti grafico MS=Media voti scritto MO=Media voti orale MP=Media voli pratico NV=Numero voti

Grafico Scritto Orale Pratico Altro

In operazioni si trovano quattro iconcine : la prima e il grafico dei voti a linee, la seconda e I'istogramma
dei voti, la terza & la foto dell’alunno (se presente) e la quarta ¢ la visualizzazione con gauge dell’
andamento dello studente.



Consultazione documenti

In Consultazione documenti & possibile visualizzare, scaricandoli, i documenti messi a
disposizione dalla scuola alle famiglie. | documenti visualizzabili sono relativi ai documenti
didattici (programmazione, schede di lavoro, ecc..) Circolari e comunicazioni dell’istituto.

Per la visualizzazione selezionare il tipo di documento e poi premere il bottone Visualizza.

Consultazione documenti

& Studenti b # Questionari» ¢ Operazionib ¥ Manutenzioni» (@) ?» &J Fine

Tipo documento | Documenti didattici v

Anno 2015

Visualizza

Utente:

Operazioni Tipo Classi Studente

Materia Descrizione Docente

2° Docente Visibilita Allegati

Visualizza PROGRAMMAZIONE.TEAM

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4

P.D.P. a.5. 2015-
2016

Arte e immagine

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4

Educazione
fisica

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4

Geografia

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4

Italiano

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4

Lingua inglese

Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4 Matematica
Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4 Musica
Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4 Scienze
Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4 Storia
Visualizza PROGRAMMAZIONE.PREVENTIVA 4 Tecnologia

TUTTI PDP E
S
o G
TUTTIL Currit
TUTTI Curri
TUTTL Currit
TUTTI MATE
TUTTL Currit
TUTTI SCIEI
TUTTL Currit
TUTTL Currit



Prenotazione colloqui

La prenotazione dei colloqui Premendo Nuovo (4) si effettua una nuova
individuali con gli insegnanti, quando prenotazione altrimenti in Modifica (1) sulla
previsti, e disponibile dal menu riga si puo annullare una precedente
Studenti — Visualizzazioni/Richieste prenotazione o cliccando in (2) & possibile
scegliendo la voce Prenotazione vedere la lista delle prenotazioni
colloqui docenti :

Bonla i et Visuahazasient [Richitste Utesie: Al

& Studerci b2 Guestioneri b & Operazioni b 3 76 4 Fine

 Srudente [Blberied Flpps 105 10 Makeria [ Tuthe e maless |

Tipo  [Prenclasons cologadoce ] Puriedo [Amno scolasics |

[Elvmusicra | 5 Essoeta | q

[npq-:l. el T D] S i B -

- | Puowe e o s [wetmts  Copene b ol e

i Lata Cogmaara: 57 Mo 12 TR 2084 4 Frenoisc Cudrs Albartes T HTTIRIIE Fappaddia

Dal pop-up e possibile selezionare il docente per
la prenotazione (1), il giorno selezionato nelle 4
settimane successive disponibili di colloquio con il
docente (tipo RIC nell’orario) (2), il tipo di

parentela con lo studente (3) e i relativi dati el
anagrafici importati eventualmente da quelli R

disponibili in anagrafica per lo studente.



