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Procedura “ScuolaWeb”

La procedura ScuolaWeb & la procedura utilizzata per la visualizzazione e la gestione dei dati relativi agli
studenti per le famiglie (genitori, studenti), per gli insegnanti e per la segreteria scolastica attraverso internet.

Accesso alla procedura

L'accesso al sistema attivabile dal link https://<dominio scuola>/scuolaweb/src/login.aspx avviene attraverso la
necessaria I'autenticazione tramite il proprio codice utente (1) e password (2) con la pressione del bottone Ok
(3)da :

Scuola WEB Studio Filippo Albertini

Portale applicativo Analisi e sviluppo sistemi informatici
www. filippoalbertin. it

Accesso al sistema

e ]
Password: I[
0ok d [ Amun | [ cambia password

News || Statistiche | Informazioni | Licenza duso.

Data  [Tipo| Descrizione Testo

Aggiornamenta - . A .
T SWER Nel registro docenti web visualizzazione voti con

16/05/2013| B lezioni & assanze; modifica al layout registro docenti

15 884 el e visualizzazione legenda
16/05/2013 9

Anninrnamant s

Il codice utente da indicare, a seconda che sia quello di un docente o di uno studente, sara quello riportato
rispettivamente nell’archivio docenti o nell’archivio studenti. Nel caso degli studenti, 'accesso pud anche
essere fatto con piu profili (es uno per ciascun genitore e uno per lo studente)

La visualizzazione dei dati per quanto riguarda gli insegnanti sara relativo a tutti gli studenti delle loro classi
per le loro materie, mentre per quanto riguarda gli studenti sara per la propria posizione su tutte le materie :

B
=3 hAerfuaione s Students

H 4 .00 F L] ] e % = . & & “ _|
Coadion Cognome Picms

Lol ] Cahiare Eral

Hes [:m:\-h:-:-e-mmuar ]

Uscita dal portale

Per uscire dal portale, scaricando le informazioni temporanee (sessioni) salvate sul server occorre cliccare
sulla scelta Fine del menu (1) mentre cliccando in (2) si ha invece la possibilita di ri-visualizzare la pagina di
accesso del portale con la tabella delle informazioni iniziali :
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Istituto Tecnico Industriale ¢

4 Studenti» %, Docenti» [ Questionari» 7 Archivi ¥ gestione » ¢ Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) 2»

Crestrone artnrtad scofastrche

Utente: Albertini Filippo

per [(a Ardattrca

Benvenuto Albertini Filippo
docent, gestione)
Ultima accesso i alle ore dalllip

Analisi, sviluppo software e proprieta :
Filippo Albertini

Cattolica (RN}

E-mail filipo@filippoalbertini.it

Con Fine il sistema si ripropone alla pagina di Login e per non permettere che qualcuno possa vedere le
pagine consultate nella sessione di lavoro e memorizzate dal browser in cache (history) € necessario chiudere
anche completamente la pagina del browser internet.
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Accesso al sistema

La sezione di “gestione” della procedura «ScuolaWEB» comprende tutte le funzionalita per la gestione dei dati
a supporto del registro elettronico scolastico.

Gruppi di accesso

L' accesso alle varie funzionalita del sistema & consentito solo per le funzionalita autorizzate.

Le funzionalita disponibili sono raggruppate in gruppi predefiniti e modificabili :
e DOCENTI per la gestione delle funzionalita dei docenti

e GESTIONE per la gestione del registro di classe per inserire le eventuali informazioni non inserite
(firme, assenze, ...) anche per i giorni precedenti, per la gestione delle sostituzioni, supplenze,
documenti (circolari, ...), anagrafiche studenti, docenti, materie, ...

e AMMINISTRAZIONE per la gestione delle impostazioni e dei caricamenti dati

e DIRIGENTI per la gestione delle funzionalita dei dirigenti scolastici

e COORDINATORI per la consultazione del registro coordinatori per i colloqui con le famiglie e per la
gestione degli scrutini

e ATA per la gestione delle funzionalita del personale amministrativo della scuola
e STUDENTI per I'accesso alla parte relativa alle famiglie del registro elettronico (servizi online)

e GENITORI per I'accesso, come genitori e quindi anche con possibilita dispositive (es. giustificazioni
on-line), alla sezione del registro elettronico relativa ai dati delle famiglie.

Utenze di accesso

L’ accesso al sistema viene effettuato tramite autenticazione con codice utente e password

La gestione delle utenze di accesso avviene dal menu Operazioni — Utenti accesso. La password di accesso
€ impostata inizialmente dalla scuola ed & poi cambiata e gestita direttamente dall’'utente. Le password
utilizzate devono essere sufficientemente sicure.
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Scuola di test Utenti di accesso Utente: Utente 00002

{ Studenti»  °, Docenti» [ Questionari} 7 Archivi® (& Gestione® 0O, oni b ¥ Manutenzioni* &) ?» ] Fine
‘ Nuovo B

Descrizione |albertini {% Codice ruppol || Visuali
Righe: 4 | JJ Tipofite - | 7 | S D-‘&.E‘_’j| =
# g| Cod |Cngr|nme Nome |Codi(e fiscale ‘ Data nascita |Last login ‘ Last logout ‘ Data cambio password | Cellulare EMail Impot
Modifica Dettaglio OperazlOhi | 00125 = Albertini Filippo 18/02/2014  06/04/2013  18/02/2014
Modifica Dettaglio Operazioni 11014  Albertini Filippo. 18/02/2014  30/08/2013  18/02/2014 3477163264 | filippo@filippoalbertini.it
Modifica Dettaglio Operazioni 11016  Albertini Filipps  LBRFPPEBM23C357N 18/02/2014  08/05/2013  18/02/2014 3477163264 | filippo@filippoalbertini.it
Modi . + Albertini Filippo . = . v
odifics Dettaglio Operazioni | 11022 g 18/02/2014  11/05/2013  18/02/2014 347/7163264 | filippo@filippoalbertini.it
Gruppi
Righe: 0 | ,J Tipofito - | 7 | &% O - |- B || 7 -
# ‘ Cod_Gruppa
o Mo data to display °
Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2014  Portale ver, 1.8.5357 del 01/09/2014 00002 01/09/2014 24
< >

Il gruppo GESTIONE, sulle utenze di accesso, puo :
e Sbloccare I'utenza se bloccata ad esempio per troppi tentativi errati di accesso o per inutilizzo
e Impostare il periodo di validita dell’'utenza
e Stampare la scheda di accesso dell’'utenza
e Reimpostare la password inserendo una password che dovra essere cambiata al primo accesso al
sistema da parte dell’'utente

Operazioni su Utente 00001

[Srr Gl Shlocca utente

Imposta periodo di validita
Stampa scheda di accesso
Reimposta password

Utenze bloccate

Le righe in rosso che compaiono in griglia sono gli utenti bloccati (campo Bloccato = S). Un utente bloccato
non pud accedere al portale e pud essere stato bloccato esplicitamente da un utente con privilegi
amministrativi o dal sistema se I'utenza viola una delle regole di sicurezza (es numero elevato di tentativi
consecutivi di accesso con password errata o inutilizzo per piu di sei mesi, ...)

Validita utenze
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Una utenza di accesso pud anche avere una validita definita dal campo di inizio validita e dal campo di
disattivazione. Queste date ne definiscono il periodo di validita e di possibile utilizzo.

Disattivazione utenza

La disattivazione dell’'utenza di accesso & necessaria a fronte del trasferimento di un docente o nel caso dei
supplenti per eliminare la possibilita di accedere al portale qualora non siano piu in servizio in istituto. La
disattivazione viene svolta impostando la data di fine validita nell’'utenza dalla scelta Imposta periodo di
validita.

Creazione nuovo utente

La creazione di un nuovo utente di accesso avviene premendo il bottone in (5).

L'utente pud essere creato in funzione della seguente tipologia, successivamente modificabile attraverso la
gestione dei gruppi :

DOCENTE
STUDENTE
DIRIGENTE
GESTIONE

Nel caso dei docenti, 'utenza di accesso viene anche creata automaticamente attraverso I'uso della procedura
di gestione delle supplenze nel caso in cui il docente indicato come supplente non abbia gia una utenza di
accesso.

La scelta del tipo di utenza viene svolta dalla finestra di dialogo che compare dopo la pressione del bottone in

5):

Muove utente

|Gruppo || STUDENTI v

Cognome ST
Bkl Albertini Filippo

| || Okgn| Annula |

Viene gia proposto un codice e viene richiesto il Cognome/Nome per I'utenza confermata premendo (1).

Dopo la conferma viene richiesta la password da associare all’'utenza da indicarsi esattamente uguale in (1) e
(2). La password deve essere di un minimo livello di complessita (almeno un po di lettere minuscole, un po’
maiuscole e dei numeri) lunga almeno 8 caratteri. E’ possibile anche visualizzare la password indicata
spuntando in (3) ed anche farsi generare una password automatica dal sistema premendo (4). La conferma
della password presente in (1) e (2) avviene premendo (5).
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magna.it/scuolawebgestione/src/FMplambiaPassword.aspx?4

1a.it/scuclawebgestione/src/FMpCambiaPassword.aspxfAction= bNvHLWgD3|

Imposta password
|Utente 11024 |

|Nuova password ||| |

‘R_idigita la nuova passwmd‘" |

o [ Visualizza password in chiaro
| Genera password automatica | o

Salva Annulla

Dopo aver creato una nuova utenza di accesso € consigliabile stamparne la scheda di accesso.

Ricerca degli utenti

La ricerca dell’'utenza di accesso da gestire avviene indicando in (1) o in (2) rispettivamente il cognome/nome
o il codice dell’'utenza di accesso da ricercare e premendo poi il bottone Visualizza (3) per effettuare
I'estrazione dei dati cercati.

Utenti Gruppi

Descrizione |utente 00100 ]1 Codice lj‘ Gruppo Tigo | Tutti v
3

|Righe:1 »2 Toofitro + | 7 | Cinuovo | 2 Cd ~|ldg - BB | ¢2 | 7 - stampa

# Cod Cognome Mome | Gruppi Last login Last logout | Data cambio password | Cellulare | EMail | Codice fiscale | Imp

Modifica Deftaglio Operazioni = 00100 Utente 00100 DOCENTI  27/01/2016 05/02/2013 09/09/2015

In caso i datiin (1) o in (2) non vengano forniti completamente ma parzialmente, escludendo i caratteri
terminali (Es. Albert invece di Albertini Filippo), il sistema estrarra tutti i nominativi che iniziano per i caratteri
indicati. E’ possibile anche cercare una utenza indicando i caratteri intermedi (es. solo il nome) anteponendo a
questo il carattere % (es. %Filippo).

Utenti | Gruppi

Descrizion: |%0[J1[] ‘ |DD|:|\:E‘ |Gruppo Tipo |Tuﬂi V| Visualizza
‘ Righe: 12 | ) Tipofito - | 7 | Dnuove | & O - dy - % G2 7 - stampa
# Cod Cognome Mome | Gruppi Last login Last logout | Data cambio password | Cellulare EMail

Modifica Dettaglio Operazioni

Modifica Dettaglio Operazioni 00100 Utente 00100 DOCENTI = 27/01/2016 05/02/2013 09%/09/2015
Modifica Dettaalio Operazioni 00101 Utente 00101 DOCENTI  31/08/2015 05/02/2013 02/09/2015
Modifica Dettaglio Operazioni 00102 Utente 00102 DOCENTI = 31/08/2015 05/02/2013 02/09/2015

Modifica Dettaalio Operazioni 00103 Utente 00103 DOCENTI  31/08/2015 05/02/2013 02/09/2015
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Gestione degli utenti

La gestione delle attivita possibili su un utente di accesso dopo aver ricercato I'utente avviene cliccando sulla
griglia nel bottone “Operazioni” (1) :

Utenti Gruppi

Descrizione [%0100 | codice | | Grupee | [] Tiwo [Tutti v
Righe:2 | ,J Tpofitro «| 7 | Dinuove & - g~ B 0| 7 - Sempa

# | Cod | Cognome Nome | Gruppi | Last login | Last logout | Data cambio password ‘ Cellulare | EMail | Codice fiscale | Im|

Modifica DettaiDIDO Utente 00100 | DOCENTI | 27/01/2016  05/02/2013 09/08/2015

Modifica Dettaglio Operazioni = 10100 Utente 10100 STUDENTI = 16/09/2015 01/09/2012 24/09/2015

In questo modo si apre un popup con le operazioni da effettuare per I'utente:

Operazioni su Utente 00100 [

Operazmne Shlo cca utente

Operazioni sull’utente selezionato

Le operazioni effettuabili sull’'utente sono:

‘Operazioni su Utente 00100

(Operazione ||| =] e e

Imposta periodo di validita

Stampa scheda di accesso

Reimposta password di primo accesso
Duplica utente

Richiesta cambio password

Blocca utente

Sblocca utente

L'operazione di sblocco di una utenza bloccata (in rosso) avviene selezionando da (1) Sblocca utente e
premendo il bottone (2) Ok:
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Operazioni su Utente 00100 []

operazione |[EIETE I |
Ol 5 | Annulla

Imposta periodo di validita

Come operazione selezionare “Imposta periodo di validita”

Operazioni su Utente 00100 []

_—

(oiEERGL N Imposta periodo di validita v

Ok Annulla

Premendo Ok si apre il popup per I'impostazione del periodo di validita, indicando il periodo di inizio e fine.

Imposta periodo validita [x]

Da data

A data

Salva || Annulla |

E’ possibile anche non impostare nessuna data di inizio o di fine validita.

Stampa scheda di accesso

Con la scelta Stampa scheda di accesso € possibile stampare la scheda di accesso di una utenza da
consegnare all'interessato (es famiglia o docente). La scheda di accesso puo essere stampata solo se € stata
appena re-impostata o se l'utente non ha fatto ancora accesso dopo la re-impostazione.
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La stampa risultante & la seguente, che pud essere esportata ad esempio in pdf in (1) o stampata direttamente
in (2):

i Antepy I — 1) I=TeE
par Sabe Jemai - Espora dat ‘Aggiungialrepost

- R Q-0115-0 @@rel 100Q-0-:0EDHA:[e)AN
N T T O GO R T RO S R T e R R M O A TR T |

Scuola di test

Scuolfa 4
Tel. 0541/000000 Fax 0541/000000

Gastione ateired scotaseiche Procedura Portale Scuola Web
pror ta ctidateica
Studo Fiipgo Albertini- Catolca (RN) wnw fippoaloertnit
Nominativo Utente 00045
La password indicata va sostituita al primo accesso con Utente 00045
una password personale che non deve essere ceduta a
terzi e va inserita esattemente come indicato, rispettando i Password  guest123
singoli caratteri e le maiuscole e minuscole.
Cellulare
In caso di blocco dell'utente di accesso a causa di troppi E-Mail
tentativi errati o di smarrimento della password rivolgersi
allistituto scolastico per sbloccare I'utenza o farsi rilasciare Data 06/04/2013 5
una nuova password. Gruppi COORDINATORI, DOCENTI, DOCENTL.WEB

Reimpostazione password di primo accesso

L'operazione di Reimposta password avviene scegliendo come operazione “Reimposta password di primo
accesso”

‘Operazioni su Utente 00100

‘Operazione j sta password di primo accesso
Ok Annulla

Si apre il popup per la reimpostazione della password di primo accesso:

Reimposta password di primo accesso

|Utente

|Nuova password

Ridigita |z nuova password

[ visualizza password in chiaro
| Genera password automatica |

| Salva | | Esci | | Scheda accesso | | Email credenziali

Dopo aver reimpostato la password & possibile stampare la scheda di Accesso premendo il bottone “Scheda
Accesso”; 0 anche inviare per email le credenziali premendo il bottone “Email credenziali”.

Il bottone “Scheda accesso” e “Email credenziali” si attivano solo dopo 'impostazione della nuova password di
accesso, premendo il bottone “Salva”:
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Reimposta password di primo accesso

Utente 00100

Nuova password |o||oo--.

Ridigita la nuova password |||o||.---.

[visualizza password in chiaro
| Genera password automatica |

| Salva | | Esci | | Scheda accesso | | Email credenziali

Password di primo accesso reimpostata

Dopo aver reimpostato la password & consigliabile stampare la scheda di accesso.

Duplica utente

Scegliendo come operazione “duplica utente” & possibile duplicare I'utente, per crearne uno nuovo con le
stesse autorizzazioni:

Operazioni su Utente 00100 [x]

Operazione || Duplica utente v
Ok | Annulla

Cliccando il bottone Ok si apre un popup dove inserire descrizione utente ed email:

(<]

Duplica utente

ﬁgﬂ:’“‘ew Utente 00100 - copia |

L'utente viene creato con la stessa profilazione dell’utente di origine (gruppi e programmi).

Richiesta cambio password

Nelle operazioni indicando “Richiesta cambio password” e premendo Ok si forza la richiesta di cambio
password per l'utente indicato.
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Operazioni su Utente 00100 [x]

(iR T | Richiesta cambio password v
Ok | Annulla

Al primo accesso dell’'utente viene richiesto il cambio password e non puo entrare sul portale fino a che non ha
impostato una nuova password.

Blocca utente

Nelle operazioni selezionando “Blocca utente” si blocca 'utente:

Operazioni su Utente 00100 [x]

Operazmne Blncca utente

Premendo Ok si apre un popup dove inserire il motivo del blocco:

Blocca utente Utente 00100 (00100)

Motivo

L'utente bloccato viene visualizzato in rosso nella griglia € non pud accedere al portale, fino a quando non
viene sbloccato.

Utenti Gruppi

Dascrizione | |Codi|:e ||]01Uﬂ‘ | Gruppo | | Tipo |TI.Iﬂl Vl
Righe: 1 | ;0 Tpofitro « | 7 | Dinuowo | % - | da - B | &8 | 7 - |stampa|
# | Cod | Cognome Nome | Gruppi | Last logout | Data cambio password | Cellulare | EMail | Codice fiscale | Imposto | Bloccato |

Modifica Dettaglio Operazioni = 00100  Utente 00100 DOCENTI | 27/01/2016 | 05/02/2013 | 29/01/2016 S
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Gestione gruppi

Per assegnare dei nuovi gruppi ad un utente andare in Operazioni — Utenti accesso ma non cliccare Nuovo
per creare un nuovo utente, in quanto deve essere solo modificato (altrimenti si creerebbe un nuovo utente
con un altro numero, password ecc.. che non verrebbe poi utilizzato) Inserire nella descrizione il nome
dell'utente (es. albertin) cliccare Visualizza andare sul dettaglio dell’'utente da sistemare (1) e se nei gruppi
sotto non si vede il gruppo da abilitare cliccare su nuovo (2) scegliere il gruppo (3) e cliccare su update (4) :

— Utente
£ studenti» 7, Docentid " Questionari» T Archivie [ Gestione» = Operazioni® [y Manutenzione» )7 » & Fine

Utenti di accesso
Descrizione ma Codice Gruppo | Visuaiizza || Nuove

Rghe:3 | ,) Teofito - | %% | &y - | ¢
Cod Cognome Nome | Codice fiecale aunl&(ﬂl Lastlogin  Last logout  Data cambio password | Cellulare EMad Imposto | B

Dettagli utente

Grupp AMMINISTRAZIONE

o Y COMMISSARL
Righe:2 | ) Tipofitro - | [ s (- B8 Z \ ]
= N i COORDINATORI
s Cod_Gruppe CIRIGENTI o
Modfica Eliming  AMMINISTRAZIONE DOCENTI /
Modfica Elmina  DOCENTI Edt Foam GESTIONE
Cod_Grupee
\nii=r_,c-.4¢_

Studla Fllippe Albertint - Catiolics (RN) © 2011-2014 _ Portale ver: LE5301 del 070772014 00999 0aNT2014 24

< )

| possibili gruppi di gestione a cui pud appartenere un utente (anche piu di uno) sono :

e ANALISI ¢ il gruppo che racchiude le funzionalita di analisi multidimensionale e transazionali della
procedura

e STUDENTI ¢ il gruppo per I'accesso al portale per gli studenti per il registro studenti e le varie
consultazioni

e GENITORI ¢ il gruppo per concedere ad un profilo famiglia le funzionalita specifiche del genitore, quali
la possibilita delle giustificazioni on-line ecc..

e DOCENTI ¢ il gruppo per I'accesso alla procedura e al portale per i docenti per I'utilizzo ad esempio
del registro di classe, il registro docenti ecc..

e COORDINATORI ¢ il gruppo per I'accesso alla procedura e al portale per i docenti coordinatori, quali
ad esempio il registro coordinatori, la gestione scrutini ecc..

e GESTIONE ¢ il gruppo per I'accesso alla procedura e al portale per la gestione dei dati a supporto
delle attivita didattiche, quali ad esempio la sistemazione delle firme, la gestione delle anagrafiche e
della varie tabelle ecc.

e DIRIGENTI ¢ il gruppo per I'accesso alla procedura e al portale per la gestione visualizzazione dei dati
dal dirigente scolastico e dal personale delegato (es collaboratori del preside) ecc. In generale gli
appartenenti al gruppo DIRIGENTI possono vedere tutti dati resi disponibili dalla procedura.

e AMMINISTRAZIONE ¢ il gruppo che concede all’'utente I'accesso completo su tutte le funzionalita della
procedura anche quelle amministrative e di sicurezza.

Stampa schede accesso studenti

E’ possibile stampare in maniera complessiva tutte le schede di accesso per studenti da consegnare alle
famiglie da Operazioni — Stampe scegliendo Stampa schede accesso studenti scegliendo eventualmente la
classe :
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1 Stampe
&4 Studenti » 7, Docenti P ‘# Questionari b 7 Archivi b & Gestione b - Operazioni ¥ Manutenzioni » @) ?» & Fine

Tipo stampa|stamua schede accesso studenti v|CIasse __ Tag | ‘ | Visualizza |
. 1A Ch ~

1B Art

1C Co

1D EI

1EEI

1FEl

1G In

1H In

1l In

1L In

M In

1N In

10 In

1P Me

1G Me:

1R Art

2A Ch

2B Co

2C Co

20 Co

2E El

2F El

2G EI

2H In

21 In

2L In

2M In

2N In L

20 Me

Anagrafica studenti

Manuale procedura “ScuolaWEB”
Gestione

La gestione delle anagrafiche degli studenti & attivabile dal menu Archivi —Studenti & possibile attivare la
pagina di gestione si compone della parte (1) per la ricerca degli studenti gia esistenti e (2) per I'inserimento
e/o la modifica dei dati anagrafici con la relativa toolbar di gestione (3) ; in (4) & possibile gestire le

informazioni legate allo studente :

ITIS "Leonardo da Vinci” - Rimini

Studenti » Docenti ® Scrutini P Archivi b Gestione P Manutenzione » ? P Fine

Utente: Albertini Filippo

Studenti
e )
od| | cogname| | ome | | Classe || visuaizza
L
-
[Codice Cognome e Nome Matricola Cod. segr.
[Comune nascita Cod. com. Data nascita Sesso | Codice fiscale D
[ndirizzo Cap Comune Cod. com. Prov.
[Telefono Cellulare Email
Files D Codice accesso portale
[Codice accesso Indirizzo didattico ~|  Codice Sidi
|Annotazioni
Classi || Voli | Assenze | Permessi | Afivity | Consuntvo | Parenti a
mgheo | 2 | [ [y
# Anno Classe Opaoni Data ritiro Data scrizione Data agg. Oper. agg. Data ins. Oper. ins.
No

g

Y D 00

Con i tasti presenti nella toolbar di gestione & possibile :

e 1) Navigare fra i nominativi risultanti dalla ricerca fatta con il riquadro di ricerca

e 2) Attivare la modalita di aggiunta per aggiungere un nominativo. Sara poi necessario premere il
bottone Salva (5) per confermare I'aggiunta del nominativo

e 3) Abilitare la modifica del nominativo corrente presente nella pagina. La modifica andra poi

confermata con la pressione del bottone Salva (5)
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e 4) Eliminare definitivamente, qualora non ci siano informazioni collegate, il nominativo presente in
maschera.

e 5) Confermare il salvataggio delle modifiche presenti nella pagina

e 6) Annullare le modifiche impostate e non ancora salvate.

Caricare foto studenti

Per caricare nel registro elettronico scolastico le foto degli studenti andare in Archivi — Studenti e cercare lo
studente a cui associare la foto, cliccare Visualizza (1), andare nella sotto-pagina Allegati (2) e cliccare su
Nuovo (3). Nel pop-up che si apre, scegliere come categoria Foto (4), cliccare su Sfoglia (5) e indicare il file
della foto da caricare e poi premere Ok (6):

Ottenendo una pagina di questo tipo :
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Scuola di test Studenti
&4 Studentip 7, Docenti» ‘2 Questionari» 7 Archivip i Gestiones - Operazionis # Manutenzionip @ ?» ZJ Fine

Ricerca
S e e | |

Codice fiscale Codice SIDI Classe W | Anno Visualizza
| | \ | \ J e | | | |

gy > [ X[, D[ @& [ & W[ o [ &
Primo Prec. 1 Succ. Ultimo | Aggiungi| Modifica| Elimina Salva Annulla | Stampa

Codice 1019 Cognome Alberiini Nome |Filippo 11/9 Codice Sidi 1012

| Datianagrafici | Recapiti | Dettagli | Accesso portale | Avancate |

Nascita: Prov. | Comune v Data nascita Sesso M v | Codice fiscale| Cod Fisc. 1019
Nazione nascita | Prima dttadinanza | Seconda dttadinanza | Data arrivo in Ttalia

| Qassi | voti | assenze | Pemessi | mtvita | Prowediment discipiinari | Consuntivo | Allgati | Parenti | Accessi | Scutini | Invalsi | Preiscizioni | Dati |
Righe: 1 | ) Tipofito | W | Dwwove 2 E |y | B |63 7 -
# | (Categoria | Annotazioni | Files | Data agg. | Oper. agq. | Data ins.

Modifica Eliming | pop,
Files

1 file: Foto Filippo Albertini 2013.JPG

A quel punto la foto ¢ visibile dal registro :

Scuola di test [
T Archivi * {§ Gestione * ' Operazioni * s Manutenzione » @7 » & Fine

Registro
Accesso | Docent | Classe Materia ica v
Da data D Tipo votol | Tipo wis. | Vot v‘
Visualizzazione | Vol V| Bl visualizza | [ Votimassivi | Tipo stampa | Registro v| B stampa ‘

Cognome | Nome Pr. /A [R U [L MG (M5 (MO (MR [Media NV [16/05 (17/09 [15/03 [20/08 [14/10 | Swdente | Smacgloni

el BN [2| [ [» (1 (88 [ | Fomsarmes:

nome 561

898

& hitp://scuclaweb.bonificaromagna.it/scuclawebgestione/src/FM 11_Dettaglio.aspx?Action=mdoEfLFTHyqGsYWqWCDGBPDX
P g g P g P yq q
Scuola di test

£
El
:
&
3

rome oo Cognome 518 Nome 518 3ATI
nome 565 Fotografia studente

nome 567
nome 568
neme 569

nome 571

nome 574

LR

Classi

Dalla pagina di dettaglio Classi € possibile vedere e gestire il dettaglio delle classi dello studente nei vari anni
di frequenza e I'eventuale ritiro/trasferimento.

Voti

Dalla pagina di dettaglio Voti & possibile vedere il dettaglio dei voti dello studente.
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Permessi

Dalla pagina Permessi & possibile gestire i permessi che la scuola assegna allo studente per un periodo al fine
di entrare in ritardo o uscire in anticipo (es. per problemi di trasporto)

| permessi possono essere assegnati agli studenti e a tutta la classe (es la classe entra alla 2* ora) dalla
sotto-pagina permessi della pagina Classi.

In presenza di sovrapposizioni (es entrata in ritardo alla classe e entrata in ritardo magari gia assegnata per
tutto I'a.s. allo studente) vengono considerare le condizioni piu favorevoli per lo studente (MAX orario entrata e
MIN orario uscita).

Per permessi diversi a seconda della giornata & possibile indicare anche piu righe utilizzando il campo giorno
per la differenziazione elencando i primi 3 caratteri del giorno separati dalla virgola se valido per piu giorni (es
MER,VEN).

Attivita

E’ possibile impostare delle attivita specifiche per lo studente (es. attivita alternative per 'ora di religione) da
inserire nella maschera dello studente :

Studenti Ute
& Studenti » 7, Docenti» 2 Questionari» = Archivib ;& Gestione » <= Operazioni b #. Manutenzioni} @) ?» & Fine

Ricerca

o [ ] comome e | |
Codice fiscale | | codice sto1 | | Classe [ ] Ao | | [ visualizza |
" 4 348 P M [ T I L . =g &
Primo Erecill -~ Succ Ultimo | Aggiungi| Modifica| Elimina | Salva | Annulla | Stampa
|Codice Cognome Nome Codice Sidi

Dati anagrafici Recapiti Dettagli Accesso portale Avanzate

Nascita: Prov t

Nazione nast

Classi Voti Assenze Permessi Attivita Prowvedimenti disciplinari Consuntivo Parenti Accessi Scrutini Preiscrizioni Dati

Righe:1 | 42 Tipofito - | 7 | Dipuove | 2 O -| &g - B | ¢

# Anno | Tipo | Giomo Ora | Classe Da data A data Annotazioni Data agg. Oper. agg. Data

Modifica Elimina 2014 REL Martedi 2 3E 22/09/2014 06/06/2015 ESONERO IRC 0

Lo studente compare poi come destinato in altra classe (Att.Alt (...)) nel registro della sua classe :
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Studio Filippo Albertini
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Registro di classe

& Studenti » ¢+ Operazioni b ¥ Manutenzioni® @) ?» & Fine

" Docenti b

Tipo [Gestins ] Classe [30

Visualizzazione [Assenze

. Questionari b 7 Archivi b & Gestione b

~| materia[Ane e ine ] Data [23/09/2014 | [-]

V| Bl Visualizza | Tipo stampa [Registro_v| [ Stampa | ¢ Assenze

Bl Registro docenti

Assenze :

Manuale procedura “ScuolaWEB”
Gestione

= 0 7= B 1 B 3 b 5
ap bikis i 7 " || 08.05 - 09.05 || 09.05-10.05 || 10.05-11.05 || 11.05-12.05 | 12.05-13.05
Ir T

Cognome nome

Operazioni

it Al :rel (3EZ)]

|Assenza Ritardol
Uscita

e come aggiunto (*) nella classe che lo ospita indicando in (1) la classe di provenienza e in (2) I'ora di attivita

alternativa con la tipologia (es Att.Alt..rel) :

i Studentis 7, Docenti» @ Questicnari » T Archivi e @ Gestione » - Operazicnl + ® Manutenzionl @R 7+ JFre

Tipe Dimse [FE
Wisuallzzazioni |Asse e

Azsaregs -

Enam.ﬂ.ﬂm =immagne v Dieta (3052014 | |Z|
| il Visusitzzn

#  Ragistrogocemn |

Tipe stamps [Regstn ] 3 Stamps # Ams=nze

1

sams ar. i e

Cograme " aome [P e

F 3 & 3
m.os- 1008 || s aies |} 1e.os. 3208 || 1208 1308

| Crgazma nzrs

==

Amserics Mlards

[T

‘Bsariea L

23 Jitasrin
Usrlta

Senca Rta-ge
JLTERY

Blsariea JELars
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Al momento della firma dell’insegnante con uno studente in attivita alternativa nelle annotazioni della firma
comparira in automatico I'indicazione (1) :

Registro di classe Utente:
{3 Studentiy %, Docenti b 'z Questionari» 7 Archivib {8} Gestione b > Operazioni } ¥ Manutenzioni» ) 2» & Fine

Tipo [Lezione V| Classe [51 V| Materia [ = /| Data [mer 2410872014 | |Hl_Regrstro docenti

Visualizzazione |Lezioni V| BlVisualizza | Tipoe stampa [Registrev| EE Stampa

Lezioni :

[Lezioni 1d[Oral_Grario ][ Docente _|[Classd [ ateria | Qualiicall __Accemso ]| Annotazion ] afe] At [ Data

— T g e e —
08:50 - Sd)ﬂmﬂl - ) in attivita alternativa (REL) nell:

2l 3 j B v Al e —————  — e

[Eer ’_ﬂmﬁ;—‘ @ fione r— Cancell firma

5 (|5 11:50 -
12:40

6) 12:90 - 3
o I 12:40][13:

7) 13:35 - X
o A 13:35][14:

5) 14:35 - 14:35)15:
15:35

=

Come anche nella classe che accogliera lo studente (1) :

1 — —_—— - Registro di classe Utente:
 Studentid 7, Docentid 'z Questionarib 7 Archivib (g Gestioneb ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni» (€ 7+ & Fine

Tipo[Lezione V| classe [SHT ] Materia ] - I"'~| Data [mer 2470872014 ~|  [l_Registro docent

Visualizzazione [Lezioni V| BlVisualizza | Tipo stampa [Registro V| [ Stampa

Annotaziont [ate] [ aie ][ ata

[ Acesso
-blmmix ..mnlud ‘applic. tecnico wn;/znu L

E & 1; 112947
- ic. Studente

S inattvita aitemativa

5) 11:50 -
12:40

6) 12:40 -
13:30

L'informazione compare poi anche nella stampa del registro di classe sia per la classe dello studente (1) che
per la classe che lo accoglie (2) :

Regisiro di classe 4.5, 201472015

Classe 51 Giorn  mmerc okedidd settewbre 2014

Tra Weteria Tirme ds docenti EIT RIS ET T ELUNN ARGOFEND DELLE LEZKOHT COMPY | 2750 et 1 CONUNEZZ IO
RITARDI-USET EANTE IPATE GUSTIFEA

L'akmno BAT Jimedl'ara } per attiviti abemative ‘REL 4 Tec anella chsse SH o
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Regisire diclasse 4.5. 20142015

Classe SH Giorme mercokdi 24 setterrre 2014
Ora) iz Firme de decmti NHIASS ALJHH AREOMEN O DELLE LEEKONI COMPT | AS5E: MTI COMINE SZI0HI
RITARDI - USC T EANT ICIPATE GUSTIFCATI
1
0755
g5
H
g5
9.45
¥
LX)
10,40
4
1055
11.50
B
11.50
fedo
&
1240
15.50
L'akume BA ndl' s 2 per siifviti abiermative ‘REL arxiva dalla dasse 5T o ‘

Associazione di piu utenze di accesso ad uno studente

Per associare ad uno studente piu utenze di accesso (es. una utenza per la madre ed una per il padre)
occorre creare le utenze aggiuntive da Operazioni — Utenti accesso (1) iscrivendole al gruppo STUDENTI :

MNuovo utente

Gruppo |[STUDENTI M

Coanome|Ajperiini Elisa (Padre)
nome

Email filippo@filippoalbertini.it
Annulla

Le utenze aggiuntive di accesso andranno poi associate allo studente andando in modifica (1) ed impostando
in (2) i codici delle utenze aggiuntive e salvando poi le modifiche (3) :

Scuola di test Studenti

& Studenti » %, Docenti» % Questionari » 7 Archivi » & Gestione » - Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) ?» 2] Fine
Ricerca
Cad [ Cognome  [albertini | mome | | Tigo ~
Codice fiscale | | codice 5101 | Clssse ] anne | | [ Visualizza |
M 4 l1gi2 M 0 e bl # ko) =
Prima Prec. Succ. Ultimo | Aggiungi|| Modifica] Elimina | Salva | Annulla | Stampa
Codice 1015 | Cognome [Albertini | Nome [Elisa | Codice Sidi 1015 |

| Dati anagrafic H Recapiti H Dettagli ” Accesso portale " Avanzate |

Codice accesso portale !Alhenini Elisa (11014); Albertini Elisa (Padre) (11027) " [11014;1 1021‘ &:Crea utente

| ctassi | voti | assenze | permessi | awwits | Prowedimenti discplineri | Consuntivo | Parenti | Accessi | Sctini | Preiscizion | Dati |

Righe:0 | J0 Tipofitro - | 7 | Divwove | 2 B - da- B | &2 7 -

# ‘ Anno | Classe ‘ Data iscrizione |Data ritiro ‘ Mativo interruzione ‘ Religione cattolica | Opzioni |Isu'izimve |TROI ammissione ‘ Scuola provenienza |Amu

No data to display
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Estrazione voti studente

Per ottenere I'elenco di tutti i voti di uno studente & possibile esportare i dati direttamente dall’archivio studenti
da Archivi — Studenti cliccando sul bottone di esportazione della toolbar della griglia voti cliccando in (1) :

Studenti Utente: )
@ studenti » ", Docenti» {z Questionari » 7 Archivi b {8 Gestione » = Operazioni» ¥ Manutenzioni » @) 2» & Fine
Ricerca
Codice fiscale | | cadice s101 | Classe [ “anma[ ]
| Gl gi1 P . [ +3 w i =2
Primo | Prec Succ. | Uliimo | Aggiungi| Modifica| Elimina | Salva | Annulla| Stampa
Codice 26 Cognome Nome Codice Sidi
Dati anagrafici | Recapiti | Dettagli | Accesso portale | Avanzate
Nascita: Prov. v Comune V| RII Data nascita Sesso M V| Codice fiscale 2940
Nazione nascita | Prima dittadinanza v Seconda dittadinanza | Data arrivo in Italia
Classi | Voti | Assenze | Permessi | Attivitd | Prowvedimenti disciplinari | Consuntive | Parenti | Accessi | Scrutini | Preiscrizioni | Dati
Righe: 247 | ) Tipofito - | 7 | %% o - I &-lE & T -
Anno | Materia Data Tipo VWoto | Peso | Lotto | Argomento Annotazioni
2014 Ling /12/2014 | ORALE 7,00 1,00 da libro 'é;
2014 Te© /12/2014 | PRATICO 8,00 1,00 rersioni fra bz

TPI

E’ possibile anche effettuare una estrazione dei voti di uno studente per anno scolastico/intervallo di date da
Operazioni — Estrazioni scegliendo I'estrazione Voti di uno studente (2) :

Estrazioni Utente:
& studenti» ", Docenti» [ Questionari» 7 Archivi» (& Gestione b ¢ Operazioni» . Manutenzioni» @ ?» & Fine
| Righe:7 | ,J Tpofite - | 7 |2 - B | ¢4 | 7 -
# Cod Descrizione Categoria Annotazioni Data agg. Data ins.
Esequi 217 Woti di tutti gli studenti VOTI
Esequi Duplica 219  Estrazione studenti frequentanti ad oggi ALUNMNI
Esequi Duplica 220 Giorni di assenza per studente STUDENTI
Esequi Duplica 221 Media voti studenti STUDENTI
Esequi 220 Assenze di tutti gli studenti ASSENZE
Esequi 230 Firme personali LEZIONI
Esequi e 251 Woti di uno studente VaTI

Anagrafica docenti

La gestione dell’archivio docenti € attivabile dal menu Archivi — Docenti € possibile attivare la pagina di
gestione dei docenti che si compone della parte (1) per la ricerca dei docenti gia esistenti e (2) per
I'inserimento e/o la modifica dei dati anagrafici con la relativa toolbar di gestione (3); in (4) & possibile gestire
le informazioni legate al docente :
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
IT1S "Leonardo da Vinci” - Rimini Utente: Albertini Filippo
Studenti » Docenti » Scrutini » Archivi » Gestione » Manutenzione » ? » Fine
Docenti
r -
Ricerca
Cod | Cogname [abert | Nome [ | classe| ][ Visuaiizza

[ o 1D oo o | o]

[Codice Cognome Nome Codice fiscale
[Comune nascita Data nascita Sesso ¥ Codice orario
Indirizzo Cap Comune Prov.
[Telefono Cellulare Email
Files D Accesso procedura
[Codice accesso
Annotazioni

Vot | Clsi | Orario | Conbrathi | Legioni °

Righe: 1130 | ,J O (a
Voti_1d | Anno | Cod. stud. | Studente Classe | Materia Data Tipo Voto | Peso | Loto Argomento | Annotszion | Dats agg. | Oper.agg. | Datains. | Oper. ins.

95933

95541

“o” 990 0 0o

Con i tasti presenti nella toolbar di gestione & possibile :

e 1) Navigare fra i nominativi risultanti dalla ricerca fatta con il riquadro di ricerca

e 2) Attivare la modalita di aggiunta per aggiungere un nominativo. Sara poi necessario premere il
bottone Salva (5) per confermare I'aggiunta del nominativo

e 3) Abilitare la modifica del nominativo corrente presente nella pagina. La modifica andra poi
confermata con la pressione del bottone Salva (5)

e 4) Eliminare definitivamente, qualora non ci siano informazioni collegate, il nominativo presente in
maschera.

e 5) Confermare il salvataggio delle modifiche presenti nella pagina

e 6) Annullare le modifiche impostate e non ancora salvate.

Voti inseriti

Dalla pagina Voti & possibile visualizzare i voti inseriti.

Ruoli

Dalla pagina Ruoli & possibile impostare le classi assegnate al docente per ruoli particolari quali il
COORDINATORE, il SEGRETARIO o il COMMISSARIO.

E’ anche possibile indicare come ruolo SOSTEGNO associando poi il nome dello studente per assegnare al
docente la possibilita dalle visualizzazioni degli studenti di vedere tutti i suoi voti :
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Docenti
& Studenti b 7, Docenti » '+ Questionarib 7 Archivi» & Gestione b - Operazioni» % Manutenzioni» @) ?» & Fine

Ricerca

God| | cogname] | Home | classe | v|| Visualizza

| X (™) L2l
Modifica | Elimina Salva Annulla

&
Stampa

[
Aggiungi

P | P |11 she ‘ Utho

Codice Cognom
Comune nascita

Indirizzo

Telefono

Files |Nessun file presente nte

Codice accesso
Annotazioni Sostegno

Voti || Ruoli | Ovario | Contratti | Lezioni

Righe:1 | JJ Tipofito - | V¥ | Dnuowe | O - | - B & = -

| | Anno Classe Studante | Rucle Annotazioni | Data agg. | Oper. agg. | Data

Modifica Elimina 2013 ct SOSTEGHO 13/12(2013 17:50 00999 13/1

Orario

Manuale procedura “ScuolaWEB”
Gestione

Dalla pagina Orario & possibile gestire i dati relativi all’orario didattico del docente.

Contratti

Dalla pagina Contratti & possibile inserire i dati relativi al contratto di lavoro del docente con la scuola

Lezioni

Dalla pagina Lezioni & possibile visualizzare le lezioni inserite.

Materie

La gestione dell’archivio materie € attivabile da Archivi — Materie :
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
ITIS "Leonardo da Vinci” - Rimini Utente: Albertini Filippo
Studenti » Docenti » Scrutini b Archivi » Gestione » Manutenzione » ? b Fine
Materie

mpm st | P £
: = e s s e e o T o

au Condatta/Aszere

1|5 (Crirmica

2T Informattica

i P——

Ap e

=

i [

7|5 Comglenenti di Mat=malica

aT Szlemi e Reti
Pagedof (S R=ms) <|[1] 2 3 4 5 §[3]

Otiettivi 0

R0 | 21D
: i G i e T i

Cliccando (1) & possibile visualizzare le Materie esistenti eventualmente filirandole mettendo l'iniziale in
descrizione. Su quelle esistenti, in (2) &€ possibile modificare i dati, con (3) visualizzare il dettaglio degli obiettivi
per materia potendoli modificare e inserire e con (4) eventualmente, se non ci sono riferimenti collegati,
eliminare la materia. In (6) &€ possibile gestire gli obiettivi collegati alla materia.

Classi

E’ possibile impostare le informazioni relative alle classi dal menu Archivi — Classi.

7 Imposta utente procedura 1] Classi | v
1a1 M 0 o= | e 2 A& Lo
Primo  Prec. Succ. Ultimo | Aggiungi Modifica Elimina | Salva Annulla | Aggiorna Cerca  Stampa | Avanzate Chiudi
Codice 3AI Descrizione | 34l Sezione |4 Specializzazione |||
Annotazioni
,_Q'T'_F'J Studerti | Dogerti |
Hd1an b W PR DEH7 D0 3-8 L0 ad
Anno |Cod. stud. Studente Data nitiro Annotazioni Dala agg. Oper.agg.
» 2012 | 01/09/2012 19:28 993
2012 01/09/2012 19:28 933

.
2012 | 01/09/2012 19:28 999
2012 | 01/09/2012 19:28 999
2012 | 01/09/201219:28 999
2012 | 01/09/201219:28 999 E|
2012 | 01/09/201219:28 999
2012 | 01/09/2012 19:28 999
2012 L 01/09/201219:28 999
.
Orari

Dalla pagina Orari &€ possibile gestire i dati relativi all’orario scolastico della classe se diverso da quello
standard dell’istituto
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& Imposta utente procedura V' LJ Classi - X
Ko Cogy P WD @ o= W oo [ @ s K

Primo Prec. Succ. Uttimo | Aggiungi Modifica Elimina | Salva Annulla | Aggioma Cerca ~ Stampa | Avanzate | Chiudi

Codice |28l Deserizione 2411 Sezione 4 Speciaiizzazione |||

Arnotazioni

Oran || Studerti | Docenti |
M4 N PRY D@0 3-8 L-B- 08

Anmno DaData luniDalle LunlAlle Lun2Dalle Lun2Alle Lun3Dalle Lun3Alle Lun4Dalle Lun4Alle Lun5Dalle Lun5Alle LunGDalle |Lun6Alle Lun7Dalle |Lun7Alle

Studenti

Dalla pagina Studenti &€ possibile gestire gli studenti assegnati alla classe per I'anno scolastico specificato

2 Imposta utente procedura »L.J Classi - %
DI e 0 *x H R . I .| e
Primo Prec. Succ. Ultimo | Aggiungi Modifica Elimina | Salve Annulla | Aggioma Cerca ~ Stampa | Avanzate | Chiudi
Codice 3AI Desciizione | 3A1| Sezione | A Specializzazione |II
Annotazioni

| Orari || Studenti | Dacenti

M (1dist b W PRAY D@0 | @-B L-0- ad

Anno  Cod. stud. Studente Data ritiro Annotazioni Data agg. Oper. agg. Dalains. Oper. ins.
2012 01/09/2012 19:28 999 01/08/2012 13:28 999
2012 01/09/2012 19:28 999 01/09/201219:28 993
2012 01/09/2012 19:28/999 01/09/201219:28/999
2012 01/09/2012 19:28 999 01/08/2012 13:28 998
2012 01/09/2012 19:28 999 01/09/201219:28 993
2012 01/09/2012 19:28/999 01/09/201219:28/999
2012 01/09/2012 19:28 999 01/08/2012 13:28 998
2012 01/09/2012 19:28 999 01/09/201219:28 993
2012 01/09/2012 19:28/999 01/09/201219:28/999

Docenti

Dalla pagina Docenti & possibile gestire i docenti assegnati alla classe per 'anno scolastico specificato

& Imposta utente procedura »L.J Classi | - X
T CRICE E . .|

Prima Prec. Succ. Ultimo | Aggiungi Modifica Elimina | Salva Annulla | Aggiorna Cerca  Stampa | Avanzate | Chiudi

Codics 3All Descrizions | 3AIl Sezione A Specializzazions | |1

Annotazioni

[On_| Studenu [ Dosert

M 41 p N PRYIDSBEsE@O-E8L-0- 08
Anno Matesia  Des. maleria Cod. doc. Docente Ruolo Cde Ore  Orelab Annotazioni Dataagg. Oper_agg. Datai
» 2012 2 Informatica 2 Albertini Filippo TP 3 0 01/09/2012 999 01/09/20°
2012 2 Informatica T 6 3 01/08/2012 393 01/09/20
2012 4 Matematica TP 1 0 01/09/2012 999 01/09/20
2012 5 Lettere T 4 0 01/09/2012 999 01/09/20°
2012 6 Storia T 2 0 01/08/2012 393 01/09/20
2012 7 Complementi di Matemalica 1T 1 0 01/09/2012 999 01/09/20
2012 8 Sistemi e Reti T 4 2 01/09/2012 999 01/09/20°
2012 9 Inglese T : ] 0 01/09/2012 993 01/09/20
2012 13 Telecomunicazioni 1T 3 0 01/09/2012 999 01/09/20
2012 14 Tecnologie e Progettazione Siste TP 2 0 01/08/2012 999 01/09/20°
2012 14 Tecnologie e Progettazione Siste T 3 2 01/09/2012 993 01/09/20
2012 21 Educazione Fisica 1T 2 0 01/09/2012 999 01/09/20
2012 22 Sistemi Operativi TP 2 0 01/08/2012 999 01/09/20°
2012 30 Religione T 1 [ 01/09/2012 999 01/09/20
2012 41 Matematica e Laboratono 1T 3| 1 01/09/2012 999 01/09/20

Cerca

E’ possibile cercare una classe premendo il bottone Cerca nella Toolbar della maschera Classi e da tale
maschera filtrare (1) la/le classi selezionate visualizzandola nella maschera di dettaglio cliccando sulla riga
relativa alla classe interessata (2) :
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o5 Ricerca classi [‘:' =] ﬁ
Ricerca

Codice 3aii Descrizione

a1 WP RYIDE @ @R LR RS

Descrizione Sezione Specializzazione Dataagg. Oper. a
3AH A 1] 01/09/2012 19:26 998

£l m | ¥

Orari classi

E’ possibile impostare gli orari specifici di una classe, eventualmente anche con rientro pomeridiano dal menu
Archivi —Orari classi

7" Imposta utente procedura_| L3 Classi ) () Orari classi |

Seleziori |
Anno 2012 Classe | &=
Argomenti svolti |
HADP» W IPRY DEFE=Ew 3-E8Z-0- a8
" Anno | Cod. classe | Des. classe DaData LuniDalle |LunlAlle |Lun2Dalle Lun2Alle |Lun3Dalle Lun3Alle |Lun4Dalle Lun4Alle |Lun5Dalle

L'orario standard dell’istituto &€ impostabile non mettendo nessuna classe specifica e questo verra utilizzato per
tutte le classi per le quali non & stato definito quello specifico.

" Imposta utente procedura V() Orari classi | =
Seezion |
Ao 2012 Classe &=
Argomerti svoki |

M 41dlp W PRY D@0 3-568 L-0- a8

Anno Cod.dclasse Des.classe DaData Lun 1Dalle LunlAlle Lun2Dalle Lun2Alle Lun3Dalle Lun3Alle LundDalle Lund4Alle Lun5Dalle Lun
» 2012 | 1)1")9“2 07:55 08:55 08:55 09:55 09:55 10:50 11:05 12:00 12:00 131

Calendario
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Dal menu Archivi — Calendario € possibile impostare il calendario scolastico, dove il tipo primo/secondo
periodo definiscono l'inizio e la fine dei vari periodi didattici (trimestri/quadrimestri), il tipo Festivita definisce i
vari periodi intermedi di chiusura della scuola e Sospensione colloqui periodi di interruzione dei colloqui con i
genitori.

Calendario Utente: Administra
& Studenti b 7, Docenti b '# Questionari b 7 Archivi b @& Gestione b - Operazioni ¥ ¥ Manutenzionib @ ? b & Fine
|Anno[2014 || Visualizza
I Righe: 10 | JJ Tipofito - | V | Dlnuow | 2 - & - B | &8
# Anno | Tipo Da data A data Annotazioni Data agg. Oper. agg. Data ins. Oper. ins.
2014 Primo periodo 16/03/2014 31/01/2015 Prima periodo scolastico
2014 | Festivita 01/11/2014 02/11/2014 Festa di tutti | Santi e defunti
2014 Festivith 08/12/2014 08/12/2014 Festa Immacolata Concezione
2014 | Festivita 24/12/2014 08/01/2015 Festivita Natalizie
2014 Secondo periodo 01/02/2015 07/06/2015 Secondo periodo scolastico
2014 Festivith 03/02/2015 03/02/2015 Patrano
2014 Festivith 17/04/2015 22/04/2015 Festivita Pasquali
2014 Festivith 25/04/2015 25/04/2015 Anniversario dells berszione
2014 Festivith 01/05/2015 01/05/2015 Festa del lavoro
2014 Festivith 02/06/2015 02/06/2015 Festa nazionale dells Repubblica

Tabelle di supporto

Tipo voti

E’ possibile impostare le informazioni relative ai tipo voti dal menu Archivi — Tipo voti.

Scuols di test Tipo voti
@4 Studenti»  *, Docenti b ' Questionari b Archivit & Gestione b - Operazionib ¥ Manutenzioni b @) 7» & Fine

| mobei28 | 2 Toohio + | T | Do |2 O -l B | &

# Cod Descrizione Legends Peso | Visibilts Annotszioni Data agg. Oper. agg. Dats
Nodcy CHIACCHERA Chiacchiers & o
Elimina
i ooPIA Copia cp 0
M Gloca Gioca e o
mina
Modifics o
K GIUD.COMR Giudizio complessiva GG o
"é“mﬂ GwsT Giustifica G o
ming
Modifica 3 2
s GIUST.P Giustifica prova pratics G 0 1
Modifica
i GRAFICO Grahico G 1 0
Mo INTERNET Gira su internet n o
Elimina
Modifics
o MEND Mene o 0
. ORALE Crale o 1
mina

Page 1 of 2 (18 iteme) m z 0]

Anni scolastici

Dal menu Archivi — Anni scolastici &€ possibile accedere all’archivio dei vari anni scolastici
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£ Imposta utente procedura /1/“5 Anni scolastici ]

K duaup N PRY DBWE®E0O-28 L-0-@ad
Anno Descrizione Annotazioni
2002 AS. 2002 - 2003
2003 A_S. 2003 - 2004
2004 A_5. 2004 - 2005
2005 A_S. 2005 - 2006
2006 A_S. 2006 - 2007
2007 A_S. 2007 - 2008
2008 A_S. 2008 - 2009
2009 AS. 2008 - 2010
2010 AS. 2010 - 2011
2011/A5. 2011 - 2012

» 2012:A5. 2012 - 2013

Sedi

Scuole

Tipi orario

Tabelle varie

Dal menu Archivi — Tabelle varie & possibile gestire le tabelle descritte.

Tipi comportamento

La tabella tipi comportamento definisce i tipi comportamento utilizzati per gli scrutini.

Tipi recupero

La tabella tipi recupero definisce i tipi di recupero utilizzati per gli scrutini.

Aree
La tabella aree definisce I'archivio delle aree di raggruppamento delle materie

£ Imposta utente procedura I/"£ Anni scolastici/lf"i Aree ]

Hd1d3d N PRY D@W» @0 @3-80 L2 a8

Cod D

» (000007 i Scientifica
000002 Tecnica
000003 Umanistica

Classi di concorso

La tabella classi di concorso definisce I'archivio delle classi di concorso
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2 Imposta utente procedura )43 Classi di concorso |

Manuale procedura “ScuolaWEB”
Gestione

H41a0y H DAY D@s @0 O-80L-0- a8

Cod D Annotazioni
» ABTE { Chimica
Ao19 Diritio
AD20 Mcccanica
A029 Ed. Fisica
AD34 Elettronica
AD35 Elctiratecnica
AD38 Fisica
AD42 Informatica
AD47 Malematica
AD42 Cal.5.¢R.0.
AD50 Lettere
ADG0 Scienze
ADT1 Tecnologia ¢ Dicgne
A346 Inglese
240 Lab. Chimica
€260 Lab. Elcttronica
c270 Lab. Elettrotecnica
€290 Lab. Fisica
c310 Lab. Informatica
c3z0 Lab. Mcccanica
Religione Religione
o

Modelli Spedizioni

La tabella Modelli Spedizioni & definisce i modelli di spedizione per la procedura spedizioni :

& Scuola [DB:Scuola. @raibertn T

Registri  Archivi Elaborszioni Manutenzioni 7  Fine
EHE 4280 4 D G@b® F

2 Imposta utente procedura_ || Documenti 52 Modelli spedizioni |

Standard

M1d2 p W 22T D@k @0 O-26) -1~

Registri

| Registro di dlasse
| Registro docente|

Cod Descrizione
P ASSENZA ALUNNO Avvisoassenza alunno

USCITAANTICIPATA | Avvisoassenza anticipata scuola

0

All'interno dei modelli & possibile utilizzare le seguenti parole chiave sostituite con i corrispondenti contenuti

dei dati selezionati :

<destinatario>
<mittente>
<data>

<ora>

Dati

Nazioni

Comuni

Sostituzioni

La gestione quotidiana delle sostituzioni € attivabile dal menu Gestioni — Sostituzioni :
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Sostituzioni

&4 Studenti » %, Docenti b Questionari» 7 Archivi b &% Gestione b & Operazioni b ¥ Manutenzioni » @ ?» & Fine

Data |08/11/2017 i Visualizza E | Stampa f E-Mail | Site WEB

‘ Righe: 11 | JJ Tipofitro ~ | ¥ | [& nuow = [ - E= T E v‘l;" 3 -

# Q a Docents gma Classe Aula  Matvo | Recupero | Tipo Sostituto Note sostituzione | Codicinote | Des. Note
Mas?} rmenadl 4 5R Malattia

%ﬂnﬂ BE 5 SR Malattia

B2 6 5R Malattia

%%ﬂ I 155 Malattia

%m& FI 258 Malattia

M"S'zi;"t?al;ii“j?éna ! 3 55 Malattia Completamenta FR.

e |m bl Bl

gl 2l Vel — -

In (1) si imposta la data di gestione delle sostituzioni; con (2) si visualizzano le sostituzioni gia impostate (con
sfondo grigio quelle gia sistemate); con (3) & possibile inserire altri docenti assenti (sostituzioni) per il giorno
selezionato; con (4) & possibile generare la scheda delle sostituzioni giornaliere; con (6) & possibile eliminare
una sostituzione.

Aggiunta sostituzione (docente assente)

Cliccando in (1) su Nuovo :

e —
@& Studenti » 7, Docenti » % Questionari » "-Ar’crt‘s:i » 4§ Gestione b ¢ Operazioni b ¥ Mai
Data |08/11/2017 ‘ Visualizza Stampa E-Mail | Sito WEB

‘Righe:ll # Tipofitre - | 7 LwNuiin 2 0-|\&u- B & 3

Ora | Classe Aula | Motivo | Recupero | Tipo

* Docente

Modifica Elimina | S . .
e impostando poi il docente su (1) si pud aggiungere il docente assente indicando in (2) il tipo di assenza e,
nella riga del recupero, nelle caselle senza orario (es (3)) con R le eventuali ore che il docente rende
disponibili per il recupero del permesso orario richiesto :

[ Portale ScuolaWeb - Goagle Chrome - m] X

| & Sicuro | https://www.scuclawebrimini.it/scuolawebgestione/src/FMp22_Nucvo.aspx?Action=1

Inserimento sostituzioni

Data 08/1172017

Docente C| v a
Motivo Permesso orarie T e

Ora| LUN MAR MER Glo || VEN SAB

1 R g T aT R @ aT

2 ~ |lcome 4R 1T [t
Recupero 3 4R COMP 4R comp. 2T

4 1T 4T ¢ @19 R E

s RIC 2T

s 2T 4R

Indicare Iz ore di assenza separate dalla virgola se non devone essere prese dall'orario fes. 1,2}

Annotazioni

H Salva 2] Annulla
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In (5) & possibile indicare le ore richieste di permesso se non indicate con la spunta da tabella oraria.

Sostituzione di un docente

Cliccando in (1) & possibile scegliere con (3) il sostituto del docente nella sotto-pagina Sostituzioni fra sostituti
di diverso tipo (4) (compresenti, completamento, sdoppiamento, ...) :

e s s s ean s PR U — .
Maodifica Elimina
Sostituzione

Modifica Elimina
Sostituzione,
Page 1 of 2 (11 &5) 1 2 3

Sostituzioni Note

Data: 08/11/2017 Ora: 4 Dacente: CI
ELENCO.DOCENTLESCLUDLDOCENTLSOSTITUTI e_

Righe: 364 | 42 Tipofite - | V7 |2 - B | & -
# Tipo Cognome Nome Classi

Sostituisci ecampLEmnENT"

Sostituisci COMPLETAMENTO °

netibiisr LIGCTTA RTNATTTCA

Quelli in verde sono sostituti non a pagamento.

Note nella sostituzione

Cliccando in (3), dalla sotto-pagina Note & possibile creare (1) delle note giornaliere (es «La classe si reca in
teatro) (2) da utilizzare poi nelle varie sostituzioni (4) anche utilizzandone piu di una insieme (6) con il
carattere punto e virgola :

Sostituzioni
&3 Studenti » ", Docenti b % Questionari » 7 Archivi b {4 Gestione b ¢ Operazioni b # Manutenzioni b @ ?» &J Fine
Data |08/11/2017 Visualizza Stampa E-Mail Sito WEB
| Righe: 11 | )0 Tipofito -~ | ¥ | [Spuovo | D B -|1da - B | | 7 -
# Docente Ora  Classe Aula | Motive Recupero | Tipo Sostituto Note sostituzione Codici note Des. Note Annotazioni

B

Modifica Elimina

Fl A o Uscita a teatro e

Sostituzione

Modifica Elimina
Sostituzione

Modifica Elimina
Sostituzione

St A\ B:A Uscita a teatro;Uscita al Museo

Modifica Elimina
Sostituzione

Modifica Elimina
Sostituzione

Page 1 of 2 (11 items) n 2

Sostituzioni Note

Righe:2 | jJ Tipofitro - | W | [@nuovo | 22 [ - | @4 - BB | &2

# Cod Descrizione Annotazioni Data agg. Oper. agg.
Modifica Elimina | A e Uscita a teatro 08/11/2017 18:47
Modifica Elimina | B Uscita al Museo 08/11/2017 18:47
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0 0 08/11/2017 1B:49 01352 07/11/2017 10:19 Qo102

Maodifica Form [x

Docente: SC Ora: 3

Classe: 1T Aula:

Motivo; M_aEatt'ra Recupero:

Tipo: Docente Sostituto: 24
— | Mote sostituzions: Codici note: |B;A 0

Annotazioni:
] Salva Annullz

08/11/2017 18:47

Spedizioni

La gestione delle spedizioni delle informazioni a studenti e/o docenti via sms (skebby) o e-mail avviene dal
menu Gestione — Spedizioni :

IT1S "Leonardo da Vinci” - Rimini Utente: Albertini Filippo
Studenti » Docenti » Scrutini » Archivi » Gestione » Manutenzione » ? » Fine

Spedizioni
Nuova spedizione
Destinatario \ Cell. 347 Emai da __(Studente 44in) v|°

ezo 5w ] mor] @)
# o

Destinazione Destinatario Tipo

Mezzo

Elimina SMS 347 - Studente

Modello | Avvisa assenza di un alunna ad un genitore | | Imposta | °

5i comunica 1'assenzs dell' alunnc per il giorno 18/08/13
ITIS L. Da Vinci - Rimini. Prof Albertini Filippo

Annotazioni ‘ |

e

Testo

Da data [18/08/2013 q Visualizza 0
‘ Righe:0 | ) (g

Data Testo Destinazione Destinstario Stato Mezzo Mittente

In (1) & possibile selezionare un destinatario (docente / studente) fra quelli in anagrafica; in (2) & possibile
scegliere il mezzo di spedizione fra sms e email; in (3) € possibile eliminare un destinatario non piu
necessario; in (4) & possibile scegliere un modello di testo fra quelli impostati per la creazione del messaggio
da spedire; in (5) & possibile modificare/inserire il testo del messaggio da spedire.

In (7) & possibile impostare la data per visualizzare poi con il bottone (8) le spedizioni gia effettuate.

Gestione documenti

La gestione dell’archiviazione e inoltro documenti (es. circolari) & attivabile da Gestione —Documenti :
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ITIS "Leonardo da Vinci” - Rimini Utente: Albertini Filippo
Studenti » Docenti » Scrutini ® Archivi P Gestione P Manutenzione ®» ? » Fine
Documenti
Ricerca ]
1

Annn Numerul ‘Datal |D | Visualizza ‘
.
r N
SREE :

F| 5

ipo documento o | Numero Anno Data
Dggetto
Files [] Opzioni v
Annotazioni

Recapiti

Righe: 0 >~ 0

Data | Tipo Mezo Destinazione Destinatario tipo | Destinatario Annotazioni Data agg. Oper. agg. Data ins. | Oper. ins.

Na

L

i |Aggmu mw Eimi° o °| .nm“| Inxrianelbloge

Con i tasti presenti nella toolbar di gestione & possibile :
e 1) Navigare fra i documenti risultanti dalla ricerca fatta con il riquadro di ricerca
e 2) Attivare la modalita di aggiunta per aggiungere un nuovo documento. Sara poi necessario premere il
bottone Salva (5) per confermare I'aggiunta del documento
e 3) Abilitare la modifica del documento corrente presente nella pagina. La modifica andra poi
confermata con la pressione del bottone Salva (5)
e 4) Eliminare definitivamente, qualora non ci siano informazioni collegate, il nominativo presente in
maschera.
e 5) Confermare il salvataggio delle modifiche presenti nella pagina
e 6)Annullare le modifiche impostate e non ancora salvate.
e 7) Inviare per E-Mail il documento ai gruppi predefiniti (Tutti i docenti, tutti gli studenti, nominativi
definiti)
e 8) Post automatico su un blog in wordpres con XmIRpc del documento
Supplenze

La gestione dell’archiviazione e accesso al registro dei docenti supplenti dei docenti titolari della materia &
attivabile dal menu Gestione — Supplenze :
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lE.I.IHL'I_ﬂ.L!tE! Supplenze
& Studenti » ", Docentib > Questionari b " Archivi b g Gestione ¥ Operazioni b ¥ Manutenzioni b 8 ?» ] Fine
Numero Anno | 2014 IE Visualizza
4 1|>'M§_[‘|_,,@|-¢JH w3
i e i I | Agaiungi 3 Tin: va rufla | Stampa
Numero 0 Anno 0
Dra data A data Mnposta data valicith
Docente o » Supplente ? "
Oggetto
Files MNessun file presente
Annotaziond
E,'j Impost | #] Crea ﬂ
[ Righe: 0 efl;n!lﬂru » | T L) suove > O -| - ')

1= Classe Materia

Con Visualizza & possibile visualizzare la supplenza gia inserita per visualizzarla/modificarla o con il bottone
Aggiungi € possibile aggiungerne una nuova.

N.B. Il docente supplente deve essere gia in anagrafica docenti.

In (1) & possibile impostare il docente da sostituire, in (2) il docente sostituto che deve essere gia creato in
archivio docenti, in (3) si possono importare le classi/materie del docente da sostituire nella pratica di
supplenza potendo poi eventualmente cancellare le righe non necessarie e con (4) & possibile effettuare tutte
le attivita relative alla pratica di supplenza che sono :

- Passaggio delle Classi e materie sul docente supplente

- Passaggio dell’'orario del docente sostituito al docente supplente per le classi citate nella pratica di
supplenza

- Creazione, se non gia associato, dell’'utente di accesso alla procedura e al portale inserendolo nel
gruppo DOCENTI con generazione di password casuale

In caso che il sistema nella parte inferiore della procedura notifichi la creazione di una nuova utenza di
accesso € consigliabile stampare dalle utenze di accesso ricercando il nuovo nominativo la relativa scheda di
accesso.

La pagina del dettaglio della supplenza (da Nuovo o da Modifica) permette di :
e Importare con il bottone Importa I'orario del docente sostituito per il docente sostituto
e Crea, se necessario, 'utenza di accesso con data validitd = data fine supplenza per il docente sostituto

Indisponibilita lavorative

Le richieste di indisponibilita lavorative visualizzate cliccando in (4) possono essere confermate/annullate dai
profili di accesso appartenenti al gruppo GESTIONE dal menu Gestione — Indisponibilita lavorative.

La conferma di una richiesta di indisponibilita avviene cliccando in (1) mentre I'annullo cliccando in (2). Nel
caso dell’annullo & possibile indicare anche una annotazione :
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] - e - Indisponibilita lavorative Utente: Rossi Mario
) Studenti» ", Docenti» # Questionari » 7 Archivi b § Gestione » ¢ Operazioni b # Manutenzioni» @) ?» & Fine

Da data [25/08/2015  [v] Utente| ~| Tipo [Tutti v| °

muhe-up Toolho +| ¥ | Dovo | > 3 - 8- B (& 7 -

| 1d | Utente ‘ Motivo | | A data | QOre | Recupera | Annotazioni | Stato ‘ Stato data ‘ Stato oper. | Stato note | Data aga. Oper. agg. | Di

Modifica Stampa Albertini  Permesso Ears = 25/08/2015 25
nferma Annulla Flippo  orario 25/08/2015 | 25/08/2015 3,4  MAR:2;MER:2; 08,51 00002 of
ifica Sm Albertini B 25/08/2015 2t
Conferma Annulla Filippo hene 25/08/2015 | 26/08/2015 08.53 oo 0f

Il gruppo gestione puo inserire (3) richieste di indisponibilita lavorativa anche per gli altri profili.
Uscite didattiche/Viaggi di istruzione

E’ possibile archiviare le uscite didattiche dal menu Gestione — Uscite didattiche :

T e . - e W = Uscite didattiche Utente: Albertini Filippo

&4 Studenti b % Docenti b %* Questionari b 7 Archivi » & Gestione b - Operazioni b ¥ Manutenzioni » & 7 *» & Fine

Data partenza D Classe [ visualizza
Righe: 0 | JJ Tipofilto ~ | ¥ | Dnuove | 2 O - - BH | & 7 -

# |m ‘Nl.nerﬂ |Chss! ‘Baﬁzpade ‘Dat:rh'nn ‘D&inazinn! ‘I'Apﬂgluppn Aceompagnatore |H§ ‘Annmzzinni Datsagy. | Oper.agg. | Datsins. | Oper.ins.

No dsta to display

Students

Righe: 0 | ;20 Tiofite | ¥ | Dhwovo | 2> @ - |- B &

* ‘ Tipo | Studente ‘ Data agg. Oper. agg. Data ins. Oper, ins.

Mo dsta to display

Gestione assenze uscite didattiche

Elenco studenti su annotazioni firma lezioni

Nella firma delle lezioni se ci sono degli studenti in uscita didattica sull’'ora viene visualizzato nelle annotazioni
un dettaglio con le informazioni relative all’'uscita didattica:

R — . — O - — Registro di classe Utente: Albertini Filippo ~
& studenti » %, Docenti b % Questionari » " Archivi P 8 Gestione P - Operazioni P ¥ Manutenzioni b @ ? » & Fine
Tipo ‘ Lezione Vl Classe ‘ 5H In V‘ Materia | Ir ica generale ed applic. tecnico scient. (V.0 Iga V‘ Data ‘ mer 12/11/2014 v| ! Registro docenti I
visualizzazione | Lezioni v| & Visualizza | Tipo stampa £ Stampa
Lezioni :
Lezioni_1d Ora | Orario | Docente |Classe Materiz  Qualifica Accesso | Annotazioni Dalle | Alle | Data |Operazioni
" Informatica
83883 1 [o7:55- Albertini |5, g, generale ed Lezione 1Z/11/2014 07:55 |08:50 12/11/2014 | Cancella
aizg  Filippo applic. tecnico 15.35.46 firma
== (VR ey in uscita didattica id 160 a PROVA dal
10/11/2014 al 12/11/2014 alle 10.00
2 Informatica
< _ Albertini generale ed 12/11/2014 " . Cancella
83684 2 $::g— Fiippo [SHIN [300it teonico | LeZiONe 355558 08:50 |09:45 12/11/2014 | <F1EE
- scient. (V.0.) Iga
) Informatica
83686 3 |09:45- AlDertini |5, generale ed Lezione 1Z/11/2014 09:45 10:40 12/11/2014 | S20cElla
T0.4p  Filippo applic. tecnico 15 firma
8 scient. (V.0.) Iga
P Informatica
.o . Albertini generale ed ; 12/11/2014 " . Cancella
pase7 & a0mms- Gt s o o LeHone 1530’5 10:55 |11:50 12/11/2014 | <H2S
8 scient. (V.0.) Iga
5 Informatica
.= . Albertini generale ed 12/11/2014 . ) Cancella
83888 5 };:458— Fiippo. | In oo taemico  ezione 123000 11:50 12:40 12/11/2014 | <308
- scient. (V.0.) Iga
({1 1 J | | | | | |V
Studio Filippe Albertini - Cattolica (RN) ® 2011-2014  Portale ver. 1.8.5329 del 12/11/2014 00002 12/11/2014 13
®100% v
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Gestione uscite didattiche su accessi da badge
(Solo se ¢ attivata per la scuola la proposta assenze dagli accessi via badge)

La routine che carica le assenze sulla base degli accessi considera gli studenti che sono in uscita didattica:

- Selo studente € in uscita didattica tutto il giorno non viene proposto come assente

- Se lo studente & in uscita didattica ma & rientrato non viene considerato come assente fino alla data

prevista per il rientro; successivamente viene considerato come uscito.
- Se l'accesso viene effettuato dopo la data prevista di rientro dall’'uscita didattica viene gestito
automaticamente con un uscita con ritardo.

Esempio con uscita didattica con data ritorno 12/11/2014 alle 10:00

Rrgidro di clanse Ubenta: Albartin Filippo
& Swdenti ¢ g Docent B2 Questionari b T Archid BB Gestions B Oparatiors ¢ P panutensiors ¢ 37 ¢ Fine
Tipo | Lasens w Claga EH I v Watena | informslics genansls ad apske teercs gowmnl (V0 | igs v | D03 mer 13115004 W |H,i Regsiro docsnt
VisuabTzanone | ASLEnge w B Vesalirra Tipo stampa |Regatra | || Slampa o Aasente
Avvenzre -
Cogreme mame . PR P.use i . A T L ' ' Cogrome rome Opmrasioni
t & 2 0755 - 0650 0850 0945 D943 - 10080 1655 1150 1L50< 1240 12401330

: | & [ ] &

' & =

a [ A R B

-

Prenotazioni aule didattiche/risorse

E’ possibile gestire le prenotazioni delle aule e delle risorse definite dal menu Docenti — Prenotazioni
aule/risorse :

Prenotazioni aule/risorse Utente: Albertini Filippo
@4 Studenti » " Docenti» (% Questionari» 7 Archivi § Gestione» <= Operazioni» ¥ Manutenzionit @ 2» & Fine
Data 01/04/2015 Visualizza €] Portale ScuolaWeb - Internet Explorer
Righe:2 | ,J Tipofito = | 7 | [ nuovo | © nttpsi//unanusc t/scual src/FMp63_Modifica.aspidAction=pTwXZWtQ20F/D4tHSq)UUILrgVMaSKHK
Modifica
# Docente Tipo | Data
Elimina Modifica Fabio AULE 08/04/2015 || Docente Fabio
Elimina Modifica . AULE osfoajz015 | | D22 08/04/2015
] o=
Tipo prenctazione
Classe [5H In (27 studenti) v
Numero studenti
Compita
Motive
— ‘
Aula 109 Scegli aula |Sede: L. Da Vinei Piano: Tipo: Capienza: 20 Dotazioni: Annotazioni:
H Salva w3 Annulla

Cliccando in (2) in scegli aula per il tipo prenotazione Aula € possibile scegliere I'aula dall’elenco delle aule
libere nel caso di profilo appartenenente al gruppo docenti o anche occupate (per inversioni di aule) nel caso

di gruppo gestione :
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src/FMp63_Modifica.aspx?Action=pTwXZWtQ20F %:2fD4tHSqJUUILrgYMaSKHK

Scelta aula

Righe:89 | ,J Tpofitro - | | % - |- B | & T -

# ‘ Cod | Piano ‘ Tipo ‘ Capienza ‘ Sede | Dotazioni | Annotazioni Stato

001 20 L. DaVinci Lezione 3H In
0oz 20 L. DaVinc Libera
003 20 L. DaVinci Lezione 4F Ee
004 20 L. DaVinci Lezione 3A Ch
005 20 L. DaVinci Lezione 2H In
006 20 L. DaVinci Lezione 3E Ee
007 20 L. DaVinc Libera
008 20 L. DaVinci Lezione 5H In
008 20 L. DaVinci Libera
010 20 L. DaVinci Libera

Il gruppo GESTIONE vede le prenotazioni di tutti e modifica/inserisce le prenotazioni di tutti mentre il gruppo
DOCENTI vede, inserisce e modifica solo le proprie prenotazioni.

Oltre alle aule é possibile anche prenotare risorse generiche tipo videoproiettori ecc.. definibili da Archivi —
Tabelle varie scegliendo Risorse :

. - — Tabelle varie Utente: Albertini Filippo
4 Studenti» ", Docenti b [ Questionari b 7 Archivi» § Gestione b = Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) ?» 2] Fine

Tabella [Risorse ][ Visualizza |

Righe:1 | JJ Tipofitro - | W7 | Cinuovo |2 B -| a- B | &2 | 7 -

# | Cod ‘ Descrizione | Annotazioni ‘ Data aga. ‘Oper. agg. Data ins. Oper. ins.
"ét:g:ﬁ_‘(: TV.MOBILE Televisione con carrello 03/04/2015 17:02 00002 03/04/2015 17:02 00002

Impostazione prenotazioni colloqui con i genitori

L'impostazione delle prenotazioni per i colloqui con i genitori avviene attraverso I'impostazione nel calendario
scolastico dei periodi di sospensione dei colloqui e nell'indicazione delle ore RIC nell’orario dei docenti.

E’ possibile anche indicare le sospensioni dei colloqui per docenti specifici indicando nelle opzioni del
Calendario il codice del docente o gruppi di docenti specifici andando ad indicare nei dati dei docenti tramite |l
dato INFORMAZIONI.AGGIUNTIVE nel campo valore il gruppo di appartenenza (es. AREA.UMANISTICA,
GRUPPO.A, ecc..) :

[ers. o oo [ [T —
| Seosents b, Docentid 2 Questicaand T Archivi b r# r OO ]
| e

P Joen] N . | |

»

| ole | e 1T ake u-o!.m?-g|u$u !l:-il -H.|J\.:.r.|'9uv.-¢l|
Codice 3 Cognomme it Nome Fipse Codice craris Aler
Cosnase aaica ol cee Data . Seie il v Codice fiscale LISIPPRIMIICITN
Iadiri Cap Comune Frov
[Telefonn k43830077 Cellulare SaT7viiTes Email Meps stetenGruusens 8
1Filen Masiusn Bis prmain [[2] Coice sctesso portale ilarini Fivsn seoty Hina utars

TP e T Daeagl BTk @5 |
- 0 = T
prs |
o b gt ] veews |sapascimmmencs 2]

R
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In caso di colloqui solo per alcune settimane del mese e magari anche ripartite (es. 1* settimana del mese
docenti GRUPPO.A e seconda settimana del mese docenti GRUPPO.B nel calendario (da Archivi —
Calendario) occorre inserire tante righe di sospensione colloquio con i rispettivi da data/a data per i periodi ove
non ci sono colloqui e poi per le settimane alterne inserire per ogni periodo di sospensione il gruppo di docenti
che per quella settimana non svolgono colloqui. L'informazione del gruppo di docenti che non fa colloqui la si
indica nel campo Opzioni della riga di sospensione colloqui indicando ad esempio
DATO:INFORMAZIONI.AGGIUNTIVE=AREA.UMANISTICA indicando ad esempio che per quella settimana i
docenti del gruppo AREA.UMANISTICA non fanno colloqui (gli altri si)

s=m. Calendario
44 Studenti ¥ ", Docenti b '# Questionari 7 Archivi b i Gestione b Operazioni b & Manutenzioni » &9 ? ¥ &J Fine

Anno

Righe:12 | p) Tipofitre - | 7 | Dnuve 2 M -[ 1&g - B [ & | 7

# anne | Tipo Da data Adats Sede | Opzioni | Annotazioni Data agg. Oper. :
Borkfica 2015 | Prime periode 15/09/2015 23/12f2015 Prime pericde scolastico 7
Elimina
Modifica .
e 2015 Sospensions colloqui 7
Mo e o = .

2015 Festivit 1410/2015 | 14/10/2015 Batrons Rimini 7

Elimins
Modif i 3 ) e
B M5 Festivits DI/14/2015 | D1/11/2015 Festa di tutti i Sanfi e defunti 7
Modin: 2015 Festivit 08/12/2015 | 08/12/2015 Festa Immacolata Concezions 7
My 2015 | Festivita 24122015 | 08/01/2015 Festivita Natalizie 7
H 12/ y

E’ possibile anche indicare una sospensione colloqui per piu gruppi e/o docenti separando i vari contenuti con
la virgola e ripetendo in dettaglio i vari dati potendo anche indicare eventualmente codici di docenti specifici :

es:
DATO:INFORMAZIONI.AGGIUNTIVE=GRUPPO.A,DATO:INFORMAZIONI. AGGIUNTIVE=GRUPPO.PT,12

Nell’esempio sarebbero sospesi dai colloqui, per il periodo indicato, i docenti con dato
INFORMAZIONI.AGGIUNTIVE per il GRUPPO.A, il GRUPPO.PT e il docente con codice docente 12

Il numero massimo di prenotazioni effettuabili per un docente in un giorno &€ eventualmente indicabile con il
parametro generale PRENOTAZIONI.COLLOQUI.MAX.GIORNO (di default 10) ed & anche impostabile il
numero di settimane del periodo di prenotabilita dei colloqui con il parametro
SETTIMANE.PRENOTAZIONE.COLLOQUI.

E’ possibile impostare sul singolo docente, in Archivio — Docenti nella sottopagina dati, il dato
PRENOTAZIONI.COLLOQUI.MAX.GIORNO con il numero di colloqui max per giorno in deroga al parametro
generale valido per tutto I'istituto.

Creazione massiva colloqui

Per gli utenti del gruppo GESTIONE dalla pagina Docenti — Colloqui cliccando il bottone Crea colloqui (1) &
possibile creare in maniera massiva una serie di disponibilita ai ricevimenti per tutti gli insegnanti con lezione
nella sede indicata :
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Crea colloqui

Modalita | Singolo appuntamentoe v ‘
Sede | Sede primaria e v ‘
Docente | é |
Da data 07/12/2020 A data e

Giorno Mar v o Dalle Fa 15:00 Alle
Mumero colloqui Durata colloqui (minuti) 9 -

Numero prenotazioni 1
Annotazioni |so|o classi terze m |

Categoria | Udienze.1Q @ |

Salva @H Annulla |

In (2) & possibile indicare se le disponibilita ai colloqui devono essere per un singolo appuntamento o

disponibili ad accettare una lista di prenotazioni (multi appuntamento) :

Crea collogui [x]
Modalita Singolo appuntamento
Sede Singolo appuntamento
Multi appuntamento
Da data (077272020 [
imrmn hidar s Minlla 1R-NN MMz

In caso di multi appuntamento (2) (con lista di prenotazione) per la disponibilita viene chiesto oltre al periodo, il

giorno, la durata oraria (dalle/alle) e il numero di prenotazioni accettate in lista :

Crea colloqui

Modalita | Multi appuntamento e
Sede | Sede superiori

Da data 07/12/2020 A data 12/12/2020
Giorno Mar v Dalle [15:00 | alle [17:00 |

Numero colloqui Durata colloqui (minuti) 10

Numero prenotazioni

Annotazioni |solo classi terze

Categoria

Salva | ‘ Annulla

Tramite I'indicazione della categoria &€ possibile raggruppare tutta una serie di disponibilitda generate (ad

esempio per le udienze del primo quadrimestre) e il portale, se si rigenera per una stessa categoria, le

disponibilita nella stessa data le elimina e le ricrea. La funzionalita di Crea colloqui, sulla base della sede (3)
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identifica tutti i docenti che hanno almeno un’ora di lezione in almeno una classe della sede indicata e per
ciascuno di questi crea una riga nell’'orario docenti di tipo ricevimento indicando il da data/a data (5), il giorno
(6), l'orario dalle/alle (7), il numero di colloqui se si desidera andare in deroga a quello standard definito a
livello di scuola/docente (10) e le eventuali annotazioni da indicare per questo colloquio (11).

Per quanto riguarda il dalle/alle nel caso del singolo appuntamento questo viene calcolato partendo dal dalle e
aggiungendo per numero prenotazioni (10) volte la durata colloqui (9) e creando quindi una serie di
disponibilita da un partecipante singolo ciascuna (es 14:00-14:10, 14:10-14:20, 14:20-14:30 ecc).

Per quanto riguarda invece le le disponibilita ai colloqui “Multi appuntamento” il dalle/alle & quello inserito nel
pop-up e la disponibilita al colloquio creata & una per ogni settimana all'interno del periodo impostato con un
numero di partecipanti possibili (lista di prenotazione) pari a numero prenotazioni (10).

Nelle ore di ricevimento in orario docenti & possibile anche indicare direttamente I'orario di ricevimento
(dalle/alle) (1) invece di citare I'ora di lezione ed inoltre, per poter gestire I'eventuale temporaneita dei colloqui
(esempio udienze generali), nelle righe dell’'orario del docente relative al ricevimento, e anche nella
generazione massiva delle disponibilita ai colloqui, & possibile impostare il da data / a data (2) ad indicare che
quella riga di ricevimento (RIC) & valida solo in quel periodo temporale :

Scuola di test Docenti

& Studenti » 7, Docenti » [z Questionari® 7 Archivi» i Gestione » ¢ Operazioni » # Manutenzioni » @) ?» & Fine
4 Ldil » M &) = *X ] - [ & B ]
Primo Prec. it Succ. Ultimo || Aggiungi|| Modifica || Elimina Salva Annulla Cerca Stampa | |Avanzate|
Codice 99 Cognome Cognome 99 Nome Nome 99 Codice orario
Comune nascita Cod. com. Data nascita Sesso Codice fiscale Cod.Fisc. 99
Indirizzo Cap Comune Prov.
Telefono Cellulare Email
Files Nessun file presente ‘ | Codice accesso portale Utente 00099 00099
Annotazioni
Voti Ruoli Orario Contratti Lezioni Dati Sostituzioni Indisponibilita
Righe: 49 | ,J Tipofito | 7 Shuovo | D B - a- BE| & ~ « Imposta periodo validita
# Anno | Giorno | Ora | Dalle | Alle Tipo Classe | Materia Aule_cod  Da data A data Opzioni | Categoria Num prenotazioni | Annotazioni Dz
Modifica Elimina 2020 Lunedi 1 Lezione 1AP MATEMATICA ﬁ
Modifica Elimina 2020 Mar 0 1550 16:00 Ricevimento ol 07/12/2020__ 14/12/2020 Udienze.1Q 7| = o
materie o quarte o 14
Modifica Elimina |~ 2020 Mar 0 1s: 5:50 | Ricevimento Tl 07/12/2020%44/12/2020 Udien?®1Q § | Setlence o
e g materie quarte 14
Modifica Elimina 2020 Mar 0 15:30 15:40 Ricevimento e ke 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q j | Clss ol 13
R p— materie quarte 14
Modifica Elimina =~ 2020 Mar 0 1520 15:30 Ricevimento i 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q 5 | Elesitere ]
materie quarte 14
Modifica Elimina 2020 Mar 0 15:10 15:20 Ricevimento histvie i 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q i N inpny .
materie quarte M
Modifica Elimina 2020 Mar 0 15:00 15:10 Ricevimento Tutte le 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q y  Cassiterzee ]
e — materie quarte 14
Modifica Elimina 2020 Mar 0 14:50 15:00 Ricevimento Tutte le 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q y | Classiterzee 0
materie quarte 14
Modifica Elimina =~ 2020 Mar 0 14:40 14:50 Ricevimento Tutte le 07/12/2020  14/12/2020 Udienze.1Q 1| Classiterze e o

Inoltre, nella riga dell’orario relativa al ricevimento, & possibile indicare in “Num prenotazioni” (4) il numero di
persone massime accettate in lista in deroga alle precedenti impostazioni specifiche per la scuola/docente.

E’ anche possibile in (5) indicare una annotazione che verra riportata poi a genitori nella scelta delle varie date
per indicare, ad esempio, delle particolarita di quel colloquio (es. solo classi terze ecc)

Per quanto riguarda le famiglie, nella prenotazione, nella lista delle possibilita, vedono I'orario e I'annotazione :
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Prenotazione colloquio docenti

Docente | Cognome 99 Nome 99: MATEMATICA

Giorno [ Mar 08/12/2020 14:00 - 14:10 Classi terze e quarte

Mar 08/12/2020 14:00 - 14:10 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 14:10 - 14:20 Classi terze e guarte
Parente cognome | jar 08/12/2020 14:20 - 14:30 Classi terze e quarte

Parente

Parente nome Mar 08/12/2020 14:30 - 14:40 Classi terze e quarte: in lista 1 (completa)
Mar 08/12/2020 14:40 - 14:50 Classi terze e quarte: in lista 1 (completa)
LCESEE Rl Viar 08/12/2020 14:50 - 15:00 Classi terze e quarte
Parente email Mar 08/12/2020 15:00 - 15:10 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 15:10 - 15:20 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 15:20 - 15:30 Classi terze e quarte
@ Mar 08/12/2020 15:30 - 15:40 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 15:40 - 15:50 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 15:50 - 16:00 Classi terze e guarte
Mar 08/12/2020 16:00 - 16:10 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 16:10 - 16:20 Classi terze e quarte
Mar 08/12/2020 16:20 - 16:30 Classi terze e guarte
Mer 09/12/2020 15:00 - 15:10 Classi seconde
Mer 09/12/2020 15:10 - 15:20 Classi seconde
Mer 09/12/2020 15:20 - 15:30 Classi seconde
Mer 09/12/2020 15:30 - 15:40 Classi seconde
Mer 09/12/2020 15:40 - 15:50 Classi seconde

Con le modifiche di Dicembre 2020 & stata aggiunta anche la mail di notifica al docente dell’annullo da parte
delle famiglie della prenotazione di un colloquio e I'aggiunta sempre per i docenti delle indicazioni delle
informazioni relative all’ora di prenotazione di un colloquio (1) e la relativa posizione (2) :

Scuola di test Colloqui

& Studenti » %, Docenti b # Questionari b i} Gestione b ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni » @) ? » &J Fine

Data 02/12/2020 [ Visualizza |

Righe:4|p Tlpnfiltro-|?|f& m.|&. E'jﬁ'-.
# ‘ Docente | Studente | Data | Ora ‘ Informazioni | Stato ‘ Posizione ‘ Parente tipo ‘ Cognome ‘ Nome ‘ Cellulare |
Cognome | Bianchi 14:00 - |
Modifica 99 Nome  Luca 1A 14/12/2020 20 15:00 solo Prenotato 1 Genitore Bianchi Mario
99 primaria classi terze
Cognome = Cognome 14:00 -
Modifica 99 Nome | 14 Nome | 14/12/2020 = 20 15:00 solo Prenotato 2 Altro
99 14 1A classi terze
Cognome | Bianchi
Modifica 99 Nome | Luca 1A 14/12/2020 10 Annullato Altro
99 primaria
Cognome | Bianchi 09:50 -
Modifica 99 Nome  Luca 1A 02/12/2020 3 10: %3 Prenotato 1 Altra
99 primaria d

Adozioni libri di testo

E’ possibile inserire le nuove adozioni dei libri di testo per il successivo anno scolastico dal menu Gestione —
Adozioni libri di testo :
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LT.LG. "Belluzzi - Da Vinci” Adozioni libri di testo
& studenti» ", Docenti b [ Questionari» 7 Archivid § Gestione» < Operazioni» #. Manutenzioni} @ ?» & Fine

Anno (2014 V| Classa | V|| Visualizza
Righe: 0 ,J Tipofitro « | 7 | O nuove
+ [Clsse  Matens |10 &

Utente: Albertini Filippo

ps:/fowsc fsc fsrc/FMp3_Modifica.aspr?Action=SjydqusMjidHKIW -+ 9edQ==
Nuova adozione libro

Classe [ v

Materia [Attivita ive Religione Cattolica v

Codice ISBN [
Auore |
Titola |
Formato v

Dati libro | o]
Editore |
e [
Annotazioni |

Tipo e
onferma
Scorrimento

Motivo Nuova adozione
Testo consigli

Annotazieni ‘

Studi|
< I Salva I ¥ Annulla

Definendo in (2) il motivo della nuova adozione.
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Stampa certificati

E’ possibile effettuare la stampa dei certificati di segreteria previsti da Operazioni —Stampe certificati del
portale di gestione cliccando sul link Visualizza (1) :

uten
| ik Studenti »  °, Docenti® # Questionari b 7 Archivip § Gestione b ¢ Operazioni® s Manutenzione » &H7» &1 Fin
. ) Elaborazioni
Stam i, Stampe
) Stampe certificati
| Righe:S | ) Tipofiro - | % EH | 8 | 7 - o Utenti accesso
£ Cod Destrizione Categorta | 4 1 Pannatl Data agg.
Visualizza 2 Nulla osta trasferimento 431 Carlcamanto‘datl 11/07/2014 09:49
Visualizza o 3 Centificato promozicne = 11/07/2014 09:49
Visupzza 4 Cetificato df icrizkone % Progetto SIS b 11/07/2014 09:48
Visualirza 5  Certificato di frequenza 11/07/2014 09:50
Visualizza 6 Centificato obbligo scolastico 11/07/2014 09:50
Nei vari certificati, i parametri da indicare sono I'eventuale numero da indicare in stampa (o inserire 0

spazi per poterlo poi indicare a penna sulla stampa) (1), 'anno scolastico (2013 per a.s. 2013/2014, 2014 per
a.s. 2014/2015, ecc) (2), il cognome e il nome mettendo anche solo le iniziali (0 anche nulla) e inserendo in

fondo il carattere % se il cognome o il nome non sono inseriti completamente (3) e (4) e premendo poi su
esequi (5):

1 Uter
& Studenti p  °, Docenti» ' Questionari » 7 Archivi® § Gestione» - Operazioni» s Manutenzione » &7 » & Fin

Stampa certificati

Parametri esecuzione report

Certificato di frequenza

Mumero registro certificati ._ 1|
Digita anno scolastico 2013 ﬂ
Digita cognome (%e=Tutt1) [Al% x|
Digita nome (%o=Tu) Iﬁ‘

Esegii | | Indiewo

Potendo poi salvare o stampare il o i certificati dalla pagina successiva :
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3 immatas i
o Stuteti b, Detenm s Quedbssan s T Arthivie Q) Owibiea e o Opeadiedd by Masutenbesi b R Ve ol P

Stampa certificat]

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, DELL UNTVERSITA E DELLA KICEECA
LUFFICIO SCOLASTICO EEGIONALE FER LEMILIA ROMAGEA

Rag Cont 0" _
IL DIRETTORE DER STRVIZD CENLIE AMMLNVT

VESTA ba ricksnsts SalFistorsmiais,

VISTE gl am o Uilano,

CERTIFICA

E S T T O g

Stampe

Dal menu Operazioni — Stampe € possibile ottenere report e estrazioni sui dati disponibili nel portale :

Scucla di test Stampe
4 Studenti»  °, Docenti b '# Questionari b Archivi} & Gestione b . Operazioni b

Visualizza

Tipo stampa ey
3 Elenco studenti con foto

Orarie docenti (docente - giorno/ora - classe/materie)
Orario classi (classe - giomolora - docente)

Stampa tessere ingresso studenti

Stampa tessere ingresso docenti

Stampa schede accesso studenti

Stampa schede accesso docenti

Appello alternativo

Regisiro di classe

Regisiro di classe in biance

Elenco studenti

Registri docenti

Elenco studenti

Dal menu Operazioni — Stampe € possibile stampare I'elenco studenti potendo indicare anche 'anno
scolastico di riferimento; se non si indica in (1) niente I'elenco studenti per la classe indicata € quello dell’anno
in corso altrimenti se si indica I'anno (2014 ad esempio per a.s. 2014/2015) viene stampato I'elenco studenti
del dato anno scolastico per chi ha, ad esempio, gia fatto il passaggio dati al successivo anno scolastico :

1
43 Studenti» 7, Docenti b " Questionari® 7 Archivi® [} Gestione® ;. Operazioni» [ Manutenzione » ) 7» & Fine

Stampe

Tipo stampa Eenm studenti | Classe Anno |2014 Visualizza e
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Registri di classe

Dal tipo stampa Registri di classe € possibile effettuare I'estrazione del registro di classe della singola classe
selezionata o di tutte le classi utile per I'archiviazione.

E’ possibile effettuare la stampa del registro di classe su anni scolastici precedenti dal menu Operazioni —
Stampe selezionando “Registro di classe” e indicando la classe (una specifica o tutte) e il periodo di interesse:

Stampe Utente: Albertini Filippo
ik studenti » p Docenti » 2 Questionari » 7 Archivi » & Gestione » ¢ Operazioni » ¥ Manutenzioni * @ ? » £ Fine
Tipo stampa | Registro di classe V| Classe ‘ 1B Co VH Visualizza
Stampa registro di classe X

o (2120 ]
ot | 1201112013

A

dnta 1211142013 x

Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2014  Portale ver. 1.8.5429 del 12/11/2014 00002 12/11/2014 21

#®100% -

Registri docenti

Dal tipo stampa Registri docenti &€ possibile effettuare I'estrazione di tutti i registri docenti :

& Studenti b Ty Docenti F 2 Questionari b T Archivi b Gasticne  * F Oparazioni by Manutenziens * KT ¢ Fine
5 4 Elaboragicni
~ stampe @
Tigo starmpa | Regid docent a w -
o A utertl acoesso
! IP Bannati

44 Caricamaonto dati

_ Progetto S11S. &

L'elaborazione di estrazione dura qualche decina di minuti perché estrapola il registro docenti completo da
inizio anno scolastico per tutti le classi/docenti/materia.

E’ possibile effettuare la stampa del registro docenti su anni scolastici precedenti dal menu Operazioni —
Stampe selezionando “Registro docenti” e indicando la classe (una specifica o tutte) e 'anno scolastico di
interesse; se non si indica I'anno, viene considerato I'anno scolastico corrente :

Pagina 50 di 106

Studio Filippo Albertini Via Euclide, 7 - 47841 Cattolica (RN) Cell. 347/7163264 Fax 0541/0531186

Web www.filippoalbertini.it E-Mail filippo@filippoalbertini.it PEC filippo.albertini@pec.it
Cod. Fisc. LBRFPP68M23C357N P.Iva 01881570400 - Attivita svolta ex legge n. 4/2013


http://www.filippoalbertini.it/
mailto:filippo@filippoalbertini.it
mailto:filippo.albertini@pec.it

Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”

Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
— . —— o o— — - Stampe Utente: Albertini Filippo
{3 studenti » ", Docenti » % Questionari » " Archivi » i@ Gestione » ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni » @ ? » &] Fine
Tipo stampa | Registri docenti v|c|a555 | v| Anno ‘2013 || Visualizza |
Studio Filippe Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2014  Portale ver. 1.8.5420 del 12/11/2014 00002 12/11/2014 21

100% -

Passaggio dati al nuovo anno scolastico

Il passaggio dei dati del portale ScuolaWEB al nuovo anno scolastico pud essere attivato dal portale gestione
da un profilo AMMINISTRAZIONE andando in Operazioni — Elaborazioni a partire dal giorno successivo al
termine delle attivita didattiche e per i primi 30 giorni del nuovo anno scolastico.

Le attivita che vengono svolte dalla procedura di passaggio dati sono quelle indicate nel pop-up che viene
mostrato all’avvio della procedura :

Passaggio dati nuove anng

La procedura di passaggio all' Anno Scolastico successive ¢

- crea in Amni il nuevo anno scolastico (dy sitemare frazione temporale finale)

- passa il calendario dell'anno in corso tal quale nel nuova anno (o sstemare i durata dellanng
festivitd con data diverse - es. Pasqua-, le interruzions delie fezion), .

pﬁarmﬂedﬂﬂmmcm(kmwmmbmﬁvﬁmmﬁwdm

- passa le frequenze degli studenti ammessi e con sospensione giudizio nelle dassi successive a quella in
corso dove il codice dasse e strettamente uguale a quello precedente salvo per il primo carattere relative
al‘anno (es. LAC -> 2AC)
- passa gl orari docenti dellanno in corso nellanng successive (o sisfemare con lorarfo docenty effettive)
-mauloﬂmddhmmdﬁmnommnﬂmsumm
-mmmamlmduwﬁnmum fda fo j
gruppi ded coardinaton af coorginator quande
-mmdmmamlmmpmmnmmmmm@m
W#mmamekmﬁmmm ;
i gruppd tord per | profili che sona anche docenti (ol
aloni & docents refe D Famminsiramions - 85, cancameanto

Effettuare prima I'elaborazione in modalita simulata per verificare eventuali anomalie e/o mancanze sui dati. In
modalita simulata vengono fatti solo controlli

Successivamente per avviare il passaggio definitivo occorre scegliere come opzione modalita definitiva :
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Passaggio dati nuovo anno

La procedura di passaggio all’ Anno Scolastico successivo :
- crea in Anni il nuovo anno scolastico (dz sistemare fraziane temporale finale)

- passa il calendario dell'anno in corso tal quale nel nuovo anno (dz sistemare fz duratz deifaano
scolzstico,le festivitd con data diverse - es. Pasqua-, le interruzioni delie leziony, ....

- passa l'orario delle dlassi dellanno in corso (22 Sistemare/eliminare le varianti non relative al nuovo
anno)

- passa le frequenze degli studenti ammessi e con sospensione giudizio nelle dassi successive a guella in
corso dove il codice classe e strettamente uguale a quello precedente salvo per il primo carattere relativa
all'anno (es. 1AC -> 24C)

Per verificare i profili con gruppo AMMINISTRAZIONE andare in Operazioni — Utenti accesso inserire
AMMINISTRAZIONE in (1) e premere Visualizza (2) :

:aSh.ldenii » "y Docenti » [# Questionari P T Archivi » § Gestione » &' Operazioni P [] Manutenzione » @& ? * & Fine

Utenti di accesso
gDascrizionel | Codice | | Gruppe |[AMMINISTE| Visu Muovo

| Righe: 0 JJ Tipofitro ~| 4 (ag -~ B @ | 7 -
| # Cod Cognome Mome | Codica fiscale  Data nascita Last login Lastlogout Dats cambio password  Cellulare | EMail Imposto | Bloccato  Bloccato dsts | Forza caml

Per aggiungere eventualmente il gruppo AMMINISTRAZIONE ad un profilo un qualunque utente GESTIONE
lo pud fare da Operazioni — Utenti accesso selezionando I'utente e aggiungendogli il gruppo
AMMINISTRAZIONE.

Dopo aver fatto il passaggio dei dati, come indicato nella pagina con I'elenco delle attivita svolte, occorre
sistemare il calendario da Archivi — Calendario importato tal quale dall’'anno precedente sistemando l'inizio e
la fine dell’anno scolastico, le festivita con data diversa per anno (es. Pasqua), le interruzioni ecc.

Formazione nuove classi

Per la formazione delle nuove classi (es. le prime) in maniera massiva senza aggiungere per ogni studente da
Archivi — Studenti la frequenza della classe nella sottopagina Classi &€ possibile, dopo il passaggio dei dati al
nuovo anno, andare in Archivio — Classi filtrando per 'anno di formazione delle classi e cliccando sulla classe
da formare il link dettaglio (1) :

Utente:

Righe:38 | ) Tipofito « | 7 | Ol nyovo | 2

= =

Page Lof4 (38 items) (< [1] 2 3 4

‘Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2015  Portale ver. 1.8.5639 del 30/07/2015 00001 30/07/2015 15
< >

Nella griglia di dettaglio verificare nella sottopagina Anni che sia presente il nuovo anno di formazione della
classe :
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Elimina Dettaglio

Page 1of4 (38items) (< [1] 2 3 4 [3]

Dettagli classe 1D (1AD) per as. 2015 - 2016
| A | orari | studenti | Docenti | permessi | Materie | Leioni |

Righe: 1 | ) Tpofio - | V| Dinovo | > O -1 da - B | & |
# ‘Annn ‘Sq:usﬂaizzazmne ‘Ammlazinne ‘Cuduomnu ‘Cod. dlasse articolata ‘Sede ‘lndmzzummlﬂeriale Tipo orario | Dataagg. | Oper.agg. | Datains. | Oper. ins.

Modifica

Himna | 2% °

Andare nella sottopagina Studenti (1) e premere il bottone Inserisci studenti (2) :

Himina Dettagiio

Modiica
Elimina Dettaclio 2% 28 218

Paga 1 of 4 (38items) (< [1] 2 3 4 [3]

Dettagli classe IAD (1AD) per a.s. 2015 - 2016
ot [ ot | st [ Do | pemest | et | Lot |

Righe: 0 |, Tipo fit88®| 7 | Dinuowo | [ - | @ - B | &% | 7 - Inserisdstudenti

# ‘Amm ‘smdmm ‘Daralsmzmne ‘Da\z Titiro ‘Mnﬁvnllﬁemamne ‘Rdlgunecmnha ‘wzmm ‘Ismzmne |nn|u ammissione ‘Scul)hnnwemenza Annotazioni ‘Dalazug. ‘Oper. 20

No data to display

‘Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2015  Portale ver. 1.8.5680 del 30/07/2015 00001 30/07/2015 15

Dall’elenco degli studenti preiscritti/respinti selezionare in (1) gli studenti per la classe selezionata e premere
Salva (2):

Inserisd studenti

‘mgne:lﬁﬁ\,} Tpofitro - |V |2 E-|ka- B | & T -

O Preisciitto 1095 £

O Preisaitto | 1057 £
ET I S

O Preiscitto 1186 £

e e e —

O Ppreisaitto 1092 £
O presaitto 1052 2
O Preisitto | 1199 A
O Preiscitto 1146 £

O Preisitto 1119 E
<

2

Impostazione utenti di accesso al portale per studenti

E’ possibile impostare in automatico tutti gli utenti di accesso per le famiglie in base alla anagrafica studenti
esistente in archivio dal menu Operazioni — Elaborazioni scegliendo Imposta utenti di accesso al portale per
studenti prima con la Modalita simulata e poi con la Modalita definitiva.

Istituto Tecnico Ind iale e per Gi etri "Belluzzi - Da Vinci” Elaborazioni
&4 Studenti»  °, Docenti b '# Questionari b 7 Archivi b & Gestione b - Operazioni » ¥ Manutenzioni » &) ?» & Fine

Tipol' posta utenti di al portale per 'v|.'\r i Modalita si v Elabora

Verranno effettuate le operazioni necessarie sugli utenti degli studenti sul portale come da immagine
sottostante :
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Impostazione utenti di accesso

La procedura per limpostazione utenti di accesso al portale per gli studenti:

- crea gli utenti di accesso per gli student freguentanti che ne sono sprovvisti

- per tutti gli studenti con frequenza nell'anno scolastico in corso @

a) imposta la data di fine validita alla fine del corrente anno scolastico per gli utent di accesso studenti che
non hanno una data di disattivazione nel corrente anno scolastico

b) assodia al gruppo STUDENTI gli utenti di accesso degli studenti per i quali non & assodiato il gruppo

- imposta la data di fine validita per ali utenti di accesso degli studenti che non sono pidl frequentanti alla
fine dell'ultimo anno scolastico di frequenza

- riattiva gli utenti di accesso per gli studenti frequentanti che non sono mai entrati nel portale gia scaduti o
che scadrebbero nei prossimi due mesi

- imposta una data di fine validita per gli utenti di accesso studenti che non hanno una fine di validita,
impaostandola alla fine dell'ultimo anno scolastico di frequenza o a oggl se non sono associati a nessuna
classe

Confermi I'elaborazione?

Ok | | Annulla

Certificazione competenze (upd)

Dal menu Operazioni — Elaborazioni scegliendo Certificazione competenze & possibile generare un file zip
con tutti gli rtf delle classi precompilato con i dati degli studenti e con la struttura del file della certificazione
delle competenze ministeriale per il completamento, direttamente sul file, con i dati specifici degli studenti.

Caricamento dati Nuove iscrizioni dal SIDI

Scarico dati Nuove iscrizioni dal SIDI

Dal SIDI, accedendo all’ anno scolastico relativo alle preiscrizioni (1), quindi quello successivo rispetto al
corrente, € possibile scaricare in formato elettronico i dati completi relativi alle preiscrizioni :

pubblica.lstruzione.it

area riservata

Benvenuto I Esci ] »> Home

Lo e Intranet Service Des
= Alunmni

scrizioni Online | ]
::esl:ione ::unni ] “Ve‘:'l]:ltra:I:l.,_—-——-—"'Et I < Serme Des
+ Assistenza .

+ Fascicolo Personale Scuola T
+ Formazione Attenzione
+ Gestione Anno Scolastico

i Utilizzande le applicazieni di guesto portale 'utente acconsente al monitorag
+ Gestione Utenze PP g p cco !

L'uso delle applicazioni deve essere limitato al selo scopo laverative

* Polis L'uso non autorizzato delle applicazioni puo essere oggetto di sanzioni amm
+ Reclutamento Personale Scuola
¥ Eilevamont e Funzioni per la gestione della password Sidi
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area riservata

Benvenuto,
Profilo: UTENTE STATALE II GRADO

Lista Scuola Associate
Selezionare una Scuola dalla lista e I'Anno Scolastico di riferimento

2 Scuole trovate, lista completa

Codice Utente Tipologia Scuola Denominazione Scuola
® RN
() RN

Anno Scolastico|2015-2016 w

Per scaricare i dati, nel nuovo anno scolastico andare nel SIDI in Gestione alunni — Gestione Iscrizioni —
Download Dati (1) e spuntare il formato Dati Alunni/Famiglia/Scuola (2) e confermare la prenotazione (3).
Dopo I'elaborazione da parte del SIDI il file diventa disponibile ed & scaricabile da (4) :

Benvenuto,

I I:lloi-senrizi - @ a— @

Gestione Alunni

Gestione Iscrizioni RN I - Anno Scolastico 2015/2016
Gestione domande Gestione Alunnl --» Gestione Iscrizioni --> Download Dati Iscrizioni
ricevute
Iscrizione diretta e
trasferimenta S e Prg. Elak i Data pr i Stato Elak - load File Log Errori
Download Dati  Dati .
S . () Dati Alunni
omunicazioni di Servizio = X X L
Torna a lista scucle © Dati Alunni/Famiglia
Torna a Pag. Iniziale () Dati Alunni/Famiglia/Scucla ‘03/2015 @ ) §
¢ Dati domande di iscrizicne per graduatoria - scucla secondaria II grado '03/2015 . Q{

Prensta Esportazione e

Stato Elaborazione:
@ Elzborazione con errore
Elaborazione in corso

) Elzborazione con successo

Impostazione dati scuole

Per il caricamento delle preiscrizioni occorre aver inserito le scuole e averle associate alle sedi.
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Le scuole vanno indicate in Archivi — Scuole usando sia per Cod che per codice ministeriale quello fornito dal
ministero per ogni singola scuola dell’istituto comprensivo (es RNICxxx) completando tutti i dati dell’indirizzo
ecc e dopo aver create le scuole occorre associarle alle sedi da Archivi — Sedi

Utente:
& Studenti » ,Docenti » [ Questionari » T Archivi » § Gestione P - Operazioni P [ Manutenzione » @2 |

Scuole

Visualizza
x

‘ Righe:0 | 42 Tipofitro - | Olnuove | 2 | g - EB N
# | Cod | Descrizione ‘ Tndirizzo ‘ Comune Cap | Partita iva ‘ Telefono | Codice SIDI | Codice ministeriale | Codice prenotazione SIDI | Data agg. Ope

No data to display

& Studenti *» "5 Docenti » 2 Questionari * T Archivi * § Gestione * - Operazioni P [ Manutenzione P @& ? » & Fine

Sedi
Visualizza
‘ Righe: 4 2 Tipafits = | [ huove 2 - B & -
" Cod Descrizinne Ordinamentn Sronla Comune  Can Telefann  Fax  Codice SIDI Annotazioni
Edit Form =
o osd 3 Descrizions:
o | Ordinsments | pR v| Swels |scuoLA ;e.
Modifica Comune Cap
Elimina |
PR ‘ Telefano L
Eliming Cadice SIDI Annotazioni
st Cang

Caricamento dati Nuove iscrizioni (pre-iscrizioni)

E’ possibile caricare i dati delle preiscrizioni con tutti i dati dei nuovi studenti scaricandole dal SIDI (meglio il
formato completo) e caricandole su ScuolaWEB da Operazioni — Progetto SIIS — Interscambio dati
selezionando in Operazione Importa preiscrizioni (scarico iscrizioni nuovo A.S.) (1) scegliendo la scuola in (2)
e indicando il file delle prescrizioni (3) e con (4) caricarlo :

Interscambio dati SIDI

| 4 Studenti» °, Docenti» 2 Questionari® T Archivi* (8 Gestione? - Operazionit ¥ Manutenzioni® @) 7» & Fine
| Operazione [Imports preiscrizioni (scarico iscrizioni nuovo A S.) w|

!SEUD'B [Istibsto — X I Vl o

iCIasse | Coedice fiscale Cedice SIDI

|

|File Excel Sfoglia

! e

[

Caricamento dati tracciati avvio anno scolastico

Per svolgere le operazioni relative al caricamento dati per I'avvio della procedura e per il caricamento annuale
dell’orario docenti occorre che il profilo di accesso appartenga al gruppo AMMINISTRATORI :
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
e R IR = ‘
Jescrizione | Codice | _IGruppuj | Nuovo |
Righe:1 | 4 Tipofwro - | &y B
. Cod | Cognome Nome | Lastlogin | Last logout | Data cambio password | Cellulare | EMail | Codice fscale  Imposto | Bloccatn | Bloceato data | Forn
Moddcs Deltagho Operazani 3 5/05(2013 | 25/03/2013  11/04/2003
Dettagli utente

|R-gh-=1 F Teomo - | O | &y H
" Cod_Gruppo

Migdfica Ebrana COCENTI

Modiica Elmina | GESTIONE
[_Mo-dﬁ:aﬂvnni AMMINISTRAZIONE ]

Per gestire il caricamento dati occorre andare nel portale di gestione nel menu Operazioni — Caricamento
dati.

Dal menu Operazioni —Caricamento dati € possibile verificare il file prima di effettuare il caricamento,
esportare il file del tracciato selezionato con i contenuti correnti del registro (anche per farsene una copia di
salvataggio) e effettuare materialmente il caricamento dei dati al’interno del registro.

aricamento dati
Tracciato | Orario docenti pivot (09) Vnperazione

File Excel Sfoglia... o

Per i caricamenti € importante che i tracciati siano sempre complessivi (mai parziali) ed & buona norma
esportarsi e salvarsi sempre con I'operazione Esporta (2) il tracciato con i contenuti precedenti (backup).

Verifica

La procedura di verifica controlla il tracciato selezionato (1) impostando come operazione verifica (2) e
scegliendo il file del tracciato da verificare (3). Uno volta selezionato il file con il bottone Sfoglia cliccare su
Elabora (4) :

7 Archivi  § Gestione P . Operazioni P [ Manutenzione * @7 P @ Fine
2 Caricamento dati
Tracciato | Oraric docenti pivet (08) Operazione

File Excal

e | @)

Sfoglia... o

La procedura di verifica alla fine della sua elaborazione evidenzia se il file & corretto o se vi sono errori quali
sono.
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Esporta

La procedura di esportazione estrae dal portale un file nel tracciato selezionato (1) impostando come
operazione esporta (2) e salvando il file del tracciato generato cliccando su Elabora (3) :

" Archivi * QI Gestione P - Operazioni P [s Manutenzione b @7 ¢ @] Fine

Caricamento dati

Tracciato |Dr5ric} dooenti pivot (08) | Operazione
[3)

Carica

La procedura di carica effettua il caricamento dei dati forniti dentro il portale. Per caricare impostare il tracciato
(1) mettere come operazione carica (2) e scegliendo il file del tracciato da caricare (3). Uno volta selezionato il
file con il bottone Sfoglia cliccare su Elabora (4) :

© Archivi b § Gestione P < Operazioni P [y Manutenzione P )2 P @] Fine

Caricamento dati

Tracciato | Oraric docenti pivot (09) Cperazione
File Excel [CIUSSEIFlippoiDiopEoXILaVoic|Casicament| s  Sfoglis... | e

Validazione codici SIDI studenti

Per effettuare la convalida dei codici SIDI degli studenti occorre effettuare da SIDI la stampa in excel dei dati
degli alunni come da paragrafo INVALS! — Allineamento con dati SIDI — Estrazione dati alunni SIDI e File xIs
risultante e poi eseguire I'estrazione delle differenze come da paragrafo INVALS! — Allineamento con dati
SIDI — Estrazione del file differenze SIDI/ScuolaWEB scegliendo Sidi come opzione.

L'elaborazione genera un file delle differenze che ai fini della validazione non serve, ma durante il processo dei
dati tutti i codici sidi/codice fiscale corrispondenti fra ScuolaWEB e SIDI vengono identificati come validati
(Data validazione SIDI nella sotto-pagina Avanzate della maschera studenti).

Integrazione con il SIDI

Impostazione dati ministeriali Scuole
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Archivio Scuole (upd)

La tabella Scuole di ScuolaWEB ¢ I'equivalente della tabella Sedi del SIDI. Dal menu Archivi — Scuole
impostare il Codice SIDI progressivo numerico di 4 caratteri con zeri davanti che parte da 1 e serve per
indicare le informazioni della scuola al SIDI; il codice ministeriale e il codice prenotazione SIDI (verificare dal
SIDI il codice prenotazione SIDI assegnato alla scuola) :

- Utente: Albertini Filippo
@& studenti » "y Docenti » # Questionari » " Archivi » Gestione » - Operazioni * [ Manutenzione * @& 2 » &J Fine
Scuole
p
| Righe: 1 >~ Tipo filro = D nuove 5;] %
# Cod Descrizione Indirizzo Comune Cap Partita iva Telefono Codice SIDI  Codice ministeriale ~ Codice prenotazione Data agg. Oper. agg. Dat:
Modifica 05/11/2013 05/1
Elimina s 0001 RNTF010004 0b:36 00999 06:3
|8

Il codice prenotazione SIDI, per ogni singola scuola, lo si pud vedere nel SIDI da :

-

area riservata

Benvenuto,

1 tuoi servizi Codice scuola:

Codice prenotazione: 44283

Anno Scolastico: 2013/2014
Trasmissione Flussi -> Seleziona flusso

Gestione Alunni
Trasmissione flussi
Visualizzazione Log
Anagrafe Nazionale

Scelta Operativa
Gestione Sedi

Gestione Indirizzi Flusso™ ¥
Gestione Classi
Gestione Dati Alunno

Alunni a.s. precedente
nan eollncati

Associazione scuole alle sedi

Verificare che le singole scuole siano associate correttamente alle sedi da Archivi — Sedi :
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Utente: Albertini Filippo

@ studenti » "5 Docenti » (2 Questionari » " Archivi » Gestione » - Operazioni » [ Manutenzione » @ ? » & Fine
Sedi
Righe:2 | ,J  Tipofio - | Dnwove | ay EB

# Cod Descrizione | Ordinamentd = Scuola {"romune Cap Telefono Fax Annotazioni Data agg. Oper. agg. | Data ins. Oper. ins.
Modifica 20/11/2013 02/09/2013
Elimina B 52 18:09 00002 21:10 5
Modifica 29/11/2013 02/09/2013
Elimina ¥ 3 18:09 00002 21:10 el

Associazione tempo ore con il relativo codice sidi
L'associazione del valore del Codice SIDI allo specifico tipo ore segue la seguente tabella ministeriale :

ELENCO TEMPI SCUOLA E INDIRIZZI DELLE CLASSI DI SCUOLA PRIMARIA
Aggiornato al 8 luglio 2013

TEMPO SCUOLA Codice SIDI (attribuito dal sistema) |Associabile a 1°, 2°, 3°, 4°, ] Associabile al 5°
24 ore settimanali 10 X X
27 ore settimanali 11 X X
da 28 a 30 ore settimanali (* 12 X X

tempo pieno per 40 ore settimanali 14 X X

Fonte normativa: DPR 89/2009
(*) Questa dicitura viene adottata anche per il tempo scuola definito come “fino a 30 ore settimanali” per le classi 1°, 29, 3° e 4°

ELENCO TEMPI SCUOLA E INDIRIZZI DELLE CLASSI DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Aggiornato al 8 luglio 2013

TEMPISCUOLA DELLE CLASSI DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

TEMPO SCUOLA | Codice SIDI (attribuito dal sistema) |indirizzi ministeriali associabili
30 ore settimanali 15 Ordinario

da 31 a 33 ore settimanali 16 Musicale
tempo prolungato a 36 ore 17 Ordinario
tempo prolungato da 37 a 40 ore 18 Ordinario, Musicale

Fonte normativa: DPR 89/2009

] ELENCO INDIRIZZI DELLE CLASSI DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
CODICE SIDI CLASSIFICAZIONE INDIRIZZO

Mx01 MM ordinario

Mx02 MM musicale

Pagina 60 di 106

Studio Filippo Albertini Via Euclide, 7 - 47841 Cattolica (RN) Cell. 347/7163264 Fax 0541/0531186

Web www.filippoalbertini.it E-Mail filippo@filippoalbertini.it PEC filippo.albertini@pec.it
Cod. Fisc. LBRFPP68M23C357N P.Iva 01881570400 - Attivita svolta ex legge n. 4/2013


http://www.filippoalbertini.it/
mailto:filippo@filippoalbertini.it
mailto:filippo.albertini@pec.it

Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
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ELENCO DEGLI INDIRIZZI E MACROINDIRIZZI DI STUDIO DELLE SCUOLE SEC. DI IT GRADO
LEGENDA CLASSIFICAZIONT

PR INDIRIZZI DELLA RIFORMA

Vo AGGREGAZIONI DI INDIRIZZT VALIDI PER LE CLASSI DEL VECCHIO ORDINAMENTO

ET INDIRIZZI DI LICEI INTERNAZIONALI/EUROPET

SE AGGREGAZIONI DI INDIRIZZT VALIDI PER T CORST SERALT [WVECCHIO ORDINAMENTO)

PQ Sussidiarietd integrativa (diploma quinquennale rilasciato dallistituto professionale + gualifica TeFP)
Q3 Sussidiarietd complementare - percorso triennale(solo gualifica IeFF)

04 Sussidiarietd complementare - percorso guadriennale (diploma IefF)

S Percorsi sperimentali guadriennali IeFP per gli iscritti nellistituzione scolastica

CODICE| ANNO INIZIO | DURATA
ST e ANNI | CLASS- INDIRIZZO SETTORE PERCORSO

SERVIZI PER L'AGRICOLTURA E LO

IPO1 1 5 PR gl e SERVIZI PROFESSIONALI

P02 1 5 PR SERVIZI SOCIO-SANITARI SERVIZI PROFESSIONALI
SERVIZI SOCIO-SANITARI -

IPO3 1 5 PR e pienton St SERVIZI PROFESSIONALI

IPO4 1 5 PR SRR SERVIZI PROFESSIONALI

Associazione classificazione e indirizzo ministeriale in Indirizzi

Sulla base delle tabelle del paragrafo precedente, a seconda del tipo di scuola (primaria, secondaria di | grado
o secondaria di Il grado) da Operazioni — Progetto SIIS — Indirizzi impostare la classificazione e I'indirizzo
ministeriale dell’indirizzo di studio (es secondaria | grado classificazione MM indirizzo ministeriale MX01). Il
campo Codice SIDI contiene il codice dell'informazione presente nel SIDI e serve per I'eventuale allineamento
automatico tramite WS di ScuolaWEB con il SIDI.

Associazione indirizzo di studio alla classe

L'indirizzo di studio del paragrafo precedente deve essere associato ad ogni singola classe da Archivi —
Classi nella pagina di dettaglio Indirizzi :

Attivazione modalita sincrona (WS) sul SIDI

Per poter utilizzare la modalita di collegamento tramite Web Services fra ScuolaWEB e il SIDI & necessario
attivare il dialogo con il SIDI dall’apposita impostazione del portale SIDI :
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Menu x Scuola: Profilo:
Torna alla home del portale “ Anno: . 4
i B3 N UTENTE STATALE I
&= 201617 * GRADO
Anagrafe
| Nazionale
Studenti
- | ‘Scelta Operativa
» Lettura Comunicazioni
— | ® scelta della Modalita® Operativa
» Scelta Operativa

O Inserimento diretto sul SIDI.

» Trasmissione flussi

» Esito trasmissione ® Trasmissione dati di frequenza dai pacchetti locali certificati.

Fornitore * [ALBERTINI FILIPPO V|

Anagrafe Nazionale Studenti @

Gestione Iscrizioni [+ Data scelta della modalita’ operativa 03/07/2017
[ Non sono presenti frequenze nell'anno scolastico 2016-17
[ Non sono previste frequenze nell'anno scolastico 2017-18

Salva Scrutini Esami I ciclo

Scrutini Finali Analitici

[+]
Esami di Stato I Ciclo [+]
Documenti [+]

» Torna a lista scuole

» Torna al portale

Tutti i diritti riservati © 2015 - Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Scuola: Profilo:
RNMMO1900X - 5.M.S. "TERESA FRANCHINI" g UTENTE STATALE I GRADO

I Torna alla home del portale Sidi I

Anagrafe
Nazionale

Studenti
Scelta Operativa [ Scelta Operativa Esami I Ciclo

. Scelta Modalita' Operativa Esami I Ciclo

O La scuola utilizza SIDI Gestione Alunni per I'inserimento dei dati.

®) La scuola utilizza un applicativo locale realizzato da fornitore accreditato SIIS.
Fornitore Softw. * LIRS qpiIg {8 (]6] oY

Data scelta 09/06/2017

Salva

Verifica sedi

Entrare nel portale di gestione di Scuola Web e verificare che le sedi siano associate alle scuole corrette :

Utente: s

— - | — - - —
&4 studenti » ", Docenti » * Questionari b 7 Archivi b Gestione » - Operazioni P [s] Manutenzione » @7 » & Fine
Sedi
Vd
Righe:2 | 42 Tipofito -| Dlnuove | &4 ER /

# ‘ Cod ‘ Descrizione | Ordinamento ‘ Scuola Comune ‘ Cap Telefono ! Fax | Annotazioni | Data agg. | Oper. agg. | Data ins. Oper. ins.
”gfﬂﬂ? c s2 25/11/2013 18:39 | 00999 12/09/2013 23:20 999
”gﬁrdn"fl? T 52 25/11/2013 18:30 | 00999 16/09/2013 14:26 00064

Analisi differenze WS
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Manuale procedura “ScuolaWEB”

Gestione

Dal menu Operazioni — Progetto SIIS — Interscambio dati selezionare la classe e come operazione “Analisi

dati studenti con WS SIIS SIDI” :

4 studenti » ", Docenti P ' Questionari b T Archivi P Gestione » < Operazioni P [y Manutenzione » @& 2 » & Fine
Interscambio dati SIDI

Scuola *V‘

Classe

Operazione | Analisi dati studenti con WS SIIS SIDI v

Ad elaborazione conclusa viene generato un file di questo tipo:

| A B Cc D | E| F G H

CodiceSidi Cognhome Nome CodiceFiscale Tipo Campo Sidi ScuolaWeb

| -ocicesich 1 Lampo 20 KURANVED
Varniato ComuneNascita B354

Variato ComuneResidenza C573
Varialo CapResidenza "47521 47023
Variato ComuneNascita C573
Varniato ComuneResidenza C573
|Variato ComuneNascita C573
|Vanalo ComuneResidenza C573
Variato ComuneNascita C573

O ~N® W W =

'
'
’
’
'
v
’
r

Estrazione dati alunni SIDI

Utente: &

Per I'esportazione occorre estrapolare dal SIDI il file di testo degli alunni per ogni scuola esistente sul SIDI.

Nel SIDI andare in Alunni — Gestione Alunni, scegliere I'ordinamento e poi nella schermata successiva la

scuola e I'anno scolastico :

Profilo: UTENTE STATALE I GRADO

Lista Scuola Associate
Selezionare una Scuola dalla lista e I'Anne Scolastice di riferimento

1 Scuola trovata
Codice Utente Tipologia Scuola
® RN

Denominazione Scuola

Anno Scolastico| 2016-2017 v

Conferma || Indietro |

cliccare in (1), (2) e poi (3) :
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
Scuola:
Torna alla home del portale A Anno:
“ I sidi I 2016-17
Nazionale
» Gestione sede Studenti
» Gestione indirizzi
» Gestione piani di studia ANS - Anagrafe Nazionale Studenti
» Creazione dassi Per accedere alle funzionalita disponibili nel menu servizi cliccare sull’icona posta in alto a sinistra.

# Gestione classi

» Scelta operativa

# Esito trasmissione

# Alunni Esiti Finali Mancanti

# Gestione dati alunno

# Riepilogo dati

# Chiusura attivita'

» Alunni a.s. precedente non
collocati

* Spostamento per gruppi di
alunni

» Esportazione dati a

» Ricongiungimento posizioni
scolastiche

Takti § Al deamad @ OIS Minicbare Anll' Tebmaiann  Anll' iniuaecitd o Aalla Dis

cliccare poi su Ricerca (1) :

Esportazione Dati

La funzionalitd permette alle scuole operanti di avere un quadro completo delle informazioni di frequenza censite a sistema.

Ricerca per stato

Stato alunni |Frequ&ntanti / Trasferiti / Interruzioni di Frequenza 'V|

i Anagrafe
- Nazionale
Studenti

Esportazione Dati JE3

Ricerca per stato

Stato alunni [Frequentanti / Trasferiti / Interruzioni di Frequenza ¥|

() RICERCA

Elenco Alunni

Totale Alunni:

Anno
Sesso  di Sez. Sede Tempo scuola
COrso

Data di
nascita

Stato
Alunno

Tipologia Ore sett.

Rt dhieen Indirizzo  Piano di Studi

Codice Fiscale Cognome

Stato AgE

Pagina 64 di 106

Studio Filippo Albertini Via Euclide, 7 - 47841 Cattolica (RN) Cell. 347/7163264 Fax 0541/0531186

Web www.filippoalbertini.it E-Mail filippo@filippoalbertini.it PEC filippo.albertini@pec.it
Cod. Fisc. LBRFPP68M23C357N P.Iva 01881570400 - Attivita svolta ex legge n. 4/2013


http://www.filippoalbertini.it/
mailto:filippo@filippoalbertini.it
mailto:filippo.albertini@pec.it
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

DATLESATTL [:2)
DATI ESATTI
DATI ESATTI

0= =

Tutti i diritt riservati © 2015 - Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Salvare il file in una cartella sul proprio PC :

Aprire o salvare EsportazioneDati_FAT_RN _2016.csv da miurjb18.pubblica.istruzione.it? Apri Salva = Annulla

File csv risultante

Il file .csv risultante dall’esportazione del SIDI & un file di testo particolare separato da Tab e delimitato da .
Puo essere aperto con excel per verificarne il contenuto ma non deve essere risalvato da excel perché ne
cambierebbe il formato essendo internamente un file di testo :

= -

—— \xls - Notepad-++ [ 1 - a B
File Modfica Cerca | Visualiza | Formato Linguaggio Configurazione estra 7
pYce) 2 Ga| | || & x| BE|= ER e NRB G |2y
=] Scuola Sec di 1Grado Novafelria s ﬁ\
1 "Codice Alunng" "Scuola" "Anngo lastico" "Codice Eiscale" "Cognome" "Nome" "Data di N’
©
oLt

TS TS xs = Microsoft Excel

1 Codice Alunno Scuola Anno Seolastico Codice Fiscale Cognome Nome Data di Nascita Sesso Prima Cittadinanza Seconda Cittadinanza_Anno diCorso Sez. Sede
= ——

3

2

5

6

7

2

9

10

1
EE}

Estrazione del file differenze SIDI/ScuolaWEB

Per effettuare materialmente I'elaborazione delle differenze fra i contenuti del SIDI e di ScuolaWWEB occorre
andare in Operazioni —Progetto SIIS —Interscambio dati e scegliere in (1) la modalita da Export SIDI, in (2) la
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

scuola da verificare e in (3) cliccando su sfoglia selezionare il file alunni esportato dal SIDI ed avviare I'analisi
delle differenze premendo (4) :

Ute
&} Studenti » 7, Docenti » ‘2 Questionari ¥ T Archivi F Gestione P - Operazioni P [+ Manutenzione » @7 » & Fine

Interscambio dati SIDI

Operazione | E strazione diflerenze studenti Scuda\Web - Sidi (Export SIDI) Vl

Scuola [5cuota Prim aiia v e

Jasse ¥ Codice fiscale
——

|  Elabora

Codice SIDI

0| sngia o

Una volta avviata I'elaborazione con (4) attenderne il completamento :

zione difierenze studenti ScuclaWeb - Sidi (Export SIDI) ™|

la Prim aria v|

¥ Codice fiscale Codice SIDI
Sfoglia...

21 Elaborazione -- Finestra di dialogo pagina ... “

Operazione: Verifica studenti da file export SIDI

Elaboraziong in corso dal 27022014 06:12:35

Elabomazione in corso, attendere

Una volta terminato scaricare il file excel creato dall’elaborazione cliccando in (1) :

ANLErsCAmopio AU >l

one differenze studenti ScuolaWeb - Sidi (Export SIDI) V|

P rim aria v‘

Codice fiscale Codice SIDI
Sfoglia...

21 Elaborazione -- Finestra di dialogo pagina ... “

Operazione: Verifica studenti da file export SIDI

Elaborazione completata

Scarica il file n

e B SOV TR C e e

Il file delle differenze & composto da una serie di righe ciascuna con una differenza rilevata fra i due sistemi. Al
fine della generazione del file per 'INVALSI & necessario per i campi (2) CodiceSidi, DataNascita e Sesso che
i due sistemi siano allineati.

Occorre quindi, dopo aver duplicato il file excel delle differenze originario modificarlo lasciando nel file excel
almeno le righe con il tipo (1) Variato con i valori in campo (2) CodiceSidi, DataNascita e Sesso avendo cura

che nel campo SistemaDaAggiornare ci sia il valore SCUOLAWERB :
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Manuale procedura “ScuolaWEB”

F3( B AR Report_Sidi_| »Xls [modalita compatibilita] - Microsoft Excel
File Home | Inserisc  layoutdipagina  Fommule  Dati  Revisione  Visualizza  Team
N X - = ymas] = T T°h T sommaauton
Arial 10 v A A - (=" Testo a capo Generale H = |
gy , E B 35 E j Renpimento
Incolla el c sl - B A-| = [ nisci e allinea al entro + 8+ % Qo0 | % 5% Formattazione  Famatta Sl Inserisct Elimina Famato
= i | - =" = = ) < = criin Cancella -
7 condizianale - come tabella ~ cella
Appunti Carattere Allineamento Numeri stil Celle
AL - fx | Codice ScuolaWEB
T A | ) E F G W W N © £
i [Eodics ScuolWEEl Codice5isi _Cog tiom Seuols gnno Classe Scuolsvieh Messagai
a SOUOLAWEE
) SCUoLAWEE
s scuoLAWER
7 SCUCLAWES
& SOUOLAWEE
s SUOLAWEE
] SCUOLAWEE
1 scuoLAWER
i3 SOUOLAWEE
i SOUOLAWEE
1% SUOLAWEE
1 sCuoLANEE
T
3 SCUOLAWEE
i) SOUOLAWEE
»
21 SUOLAWEE
2 sCuoLAEE
2 SCUOLAWEE
2 SCUOLAWEE
3

Ottenendo un file di questo tipo :

ESI™ B ARk Report_Sidi | i_SIDI.xls [modalita compatibilita] - Microsoft Excel
Home | Inserisci  Layout di pagina Dati  Revisione  Visualizza  Team
= -0 = = = He i
Bl & 10 - A - SiTestoacape Generale B 5™ o [ 2
e i [&] Riempimento -
Incolla .| SN & - @y 0 30 Fon ormatta  Stili | Inserisci Elimina Formato
dle 4 |G C 8 e v A [ unisci e allinea al centro + | B8 - o 000 | %8 3% £ DL S & ™ 2 Gancella >
Appunti & Carattere 1 Numeri cell
H3 had S| 5B
0 5 c 5 = SIa 3 T 0 2
i Codice souotaw!-| Codioesi -| _Coanome - tiom Codicorisealel~| _Souols + fni- | Cia Tipc- s Souoiavred
3
ey
T
3
10
i
i
T
T

Elaborazione differenze e allineamento SIDI/ScuolaWEB

L'elaborazione delle differenze avviene da Operazioni —Progetto SIIS — Interscambio dati scegliendo in (1)
aggiornamento da file differenze, in (2) la scuola relativa alle differenze, in (3) il file delle differenze
opportunamente sistemato come da punto precedente e premendo Elabora (4) :

&Studenti » _."“Docenti 4 '\__f_ Questionan * - Archivi # Gestione P - Operazioni * s, Manutenz

Interscambio dati SIDI

Operazione |Aggiurn amento sistemi da fle difierenze (WS SIS/SIDN) b
Scuola |Scuula Prim ariz V|

Jasse ¥ Codice fiscale Codice SIOI
File Excel

Sfoglia... e
Elabora

Attendere il completamento dell’elaborazione e scaricare poi in (1) il log risultante dell’elaborazione e
archiviarlo :
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Interscambio dati SIDI

to sistemi da file diferenze (WS SIIS/SIDI) Vl

na ~

ice fiscale Codice SICI
Sfoglia...

21 Elaborazione -- Finestra di dialogo pagina ... “
Operazions: Aggiornamento sistemi da file differenze

Elaborazione completata

Log elaborazione

Verificare che nel file risultante gli esiti (1) siano tutti OK :

3= R 1= Report_Sidi_ " Logxls [modalita compatibilita] - Microsoft Excel
2

T A 8 G D E F G
7 [Codice ScuolaWEB] CodiceSidi _ Cognome Nome CodiceFiscale Scuola _Anno Classe

|55 Campo e jiornare Me: i Esi
2 CodiceSidi SCUQLAWEB [13
B CodiceSidi SCUDLAWEB 0k
4l CodiceSidi SCUDLAWEB 0K
s CodiceSidi SCUOLAWEB 0K
6/ Cod SCUDLAWER [
7] Cod SCUOLAWEB 0K
8 Cod SCUDLAWEB 0K
5 /i Cod SCUDLAWED [
10 ) Cod SCUDLAWER 13
1]} Cod SCUOLAWEB oK
12 Cod SCUOLAWEB 0K
13} Cod SCUDLAWVEB 0k
14 ) Cod SCUDLAWEB 0K
15 1} Cod SCUDLAWEB 0K
16 /) Cod SCUDLAWEB 0K
17} Cod SCUOLAWEB 0K
18] Codic: SCUDLAWEB 0K
Codics

Non fare le analisi delle differenze in maniera complessiva per elaborarli una di seguito all’altra, ma viceversa,

fare I'analisi di una scuola e processarne le differenze e appena terminata I'elaborazione passare alla
successiva.

Caricamento flusso frequenze sul SIDI (NF)

Apertura nuovo anno scolastico sul SIDI
Per operare nel nuovo anno scolastico sul SIDI & necessario seguire i seguenti passi propedeutici:

- Chiusura attivita dell’anno scolastico precedente
- Consolidamento anno scolastico precedente
- Accedere al nuovo anno scolastico ed effettuare la scelta operativa

Impostazione codice sede SIDI sulle sedi
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Studio Filippo Albertini
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Per verificare i codici sedi del SIDI da impostare su ScuolaWEB accedere al menu Operazioni — Progetto
SIIS — Interscambio dati, scegliere come Operazione Visualizza archivi SIDI in (1), la scuola in (2) e premere

Elabora in (3) :

- Interscambio dati SIDI
p Docenti » {2 Questionari » 7 Archivi » g Gestione » & Operazioni » & Manutenzioni » @) ? » & Fine

Operazione Visualizza archivi SIDI Q v
Scuola SCUCLA v |
Classe v | Codice fiscale Codice SIDI

| Elabora

&4 Studenti »

Anno 2016

Nel foglio excel risultante accedere al foglio Sedi (1) e guardando la colonna codice sede e descr impostare in
Archivi — Sedi il campo codice sede sidi :

Export_, s [modalita compatib Filippo Albertini

Q Aiutami S

Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Componentiaggiuntivi  Easy Document Creator PDFsam Enhanced Creator  Team

&D &% Arial o -la sl == - %~ = Geidrale |::=—| ’j‘; Q %“ Inserisci * | 2. - %Y p
B ~ [ - ¥ | BXHimina ~+ [ <
Incolla 3 G c s i~ Py A = — | el 95 000 (Bg _,Sg Form.aiftazmne Formatta come  Stili e B Or.dlnae Tro.\rae
- condizionale~  tabella~ cella~ (X Formato filtra ~  seleziona =
Appunti Carattere P Allineamento ] Mumeri (] Stili Celle Modifica -
Al = K || cap v
A B c D | E | E G H -~
1 | cap codComuneSidi codiceDeboleScuola codiceForteScuola codiceSede dataFineValidita datalnizioValidita descr
2 47822 | 19000901 SCUOLA MEDIA SEDE CENTRALE
3 _'47822 ! 3 e 19000901 SCUOLA MEDIA SEDE SUCCURSAL
4 .
5 .
= -
Classi | Indirizzo | Sedi (&) 4 v
Pronto o = = i +  100%
— o Sedi
&4 Studenti » %, Docenti » 2 Questionari » 7 Archivi » gy Gestione » ¢ Operazioni » & Manutenzioni » @@ ? » & Fine
[Visualizza |
Righe:2  JJ Tipofitro - | 7 | Dyuowe | 2 B -| (1 - % & | =
# | Cod | Descrizione iOrdinamEnto ‘ Scuola | Comune ‘ Cap i Telefono | Fax | Codice sede sidi J_Annotazwoni | Data agg.
F SCUOLA MEDL® " SEDE 51 27/10f201
CENTRALE 13:00
I'*‘\G_diﬁca SCUOLA MEDL® 51 = xp20L
Elimina SUCCURSALE =
Cod: | | Descrizione: ISEUD[:\MED_LD SED;E[E I
Ordinamento: |51 || scuola: [scuoLs sEconparIa DI 1° GRAD] V]
Comune: T el Cap: |
Telefono: . Fax 7|
Codice sede sidiz |¢| Annatazioni: | |
Salva Annulla

Allineamento dati frequenze con SIDI (upd)

Andare nel menu Operazioni — Progetto SIIS — Interscambio dati; scegliere come operazione
“Aggiornamento sistema da WS frequenze (SF)” (1), scegliere la scuola (2) e premere Elabora (3):
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S e - Interscambio dati SIDT Utente: S
) Studenti» 7, Docentid [ Questionari b 7 Archivib ¢} Gestione b = Operazioni b ¥ Manutenzioni» @) ?» & Fine

Operazione |Aggiomamemo sistema da WS frequenze (SF) Vlo
Scuola [ _ v o
Classe ¥ Codice fiscale Codice SIDI Anno 2016

e @

La procedura tramite WS aggiorna la tabella con I'elenco dei piani di studio e con la codifica SIDI degli indirizzi
ministeriali indicati nei piani di studi.
Visualizzazione piani di studio (upd)

Dal menu Operazioni — Progetto SIIS — Piani di studio € possibile consultare I'elenco dei piani di studio:

5 Piani di studio
&3 Studenti » 7, Docenti » 2 Questionari b 7 Archivi » & Gestione b ¢ Operazioni » # Manutenzioni » @) ?» &J Fine

Anno 2018 Visualizza
| Righe: 4 | ,2 Tipofito - | 7 | % [ -| g - B | &2 S -
4 Indirizzo ministeriale
2 Anno Cod Descriziong Codice SIDI Codice ministeriale Indirizza ministeriale Codice SIDI
Dettsg\_ao 2018 | 2 SECOMDA LINGUA COMUMNITARIA FRANCESE ] MX01 5
Dettaglio 2018 | 2 SECONDA LINGUA COMUNITARIA INGLESE POTENZIATO Z MX01 5
Dettaglio 2018 | 2 SECONDA LINGUA COMUNITARIA SPAGNOLO 2] MX01 5
Dettaglio 2018 | 2 SECONDA LINGUA COMUNITARIA TEDESCO 21 MX01 5
Dettaglio SECONDA LINGUA COMUNITARIA FRANCESE ( ) anno 2018
Classi Studenti
Righe:9 | JO Tipofito - | 7 | %% @ -| - B | 2| 7 -
Anng Cod classe Des classe Spedalizzazione Indirizzo ministeriale Sede
2018 1G5 1G5 Mx01 SCUOLA MEDIA
2018 | 1IF 1IF Mx0L SCUOLA MEDIA
2018 | 1MS 1MS MX01 SCUOLA MEDIA
2018 | 2EF 2EF Mx01 SCUOLA MEDIA
2018 2G5 2G5 Mx01 SCUOLA MEDIA
2018 | 2HS 2HS MX01 SCUOLA MEDIA
2018 | 3EF 3EF MX01 SCUOLA MEDIA
2018 | 3HS 3HS Mx01 SCUOLA MEDIA
2018 | 3M5 3Ms Mx01 SCUOLA MEDIA

E' possibile visualizzare anche gli studenti con piani di studio particolari rispetto a quello della sua classe (se
esitono) :

Dettaglio SECONDA LINGUA COMUNITARIA FRANCESE ( ) anno 2018
Classi Student
| Righe:0 | JO Tipofito - | V7 | € @3 B #3-

Anno Cod classe Des dasse Cod studente Cognome Nome Codice fistale: Indirizzo ministeriale
2018 1MS M5 MX01
2018 | 26 2EF MX0L
2018 2HS 2Hs X0t
2018 3EF 3EF HX01
2018 3MS Ms Mxo1
2018 3MS s MX01

| piani di studio collegati a delle classi per 'anno selezionato sono in verde e le classi sono visibili cliccando su
Dettaglio (1).

Caricamento indirizzi ministeriali
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Prima di effettuare I'esportazione del flusso frequenze per il SIDI & necessario caricare gli indirizzi ministeriali
su tutte le classi utilizzando i valori inseriti nella tabella del piano studi SIDI (altri indirizzi ministeriali non
presenti nel piano di studi non sono accettati nell’esportazione).

Andare nel menu Archivi — Classi e valorizzare I'indirizzo ministeriale (1) e i piani di studio (2):

Classi Utente: s
&3 Studenti» 7, Docenti» 2 Questionari b 7 Archivi b 4 Gestione b ¢ Operazioni b &% Manutenzioni b (@) ?» &] Fine
Cod Anno l:‘ Sezione ‘ ‘ Sede]| ~| Tipo orario l:l Ordinamento Anno scolastico [2016 v
| Righe: 1 | 0 Tipofitro - | 7 | [ nuove | 2 = - by - % &3 ~ - Importa materie per tutte le classi
# Cod Descrizione Anno Sezione Annotazioni
Modifica
Elimina Dettaglio M IMF 3u
Dettagli classe 3MF (3MF) per a.s. 2016 - 2017
Anni Orari Studenti Docenti Permessi Materie Lezioni
Righe:1 | ,2 Tipofire - | 7 | Dljwove | 9 O -| - B | &2 -
# Anno | Spedializzazione | Articolazione | Codice Orario | Cod. dasse articolata | Sede Indirizzo ministeriale Tipo orario Piano studi | Data aga. Oper. agg. | Data ins. Oper. ins.
Modifica 2016 — — ordinario o Tempo scuola e
Elimina (S1/Mx01/MM) 30H

E’ possibile gestire studenti con piani di studio e indirizzo ministeriale particolari rispetto a quelli della loro

classe (es studente che fa I'indirizzo musicale in una classe con ordinamento normale) specificando il piano di

studio (2) e l'indirizzo ministeriale (1) particolare da Archivi — Studenti nella sottopagina Classi :

Studenti
@4 Studenti » 7, Docenti b 2 Questionari ¥ 7 Archivi» ¢} Gestione b ¢ Operazioni b #. Manutenzioni b @) 2% ] Fine
[\ g 2 M 0O = X ) i & 3
Primo Prec. Succ. Ultimo | Aggiungi| Modifica| Elimina Salva Annulla Cerca | Stampa | Avanzate
Codice Cognome ¢
Dati anagrafic Recapiti Dettagli Accesso portale Avanzate
Nascita: Prov
Nzzione nast
Classi Voti Assenze Permessi Attivita Provvedimenti disciplinari Consuntivo Allegati Parenti Accessi Scrutini Invalsi Preiscrizioni Dati
Righe:1 | SO Tipofitro - | ¥ | [Bnuove | D EH - s - B | &2 | T - [ \
# Anno Classe Data iscrizione Data ritiro Motivo interruzione Religione cattolica Opzioni Iscrizione Titolo ammissione Scuola provenienza Indirizzo ministeriale Piano studi nn
Modifica Elimina ° °

Esportazione

Andare nel menu Operazioni — Progetto SIIS — Interscambio dati; scegliere come operazione “Esporta
frequenze (flusso NF)” (1), scegliere la scuola (2) e premere Elabora (3) per esportare il file zip delle

frequenze:

Interscambio dati SIDL Utente: A

&3 Studenti b 7, Docenti b i Questionari P 7 Archivi b} Gestione b = Operazioni b ¥ Manutenzioni b &) ?» ] Fine

Operazione|Espuﬂa frequenze (flusso NF) vo
1@

Scuola

Classe v Codice fiscale Codice SIDI Anno |2016

TP
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Trasmissione file al SIDI

Dal portale del SIDI cliccare nel menu in alto a sinistra (1), andare su Anagrafe Nazionale Studenti (2) e
Scelta operativa (3). Scegliere come fornitore Albertini Filippo (4) e premere Salva (5):

Menu x &

Torna alla home del Anno: Scuola: Profilo:
i, 2 P —— — P
portale Sidi | 2016-17 @ - o~ S

-

‘ Anagrafe
- Nazionale
Studenti
-

Anagrafe Nazionale Studenti °

» Gestione sede
. Scelta della Modalita’ Operativa
» Gestione indirizzi

» Gestione piani di studio O Inserimento diretto sul SIDI.

i (EEE T @® Trasmissione dati di frequenza dai pacchetti locali certificati.

» Gestione classi Fornitore * |ALBERTINI FILIPPO v‘ °

= Scelta operativa g Data scelta della modalita’ operativa 28/10/2016
» Trasmissione flussi
==lo

» Esito trasmissione

» Alunni Esiti Finali Mancanti

» Gestione dati alunno

Ly, S

®100% -

Dal portale del SIDI cliccare nel menu in alto a sinistra (1), andare su Anagrafe Nazionale Studenti (2) e
Trasmissione flussi (3). Scegliere come tipo flusso Frequenza 2016-2017 (4), scegliere il file esportato da
ScuolaWEB (5) e premere Salva (6):

Menu X : ilo:
X Torna alla home del Anno: @ S.CUOIB' — Pn.:lfl\-u. 1
portale Sidi 2016-17 — i
‘ Anagrafe
i Nazionale
Studenti

Anagrafe Nazionale Studenti e 2

» Gestione sede La funzionalita consente I'invio di un flusso al sistema centralizzato.

» Gestione indirizzi . Dati Scuola

» Gestione piani di studio Codice Migrazione: 20012

» Creazione classi

) i . Dati del Flusso
» Gestione classi

» Scelta operativa Tipo Flusso |[FREQUENZA 2016-17 V&

» Trasmissione flussi o Nome del File
Formati permessi: zip

» Esito trasmissione

Selezionare il file da
» Alunni Esiti Finali Mancanti trasmettere a Sfoglia...

» Gestione dati alunno

s = ek oo 5 I INVIA I e

®100% ~

Invalsi (upd)

Dal portale ScuolaWEB ¢ possibile esportare il file nel tracciato INVALSI per la comunicazione dei dati
anagrafici/statistici richiesti dall’ INVALSI con tutti i riferimenti nel file relativamente al SIDI
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Per I'invio di questi dati &€ necessario che sugli studenti siano caricati correttamente i codici SIDI.
E’ possibile verificare I'allineamento e gestire 'aggiornamento in generale come indicato nella
documentazione nel capitolo relativo a “Integrazione con il SIDI".

Nello specifico i dati necessari all’esportazione INVALSI prelevabili dal SIDI sono :
- codice SIDI
- sesso
- data di nascita

Impostazione scuole/sedi

Per attivare il collegamento del portale ScuolaWEB al SIDI per validare e sistemare tutti i dati SIDI necessari
all’emissione del file INVALSI occorre impostare I'utente SIDI, la tabella Scuole e il suo collegamento alla
tabella Sedi.

Impostazione utenza SIDI

L'impostazione di collegamento del portale ScuolaWEB al SIDI avviene da Operazioni — Progetto SIIS —
Impostazioni SIDI. Nella pagina inserire 'utente SIDI (1) con accesso alla gestione alunni del SIDI del proprio
utente , la relativa password (2) e premere Salva (3) :

|=
| & Studenti » °, Docenti * ' Questionari P 7 Archivi ¥ Gestione » - Operazioni » [ Manute

Impostazioni dati SIDI
| Utente | | o

e —
—o

Impostazione Scuole

E’ necessario creare con (4) nella tabella Scuole da Operazioni —Progetto SIIS — Scuole un record per ogni
codice ministeriale attivo sul portale ScuolaWEB :

&) studenti » ", Docenti » 'z Questionari » 7 Archivi » Gestione * - Operazioni * [ Manutenzione ® @7 » &J Fine
Scuole
Visualizza
Righe:g | ) T'wo | Dnow 2 & B 3 - e e
# Cod Descrzicne Indinzzo | Comune Cap Pattane Tekfono Codce SIDI Codice mingtensle Codice prenctazione SIDI Data ag
Modica Scucls Prmana
Elmi RMEE RME
Ma?df:a RNEE Scuols Pimaria RNE
Elmins
Modfica RNEE Scucls Primaria RNE
Elmins
Modfica RMEE Scucls Primaria RME
Elmins
Modfica - Scusls Primaria —_—
Eimina
Modica Scucls Prmana
Eimi RMEE - RME
Modfica RNM Scuols Sec, dil® RNE 04185
Elmins
1o

Modfica RHM Scuols Sec, di 1 M
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

In (1) va indicato un codice da utilizzare poi per il collegamento con la tabella SEDI (per comodita € possibile
utilizzare il codice ministeriale), in descrizione inserire la descrizione specifica della scuola e in (2) il codice
ministeriale della scuola.

Il codice prenotazione SIDI, in questa fase opzionale, & necessario per attivare I'estrazione delle differenze da
Web Services (WS) e per poter fare poi aggiornamenti in base alle differenze direttamente sul SIDI dai dati
presenti su ScuolaWEB.

Impostazione Sedi

Dal menu Archivi — Sedi &€ necessario collegare ad ogni sede scolastica la relativa Scuola ministeriale con
Modifica (1) o con Nuovo (5), impostando la descrizione (2), 'ordinamento (3) e scegliendo la scuola in (4)
dall’elenco delle scuole inserite :

— e Utente:

& studenti » °, Docenti » 'z Questionari * 7 Archivi » Gestione » < Operazioni » [y Manutenzione » @72 » @& Fine

st
Scusla Prmara

Scuok Sec. dit®Grado Scuoh Sec. di 1% Grado | Scudis Primara

— | | Scuds Sec. di 1° Grdo

Sedi
Righe:® | 2 Tipeftre | Dnwow = & BH | -
ﬁ | Cod \ Descrizione Ordinamento | Scuck Comune | Cap | Tekfono Fax | Codice SIDI Annotazioni | Data agg. Oper. agg. | Datains. | Oper. ins.
Ei A Scuola Primaria PR Scuch Primaria
B Scucls Prmara PR Scuch Prmara,
e € Scuols Pimaria PR Scuoh Primaria o ‘ &
ad [ Desorzons | Scuck Primaria
Hodics D Scuols Prmaria PR Scuch Primaris —_—— =
Eimia Ordnameno PR [] sewos
todies £ Scuols Prmans R Scuc Prmans Chns o | o
Modfca — - Telefone 2
F: Scuola Primaria PR Scuob Primaria o ‘
Modfics n  Scuoh Sec. di1® Grado Scuoh Sec. di 1% Grado Codice SIOX \ Annotazioni ‘ Scuda Primara
N
e

Caricamento dati INVALSI

Per la creazione dei dati INVALSI da sistemare con le opportune informazioni occorre creare i dati negli
studenti dal menu Operazioni — Elaborazioni scegliendo Creazione dati studenti INVALSI e scegliendo la
classe e I'ordinamento :

Per I'A.S. 2014/2015 i dati vanno creati per le scuole primarie con 2/PR e 5/PR, per le scuole secondarie di
primo grado con 3/S1 e per le scuole secondarie di secondo grado per 2/S2. Il caricamento & conservativo e
carica esclusivamente i dati con categoria INVALSI non gia presenti per lo studente.
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

Inserimento dati INVALSI sul singolo studente

Da Archivi — Studenti & necessario impostare i dati necessari allINVALSI potendo scegliere la classe (1)
scorrendo con Prec. e Succ. e modificando con il bottone Modifica e Salva. Per ogni studente verificare che
siano impostati Data nascita (2), codice fiscale (3), nazione di nascita (4), prima cittadinanza (5) e,
eventualmente, Data arrivo in Italia (6) e impostare i dati indicati nella griglia con i dati dell'lnvalsi (7) per
gestire complessivamente tutti i dati o con il link Modifica (8) per gestirli in dettaglio impostando il valore in e
cliccando poi nel link Salva del pop-up del singolo elemento :

Studenti Utente:
& Studenti» %, Docenti» 2 Questionari» 7 Archivi» g} Gestione b ¢ Operazioni» €3 Documenti» ¥ Manutenzioni » @ 2> & Fine

Ricerca

cod ] cagrome | | ome | | Tiee | v
| 4 g P M e 2 hir! * = =
Primo | Prec. 123 §ucc | Ultimo | Aggiungi| Modfica| Elimina | Salva | Annulla | Stampa
Codice Cognome Nome Codice Sidi

Dati anagrafici | Recapiti | Dettaghi | Accessoportele | Avanzate

Nascita: Prov. BO V| Comune BOLOGNA V| BOLOGNA Data nasata Sesso |[F V| Codice fiscale
Nazione nascita V| Prima cittadinanza | ITALIA v Seconda cittadinanza V' Data arrivo in Italia
Classi Voti Assenze Permessi Attivita Prowvedimenti disciplinari Consuntivo Parenti Accessi Scrutini Invalsi Preiscrizioni Dati
‘ Rohe:l | ) Tofiwo - | 7 | Dinuovo | 2 03 - | & - BB | &2
4 Voto scritto di italiano | Voto orale o unico di italiano | Voto scritto di matematica | Voto orale o unico di matematica " . .
* Amno. | Luoga dinascitz | (og ngn g serutinio) | (se non da scrutinic) (s2 non da scutinio) (s non da scrutinic) Frequenza asfo nido | Frequenza sauola infanzia | Luogo df nascita del padre | Tiolo ¢
Mediic
Elimina 014 2. Licer
Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) @ 2011-2016  Portale ver. 1.8.5911 del 08/03/2016 00018 10/03/2016 01
<

#H00% v

Se per lo studente & stato fatto lo scrutinio con ScuolaWEB del 1° periodo per I'anno scolastico in corso i dati
relativi ai voti vengono presi in automatico senza che debbano essere inseriti lasciandoli in bianco senza
valore.

Inserimento dati INVALSI per classe

Dal menu Gestione — Dati Invalsi & possibile inserire i dati dell'Invalsi per classe.
Selezionando la classe (1) e premendo il bottone Visualizza (2) vengono visualizzati i dati dell'Invalsi per gli
studenti della classe indicata; per indicare i valori cliccare nella griglia su Modifica (3).
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”

Dati INVALSI Utente: a
&, Studenti» 7, Docenti» i Questionari» 7 Archivi b ¥ Gestione b ¢ Operazioni b &3 Documenti b ¥ Manutenzionib @) ?» & Fine
Anno [2015 V| Classe [2A¢ , [ Visualizza 9
‘ Righe: 22 | ) Tipofito « | 7 | % O - | &y - EE 3
Voto saitto diitaliane | Voto orale o unico diitaliano | Voto scritte di matematica | Voto orale o unico di matematica o
# Studente Luogo dinasca | oo srlto & aano | hoto orale o urico d e o Frequenza aslo nido. | Frequenza scuola infanzia | Luogo di nascita del padre
Mud\ﬁzao Rl . s s Ttalia (o Repubblica di San
Elimina P! Marino)
Elmina San Marino)
Italia (0
todfia Repubblica di No s Paese europeo non UE
Elimina San Maring)
Ttalis (o )
Modiica ) ) ) Talia (o Repubblica di 5an
Repubblica di s s
Elimina Septhica s Marino)
Ttalis (o
Modiica Repubblica di Ho s Passe europeo non UE
Elimina San Maring)
Modifica :it::;:kn[lgh o S s Italia (o Repubblica di San

Elimina San Maring)

Italia (o

'2 : :“\‘ﬁ”? Repabblica di . 5 Italia {0 Repubblica di San
S San Marino)
Studio Filippo Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2016  Portale ver. 1.8.5011 del 08/03/2016 00018 10/03/2016 69
< >

®100% v

Valori INVALSI caricati in automatico

Quando vengono create le righe nella griglia INVALSI vengono ripresi i dati per lo studente dagli anni
precedenti, se presenti.
| dati che vengono presi sono:

- Luogo nascita

- Frequenza asilo nido

- Frequenza scuola infanzia

- Informazioni del padre (luogo nascita, titolo studio, professione)

- Informazioni della madre (luogo nascita, titolo studio, professione)

Dati generali necessari (blocco A)

| dati richiesti, comuni a tutti gli ordinamenti sono :

Sezione Archivio classi della classe associata allo studente
Codice SIDI alunno Anagrafica studente

Stato studente Frequenza sulla classe associata allo studente
Sesso Anagrafica studente

Data di nascita Anagrafica studente

Luogo di nascita Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

Data arrivo in ltalia Anagrafica studente

Disabilita o DES Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

voto scritto di italiano, voto orale o Presi direttamente dall’'ultimo scrutinio se presente in
unico di italiano, voto scritto di base ai parametri delle materie di Italiano e di
matematica, voto orale o unico di Matematica o se indicati dalla sottopagina Invalsi
matematica
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Manuale procedura “ScuolaWEB”

Gestione

Dati primarie/secondarie |° grado (blocco B1)

| dati richiesti per le scuole primarie (livello 02, 04 e 05) e per le scuole secondarie di 1° grado (livello 08) sono

orario scolastico settimanale

Preso direttamente dal TipoOrario associato alla classe
o se indicato dalla sottopagina Invalsi dell’archivio
studenti

frequenza asilo nido

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

frequenza scuola infanzia

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

luogo di nascita del padre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

titolo di studio del padre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

professione del padre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

luogo di nascita della madre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

titolo di studio della madre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

professione della madre

Anagrafica studente - sottopagina Invalsi

Dati secondarie 2° grado (blocco B2)

| dati richiesti per le scuole secondarie di 2° grado (livello 9, 10 e 11) sono :

N. ore settimanali totali

Preso direttamente dal TipoOrario associato alla classe
o se indicato dalla sottopagina Invalsi dell’archivio
studenti

N. ore settimanali di italiano

Preso direttamente dall’'orario docenti dell'insegnante
associato alla materia di Italiano specificata nei
parametri generali o se indicato da anagrafica studente
- sottopagina Invalsi

N. ore settimanali di matematica

Preso direttamente dall’'orario docenti dell'insegnante
associato alla materia di Matematica specificata nei
parametri generali o se indicato da anagrafica studente
- sottopagina Invalsi

Dizionario dati (ex tracciato AS 2013/2014)

LUNGH LUNGH
BLO NOME DEL EZZA
cco CAMPO EZZA MASSI VALORI AMMESSI DESCRIZIONE NOTE
FISSA
MA
A codice fornitore SI 4 Codice identificativo del fornitore
A versione NO 6 Versione del software
A meccanografico SI 10 Codice identificativo della scuola
A meccanografico SI 10 Codice identificativo del plesso
plesso
A livello SI 2 VEDI FOGLIO specifiche Codice identificativo dell’anno di
per livello COrso
A sezione NO 11 Sezione della classe
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Manuale procedura “ScuolaWEB”

Gestione

A codice SIDI NO 15 Codice individuale dello studente | In mancanza del codice
assegnato dal sistema SIDI SIDI, utilizzare la

dicitura "NON
DISPONIBILE". Non &
ammesso inserire piu di
tre valori "NON
DISPONIBILE" per
classe

A progressivo SI 2 da 01 a 40 Numero progressivo assegnato
studente allo studente

A stato studente SI 12 Frequentante Indica la condizione dello

studente rispetto alla scuola
A sesso SI 1 M;F Sesso dello studente
A mese di nascita NO 15 Gennaio;Febbraio;Marzo; | Mese di nascita dello studente
Aprile;Maggio;Giugno;Lu
glio;Agosto; Settembre; O
ttobre;Novembre;Dicemb
re;Non disponibile

A anno di nascita NO 15 VEDI FOGLIO specifiche Anno di nascita dello studente

per livello

A luogo di nascita NO 35 Italia (o Repubblica di Luogo di nascita dello studente

San Marino);Unione
Europea;Paese europeo
non UE;Altro;Non
disponibile

A eta di arrivo in NO 15 VEDI FOGLIO specifiche Indica I'eta che aveva lo studente | Questo campo deve

Italia per livello al momento dell'arrivo in Italia rimanere vuoto qualora
il campo "luogo di
nascita" é valorizzato a
"Italia (o Repubblica di
San Marino)"
A disabilita o DES NO 20 Nessuna disabilita; Indica se lo studente & disabile,
Disabilita intellettiva; DSA o DES (Disturbo evolutivo
Disabilita sensoriale e/o specifico)
motoria; Altra disabilita;
solo DSA; DES (ADHD,
Borderline cognitivi, ecc.)
A voto scritto di NO 18 Senza voto Ultima valutazione intermedia Se & previsto un solo
italiano scritto;1;2;3;4;5;6;7;8;9 | (es. I quadrimestre o ultimo voto riportarlo nel voto
;10;Non classificato;Non | trimestre) di italiano (scritto) orale e riportare, nel
disponibile campo relativo al voto
scritto, il valore "Senza
voto scritto"”

A voto orale o NO 16 1;2;3;4;5;6;7;8;9;10;No | Ultima valutazione intermedia Se & previsto anche un

unico di italiano n classificato;Non (es. I quadrimestre o ultimo terzo voto (es. voto
disponibile trimestre) di italiano (orale o pratico) calcolare la
unico) media approssimata per
eccesso tra voto orale e
terzo voto

A voto scritto di NO 18 Senza voto Ultima valutazione intermedia Se & previsto un solo
matematica scritto;1;2;3;4,5;6,;7;8;9 | (es. I quadrimestre o ultimo voto riportarlo nel voto

;10;Non classificato;Non | trimestre) di matematica orale e riportare, nel

disponibile (scritto) campo relativo al voto
scritto, il valore "Senza
voto scritto"

A voto orale o NO 16 1;2;3;4;5;6;7;8;9;10;No | Ultima valutazione intermedia Se & previsto anche un
unico di n classificato;Non (es. I quadrimestre o ultimo terzo voto (es. voto
matematica disponibile trimestre) di matematica (orale o | pratico) calcolare la

unico) media approssimata per
eccesso tra voto orale e
terzo voto

B1 orario scolastico NO 14 VEDI FOGLIO specifiche Orario scolastico settimanale
settimanale per livello dello studente

B1 |frequenza asilo NO 15 Si;No;Non disponibile Indica se lo studente ha
nido frequentato I'asilo nido

B1 frequenza scuola NO 15 Si;No;Non disponibile Indica se lo studente ha
infanzia frequentato la scuola dell'infanzia

B1 luogo di nascita NO 35 Italia (o Repubblica di Luogo di nascita del padre dello
del padre San Marino);Unione studente

Europea;Paese europeo
non UE;Altro;Non
disponibile
B1 | titolo di studio NO 97 1. Licenza elementare;2. | Titolo di studio del padre dello

del padre

Licenza media; 3.
Qualifica professionale
triennale;4. Diploma di
maturita; 5. Altro titolo di
studio superiore al
diploma (I.S.E.F,,
Accademia di Belle Arti,
Conservatorio);6. Laurea

studente
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o titolo superiore (ad
esempio Dottorato di
Ricerca);7. Non
disponibile

B1

professione del NO
padre

125

1. Disoccupato/a;2.
Casalingo/a;3. Dirigente,
docente universitario,
funzionario o ufficiale
militare; 4.
Imprenditore/proprietario
agricolo;5. Professionista
dipendente, sottufficiale
militare o libero
professionista (medico,
avvocato, psicologo,
ricercatore, ecc.);6.
Lavoratore in proprio
(commerciante,
coltivatore diretto,
artigiano, meccanico,
ecc.);7. Insegnante,
impiegato, militare
graduato;8. Operaio,
addetto ai servizi/socio di
cooperativa;9.
Pensionato/a;10. Non
disponibile

Professione del padre dello
studente

B1

luogo di nascita NO
della madre

35

Italia (o Repubblica di
San Marino);Unione
Europea;Paese europeo
non UE;Altro;Non
disponibile

Luogo di nascita della madre
dello studente

B1

titolo di studio NO
della madre

97

1. Licenza elementare;2.
Licenza media;3.
Qualifica professionale
triennale;4. Diploma di
maturita;5. Altro titolo di
studio superiore al
diploma (I.S.E.F.,
Accademia di Belle Arti,
Conservatorio);6. Laurea
o titolo superiore (ad
esempio Dottorato di
Ricerca);7. Non
disponibile

Titolo di studio della madre dello
studente

B1

professione della NO
madre

125

1. Disoccupato/a;2.
Casalingo/a;3. Dirigente,
docente universitario,
funzionario o ufficiale
militare; 4.
Imprenditore/proprietario
agricolo;5. Professionista
dipendente, sottufficiale
militare o libero
professionista (medico,
avvocato, psicologo,
ricercatore, ecc.);6.
Lavoratore in proprio
(commerciante,
coltivatore diretto,
artigiano, meccanico,
ecc.);7. Insegnante,
impiegato, militare
graduato;8. Operaio,
addetto ai servizi/socio di
cooperativa;9.
Pensionato/a;10. Non
disponibile

Professione della madre dello
studente

B2

N. ore NO
settimanali totali

14

Da 20 a 24 ore;Da 25 a
29 ore;Da 30 a 34
ore;Da 35 a 39 ore;40
ore o piu

Numero ore settimanali totali
svolte dallo studente

B2

N. ore NO
settimanali di
italiano

12

1 ora;2 ore;3 ore;4 ore;5
ore;6 ore;7 ore;8 ore;9
ore;10 ore o piu

Numero ore settimanali di
italiano svolte dallo studente

B2

N. ore NO
settimanali di
matematica

12

1 ora;2 ore;3 ore;4 ore;5
ore;6 ore;7 ore;8 ore;9
ore;10 ore o pil

Numero ore settimanali di
matematica svolte dallo studente

B1

livelli 02-05-08 (scuola primaria

e secondaria di I grado)
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

B2 livello 10 (scuola secondaria di
II grado)

Impostazione materie Inglese, Italiano e Matematica (upd)

Per la generazione del file occorre impostare i codici delle materie di italiano e di matematica da
Manutenzione — Tabelle di sistema — Parametri generali :

Modfica  yxreRTA INGLESE Materiz inglese 2
Elimina

MOdiIca |y TERTA TTALIANG Materiz italiano 1
Elimina

Modifica i matemati

Eliming MATERIA.MATEMATICA Materiz matematica 3

E possibile impostare cliccando su Modifica il codice della materia di Italiano e di Matematica rilevabile da
Archivi — Materie

Invio dati INVALSI

Linvio dati INVALSI si effettua da Operazioni — Progetto SIIS — Interscambio dati scegliendo in Operazione
Esporta INVALSI. Effettuare scegliendo in (1) il Controlla dei dati inseriti e se non vi sono errori effettuare,
salvando il file, 'esportazione delle Statistiche (2). Una volta salvato il file delle statistiche si puo effettuare
materialmente I'invio dei dati con Invia dati Invalsi WS salvando il file dei risultati risultante dall’invio :

Interscambio dati SIDT

| &% Studenti » ", Docenti b '# Questionari b 7 Archivi® & Gestione b - Operazioni * ¥ Manutenzioni* @) ?» & Fine
iDperaziane\Es;:mn.: INVALSI v\

|scuola Direzione Didattica 1° Circolo (RNEE01600D) v o JaviziaR VIS

|Classe %  Codice fiscale Esporta

[ e g
4

Il file generato dal WS Invalsi come risultato, se I'invio & corretto, ha il seguente contenuto :

_Invalsi_Esito_00003_20150324091355914.txt - Notepad + + [Admil - 9
ca Visualizza Formato Linguaggio Configus a ?

oF=])| | | #h %] BEDE G [y

)_invaisi_Esito_00003_20150324091355914 bt d\

‘ i ‘?{"M":"OOOO = IDEical a@enilsilici, cemrreitramenre” . YiEreaeill e [ )

m

Certificazione competenze (new)
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Caricamento dati

Il caricamento dei dati per la certificazione delle competenze avviene dal menu Gestione — Certificazione
competenze selezionando I'anno scolastico (1), la classe (2) e premendo Visualizza (3) :

by Certificazione competenze

& Studenti » 2 Docenti b {2 Questioab 7 Archivi b & Gestione b ¢ Operazioni b ¥, Manutenzioni b @ 7 & Fine
Anno 2017 ¥ !a |

Visualizza | o

sse | 3 A Secondaria

Righe:22 | JJ Tipofito - | 7 | & [ -| [y - E o2 | © - Stempa

# Studente 1 Comunicazione nella madrelin- gua o lingua di istruzione | 2 Comunicazione nella lingua straniera | 3 Competenza matematica e competenze di base in scienza e tecnologiz | 4 Competenze di
M-’Jdﬁg

Elimina

Modifica Form

1 Comunicazione nella madrelin- gua o linguz di istruzione

2 Comunicazione nellz lingua straniera

3 Competenza matematica e competenze di base in scienzz e tecnologiz

4 Competenze digitali

5 Imparare ad imparare a
6 Competenze sociali e civiche

7 Spirito di iniziativa *

HEHEEEHEEEE

8.1 Consapevolezza ed espressione culturale
(ambienti, fatti, fenomeni, produzioni}

£.2 Consapevolezza ed espressione culturale
(identit3, tradizioni culturali e religiose)
8.3 Consapevolezza ed espressione culturale

{motori, artistici, musicali)

9 L'alunno/z ha inoltre mostrato significative competenze nello svolgimento
di attivitz scolastiche e/o extrascolasti- che, relativamente a:

it
L
=
=

7

Dentro il tabellone i dati dei singoli studenti vengono inseriti cliccando sul link Modifica dello studente (4),
inserendo le competenze per le varie voci (5) e premendo poi Salva (6) per salvare.

Il profilo gestione o dirigenti pud impostare i dati per tutte le classi mentre i docenti solo quelli delle classi dove
€ coordinatore.

Stampa

Una volta inseriti i dati € possibile generare la stampa della classe nel tabellone premendo il bottone Stampa
(7).

Caricamento file esiti Esami di Stato 52

Caricare due materie Terza prova e Prova Orale
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

RO A AL R LER RS

Edit Form 3
Cod :-ZEIE Area
Descrizione __Ter?.a prova | Descrizione breve |Terza pml.ra| x |
Ordinamento . Scrutinio N
Descrizione scrutinio Tipologia
Materia ministeriale El Annotazioni

Salva Annulla |

Sistemare la tipologia per le materie in classi_materie in base alla prima materia (Italiano) e la seconda
materia a dipendere dall’'ordinamento.

Se non gia presente inserire in Classi_Materie la Materia Terza prova e Prova orale tutte con campo Esame
valorizzato opportunamente :

| Modifica Terza
Elimina 2013  Terza prova N N N M N N 0 prova
Modifica Prova
2013 Prova orale N N N N N N 0 ek

Elimina

Caricare da Gestione — Riepiloghi/elaborazione scrutini :

Istituto Tecnico Industriale e per Geometri "Belluzzi - Da Vinci™ Rii
4} Studenti » ", Docenti» 2 Questionari» 7 Archivi b & Gestione »

Tipo |Lettura esiti esami di stato (ESCA) V| Opzione Elabora

File

Sfoglia

Abilitazione utenza genitore/dati studente per giustificazione On-Line

La gestione della giustificazione delle assenze on-line da portale da parte dei genitori richiede I'autorizzazione
esplicita sullo studente della giustificazione on-line nella sezione dati utilizzando il dato specifico
Giustificazione on-line con valore S:
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Studio Filippo Albertini

Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Gestione

Scuola di test

Studenti
& Studenti ¥, Docenti b 2 Questionari ¥ 7 Archivi} & Gestione b

Utente: Utente 00002
i Operazioni» ¥ Manutenzioni b @) ?» £ Fine
Ricerca

coa Copname | Jneme [ |

Codics fiscate | ] coice sio1 | ] Clesse [ anna[ | [ Visualizza

1 4 [ra1 o* ¥ [u] = “x = - &

Pamo | Prec. (14! Succ | Uimo | Aggiungi| Modiica| Eimina | Salva | Annula | Stampa
Codice 1019 Cognome [Albertin Nome Fiippo 119 Cedice accesse

Dati anagrafici | Recapiti | Debagli | Accesso portsle | Avanzate

Nasdita: Prov. V| Comume hd Data nasdta

Nazione nascita

Sesso M ¥| Codice fiscale |Cod. Fisc.1019
| Prima cittadinanza ~  Seconds cittadinanza ~| Data amivo in Teslia
Class | Vobi | Assenze | Permessi | Affvita | Consuntivo | Parenti | Accessi

Scrutini | Preiscriziom | Dati
Righe:0 | ) Tipofit - | 7 | D 2 = - &y - B | & 7 - |
= S Valore Annotazioni
Giustficazione on-line s
s o
Dzt Giustificazione on-line valore |5
Annotzi |

° Sabva Annulls

E’ richiesto inoltre che I'utente di accesso al portale che voglia giustificare on-line le assenze dello studente
oltre ad essere collegato allo studente unitamente magari al’accesso dello studente deve appartenere al
gruppo GENITORI :

Scuola di test Utenti di accesso Utente: Utente 00002
i Studenti» 7, Docenti} '» Questionarib 7 Archivik # Gestione b - Operazionib ¥ Manutenzioni » @ 2 J Fine

Descrizione | | Codice [11025 | Grupps | |[ Visualizza || Muevo |

Riche:1 | ) Tipofito - ¥V 2 @A -| - B[ @] 7 -

# Cod | Cognome Nome | Codice fiscale | Dt nascita | Last login

Modifica Dettaglio Operazioni = 11025 f"::’;:""”

Last logout | Data cambio password | Cellulsre | EMail | Imposto | Bloccato | Bloccato date | Forza cambio password | Data
02/03/2014 | 02/03/2014  02/09/2014

Dettagli utente Albertini Filippo - genitore (11025)
Gruppi

Righe:1 | 4J Tipofito - | 7 | Diowowo | % - - B [ 8| 7 -
#

Cod_Gruppo
Medifica Elimins | STUDENTL
Meodifica Elimi

jine | GENITORI

Scuola di test
@ Studenti» ", Docenti b

Studenti
‘# Questionari» 7 Archivi} & Gestione » - Operazionib ¥ Manutenzieni b @) ?» & Fine
Ricerca
cod |:| cognome  [albertini | worme [ |
Codice fiscate | | codice sto1 | | Classe [ ] o[ || Visualizza
T ol aiz ot | oo | aoed] el eon | oo | | o2
Primo Prec |<dt Suce Ultimo | Aggiungi| Modifica| Elimina Salva Annulla | Stampa
(Codice | 1019 Cognome | Albertini Nome |Filippo 11/9 Codice accezzo
Dati anagrafici | Recapiti | Deftagli || Accessoportzle | Avanzate
Codice accesso portale |Albertin Filippe 11/9 (11022); Alberdini Filippo - genitore (11025) 11032;11025 i Crea utente
Classi Woli Assenze Permessi Abtvita Consuntivo Parenti Accessi Scnutini Preiscrizioni Dati
Righe: 1 | ,J Tipofitro - | 57 e & m- & - E T =
# Anno | Classe | Dats iscrizione | Data ritiro | Motive interruzione | Religione cattolica | Opzioni | Iscrizione | Titolo ammissi Scuola
Modifica Elimina |~ 2014 1AM 01/09/2014

Per consentire la giustificazione on-line anche delle assenze consecutive di piu di 5 giorni € possibile
impostare il parametro GIUSTIFICAZIONI.ONLINE.FINO.5.GG a N.
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Caricamento dati infanzia

Sedi e Scuole

Caricare in Archivi — Scuole e Archivi — Sedi rispettivamente le scuole e le sedi relative alla scuola
dell’infanzia. Per le sedi la descrizione deve essere esattamente quella riportata nel SIDI. Il codice della sede
in ScuolaWEB ¢é convenzionalmente di un carattere per poter poi gestire il codice della classe in max 3
caratteri (anno + sezione + sede).

Esportazione anagrafiche studenti SIDI

Nel SIDI andare in Alunni — Gestione Alunni, scegliere I'ordinamento e poi nella schermata successiva la
scuola e I'anno scolastico :

Profilo: UTENTE STATALE I GRADO

Lista Scuola Associate
Selezionare una Scuola dalla lista e I'Anno Scolastico di riferimento

1 Scuola trovata
Codice Utente Tipologia Scuola Denominazione Scuola
® RN

Anno Scolastico| 2016-2017 v

Conferma || Indietro |

cliccare in (1), (2) e poi (3) :
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Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”

Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
Scuola:
Torna alla home del portale A Anno:
“ I sidi I 2016-17
Nazionale
» Gestione sede Studenti
» Gestione indirizzi
» Gestione piani di studia ANS - Anagrafe Nazionale Studenti
» Creazione dassi Per accedere alle funzionalita disponibili nel menu servizi cliccare sull’icona posta in alto a sinistra.

# Gestione classi

» Scelta operativa

# Esito trasmissione

# Alunni Esiti Finali Mancanti

# Gestione dati alunno

# Riepilogo dati

# Chiusura attivita'

» Alunni a.s. precedente non
collocati

* Spostamento per gruppi di
alunni

» Esportazione dati a

» Ricongiungimento posizioni
scolastiche

Takti § Al deamad @ OIS Minicbare Anll' Tebmaiann  Anll' iniuaecitd o Aalla Dis

cliccare poi su Ricerca (1) :

Esportazione Dati

La funzionalitd permette alle scuole operanti di avere un quadro completo delle informazioni di frequenza censite a sistema.

Ricerca per stato

Stato alunni |Frequ&ntanti / Trasferiti / Interruzioni di Frequenza 'V|

i Anagrafe
- Nazionale
Studenti

Esportazione Dati [

Ricerca per stato

Stato alunni [Frequentanti / Trasferiti / Interruzioni di Frequenza ¥|

() RICERCA

Elenco Alunni

Totale Alunni:

Anno
Sesso  di Sez. Sede Tempo scuola
COrso

Data di
nascita

Stato
Alunno

Tipologia Ore sett.

Rt dhieen Indirizzo  Piano di Studi

Codice Fiscale Cognome

Stato AgE
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DATLESATTL [:2)
DATI ESATTI

DATI ESATTI

0= =

Tutti i diritt riservati © 2015 - Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Salvare il file in una cartella sul proprio PC per poterlo poi caricare :

Aprire o salvare EsportazioneDati_FAT_RN _2016.csv da miurjb18.pubblica.istruzione.it? Apri Salva = Annulla

Caricamento dati studenti/classi
Aprire il file da caricare e verificare la descrizione della sede:

| EsportazoneDan_FAT. MGcave B
Codice AlunnojScuclaj;Anno ScolasticojSede;Codice Fascia di Eta'i;Fascia di Eta'isSezio
81;BNAAS10019;2016/2017: SCUOLA INFANZIA BOSCO INCANTATO:3:;3 ANNI;1B:20:;40 OBE
03:BNAA81001922016/2017:5CUOLA INFANZIA BOSCO INCAMTATO:S5:5 ANNI;1A:20:40 OBE
10:ENAA810019:2016/201725CU0LA INFANZIA BOSCO INCANTATO:3:3 ANNI:1D:20:40 OBE

Andare nel menu Archivi — Sedi e controllare se la sede ha la descrizione coerente con quella indicata nel
file:

Istituto Comprensivo Bellaria Sedi
&) Studenti » %, Docenti » [ Questionari » % Archivi b {3 Gestione b ¢ Operazioni » ¥ Manutenzioni » @) ? » &J Fine

| Visualizza
————

‘ Righe: 6 | ,J Tipofitro + | 7 | [@puovo | o 0 - g - BB |62 | 7 -
# Cod | Descrizione Ordinamento | Scuola Comune | Cap Telefono Fax | Codice se

% 3 Scuola primaria "Tre Ponti” PR SCUOLA PRIMARIA TRE PONTI
rﬁéﬁﬂ_:]icli: A Scuola Infanzia A.Cervi IN SCUOLA INFANZIA A, CERVI BELLARIA | 47814 0541345113
Modifica . ] SCUOLA INFANZIA BOSCO
“Elimina B scuola infanzia Bosco Incantato N INCANTATO BELLARIA 47814 0541343212
Modifica C Scuola primaria ducci
Eliminz cuolz primariz "G. Carducci PR SCUOLA PRIMARIA CARDUCCT
Modifica P Scuola primaria li"
Eliminz cuola primariz "G. Pascoli PR SCUOLA PRIMARIA G. PASCOLI
Modifica z Scuola secondaria di primo grado o1 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO
Elimina "A. Panzini” GRADO A. PANZINI

Caricare i dati dal menu Operazioni — Caricamento dati, scegliendo il tracciato Alunni SIDI e indicando il file

Pagina 86 di 106

Studio Filippo Albertini Via Euclide, 7 - 47841 Cattolica (RN) Cell. 347/7163264 Fax 0541/0531186

Web www.filippoalbertini.it E-Mail filippo@filippoalbertini.it PEC filippo.albertini@pec.it
Cod. Fisc. LBRFPP68M23C357N P.Iva 01881570400 - Attivita svolta ex legge n. 4/2013


http://www.filippoalbertini.it/
mailto:filippo@filippoalbertini.it
mailto:filippo.albertini@pec.it

Studio Filippo Albertini Manuale procedura “ScuolaWEB”
Analisi e sviluppo Sistemi Informatici

Gestione
da caricare:
Istituto Comprensivo Bellaria Caricamento dati
@ Studenti » 7 Docenti » | Questionari » 7 Archivi» &} Gestione b ¢ Operazioni » # Manutenzioni » (@) ? » &] Fine
: [ Elaborazioni
Tracciato | Alunni SIDI (16) v Operazione |Carica ¥ | Stampe
File Excel -
Elabora | Stampe certificati

<), Estrazioni

A Utenti accesso
i/ IP Bannati

4~ Estrazione log

.44 Caricamento dati

.5 Progetto SIIS

Dal menu Archivi — Classi valorizzare il tipo orario:

Istituto Comprensivo Bellaria

Classi
& studenti» ", Docenti» 2 Questionari» 7 Archivi» & Gestione » ¢ Operazioni » ¥ Manutenzioni» @) ?» & Fine

Cod l:IAnnc l:‘ Sezione | | Sede ‘ Scuola Infanzia A v| Tipo orario l:l Ordinamento Anno scolastico

Righe: 2 pe) Tipofitro »~ 57 [& Nuove -~ J - Ah - % _i'“. | = Importa materie per tutte le dassi

#* Cod Descrizione Anno Sezione
Modifica

Elimina Dettaalio A4 Laa 1A
Maodifica

Elimina Dettaglio 184 184 118

Dettagli classe 1AA (1AA)

Anni Orari Studenti Docenti Permessi Materie Lezioni Rappresentanti

Righe:1 JJ Tipefito - 7 [@nuove 2 - - B & 7 -

# Anno | Spedializzazione | Articolazione | Codice Orario | Cod. classe articolata | Sede Indirizzo ministeriale | Tipo orario Piano studi
Modifica 2015 Scuola Infanzia A.Cervi Tempo scuola
Elimina (RMNAAS1004C) 40 H

La sezione delle classi in ScuolaWEB & convenzionalmente di 1 carattere quindi se nel SIDI la sezione &

invece di piu caratteri va modificato poi il codice della classe in ScuolaWEB riportando il codice della sezione
ad 1 carattere.

Il parametro generale INFANZIA.ALUNNI.CLASSI determina le classi: se vale MISTE le classi vengono create
con anno 1, altrimenti vengono creati in base all’anno di nascita degli studenti (in prima quelli di 3 anni, in
seconda quelli di 4 anni, in terza quelli di 5 o piu anni).

Caricamento orari classi

Dal menu Archivi — Orari classi caricare I'orario:
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione
Istituto Comprensivo Bellaria Orari classi
# Studenti» ", Docenti» f# Questionari® 7 Archivi &} Gestione » ¢ Operazioni » ¥ Manutenzioni» (@) ?» & Fine
ANNo |2[]15 | Classe | v|
‘ Righe: 37 | D Tipofitre « | 7 | [@puove | 2 0 - &g - BB | &2 | 7 -
# Anno | Classe Sede Tipo oraric | Dadata + Periodo | Annotazioni Lunldalle  Lunlalle lun2dalle  Lun2alle  Lun 3.
scuola
) : - Tempo
Maodifica infanzia . ,
Elimina Dunlica 2016 Bosco scuola 40 02/05/2017 08:00 16:00
Incantato
) Scuola Tempo
Modifica . . .
Elimina Duplica 2016 ,an?Enrilia ,Is_‘cuola 40 02/05/2017 08:00 16:00

Caricamento docenti e orario

Una volta caricati gli studenti, le classi con le relative sedi, tipi orario e orario delle classi caricare le
anagrafiche dei docenti con la creazione della relativa utenza di accesso con gruppo DOCENTI e assegnare
in orario anche solo un’ora (es lunedi prima ora) sulla classe ove insegnano per la materia dell’infanzia.
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Controllo firme di lezione mancanti

Le verifiche delle firme di lezione mancanti possono essere fatte per singolo docente o anche complessive per
classe (verificando che in caso di compresenza ci sia almeno una firma di lezione degli insegnanti
compresenti).

Le verifiche sono effettuabili dal menu Operazioni — Elaborazioni scegliendo il controllo per classe o per
docente :

o S - Elaborazioni
i3 Studenti » %, Docenti b [ Questionari» 7 Archivi b ¢} Gestione b ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni» @) ?» ] Fine

Controllo firme mancanti per classe

Controllo firme mancanti per docente

Imposta utenti di accesso al portale per studenti
Estrai preiscrizioni studenti

Controllo dati archivio

Passaggio dati nuovo anno

Ricalcola consuntive

Creazione dati studenti INVALSI

Nel caso del controllo per classe vengono successivamente richieste le seguenti informazioni :

Parametri

22 |[12122015

12/122015 [~

Ok Annulla

Mentre nella verifica per docenti le seguenti :

Parametri

Da data || 12/12/2015
la data || 12/12/2015

Docente v

ok | Annulla |

La verifica viene effettuata rispetto all’orario docenti presente per ogni docente nel momento della verifica per
tutto il periodo selezionato.
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Impostazioni registro elettronico scolastico

Modifica giorni apertura registro di classe

Per modificare i giorni di apertura del registro occorre impostare da Manutenzioni — Tabelle di sistema —
parametri generali il parametro GIORNI.INDIETRO.DOCENTI.CLASSE che rappresenta il numero di giorni
indietro rispetto a oggi nella gestione del registro di classe per i docenti (O=solo il giorno corrente) :

] Parametri generali Utente:
&) Studenti» 7, Docenti b Questionari b 7 Archivi » {8 Gestione b ¢ Operazioni» ¥ Manutenzioni b @ ?» & Fine
Righe: 31 | TIDDﬁ‘tm}v! Y Do |2 B-a-EB 8|3 -
# Cod Des vall val2 | val3  vald vals | vals val7 Vvalg Vval  Vvallo | Data:
Visualizzazioni
Hodifica | pocenT.05VISUALIZZAZIONE spitate &5
05
Email per
invio foglio
Modfica gy FIRME MANCANTT Rxcelcot
Elimina firme
mancanti di
ieri
Giorni indietro
Modifica a1 INDIETRO.DOCENTLCLASSE visualizzazione | 14 2709,
Elimina docenti 13:10

Impostazione informazioni pagina avvio portale docenti

E’ possibile modificare i dati visualizzati nella pagina di avvio del portale docenti modificando opportunamente
il parametro SHOW.INFO.MAIN.DOCENTI. L'impostazione pud essere effettuata da un utente appartenente al
gruppo Amministrazione da Manutenzioni —Tabelle di sistema — Parametri generali :

AFRELIGIONE vale N non estrae le materie direligione e di attivita
altemative nel documento di valutazions)
SHOW.INFOMAIN.DOCENTI Login Mostra informazioni maschera principale docenti WVall:

N (non fa vedere nulla)

5 fa vederetutto(se nonindicato
il valore predefinito &5)

INFORMAZIONI pervedere
circolan, sostituzioni, ecc..

VOTI pervederei voti degh
studenti delle proprie classiin
tutte le materie

Es. INFORMAZION]]
SHOW INFOMAIN STUDENTI Login Mostra informazioni maschera principale studenti VOTI

Impostazione informazioni pagina avvio portale famiglie

E’ possibile modificare i dati visualizzati nella pagina di avvio del portale famiglie modificando opportunamente
il parametro SHOW.INFO.MAIN.STUDENTI. L'impostazione puo essere effettuata da un utente appartenente
al gruppo Amministrazione da Manutenzioni —Tabelle di sistema — Parametri generali :
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Es. INFORMAZIONI

SHOW . INFOMAIN.STUDENTI Logm Mostra mformarioni maschera principale studenti WVall:

N (nonfavedere nulla)

8 favedere tutto (5e non indicato
ilvalore predefinito é 5)

VOTO visualizza gliultimi voti
dello students)

DOCUMENTI (visualizza
documenti—es circolari- inseriti
nelregisira)

COMUNICAZIONI
PERSONALI (visualizza le
comunicazioni personali
indirizzaze allo studenzz)f

Ad esempio, mettendo N non verra riportata nessuna informazione all’avvio o mettendo COMUNICAZIONI
PERSONALI si vedranno solo i dati relativi alle comunicazioni personali, ecc..

Impostazione tipologia di visualizzazioni portale famiglie

E’ possibile modificare i dati visualizzabili nella pagina Studenti — Visualizzazioni/Richieste del portale famiglie
modificando opportunamente il parametro STUDENTI.05.ARCHIVI.VISUALIZZATI. Limpostazione pud
essere effettuata da un utente appartenente al gruppo Amministrazione da Manutenzioni —Tabelle di sistema
— Parametri generali :

LT TTT R A

STUDENTI.05. ARCHIVI VISUALI | Ment studenti | Visualizzazione riepiloghi studenti Assenze (da calendario

ZZATI > scolastico); Argomenti
Visualizzazio Se non presente o vuoto vengono visualizzate tutte le syolti;Compiti assegnati
n scelte altrimenti solo quelle indicate; se non presente

Andamento generale non vengono visualizzati 1
gauge neanche nel registro studenti

Non mettendo niente tutte le visualizzazioni saranno abilitate, impostando invece le singole voci di menu come
da figura sottostante solo queste saranno abilitate. Per visualizzare le visualizzazioni possibili impostare
Elenco completo (1) e in (2) & possibile ricavare, scrivendolo esattamente come & indicato nella lista
riquadrata, il nome della visualizzazione :

Istitutc Visualizzazioni/Richieste
i Studenti » %, Docenti b 2 Questionari » 7 Archivi b §# Gestione b ¢ Operazioni b # Manutenzioni b @ ?» & Fine

Studente A Materia | Tutte le materie hd —
] £l Visualizza

Tipo | Elence completo || | Voti 45 Periode | Anno scolastico ¥ N

o Voti per obiettivi
Assenze (da calendario scolastico)
Prospetto dettagliato assenze
Indicatori
Argomenti svolti
Compiti assegnati
Comunicazioni
Comunicazioni per data evento
Comunicazioni personali e
Provvedimenti disciplinari
Scheda di valutazione primo periodo
Scheda di valutazione finale
Pagelle primo periodo
Pagelle Finali
Comunicazioni alle famiglie primo periodo
Comunicazieni alle famiglie finale
Schada di valutazione IRC / Att. alt
Foto
Dati anagrafici -

In presenza di piu ordinamenti (es PR e S1) con modalita di visualizzazioni differenti & possibile indicare nel
parametro, dopo ogni voce di menu seguito dalla scritta |ORDINAMENTO: , 'ordinamento per il quale deve
essere visualizzato. Senza la scritta |ORDINAMENTO: |a visualizzazione & valida per tutti gli ordinamenti.
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Un esempio di visualizzazione, specifica solo su alcune voci fra quelle disponibili, differenziata fra scuole
primarie e secondarie di primo grado, & :

Voti|ORDINAMENTO:S1;Voti per obiettiviORDINAMENTO:S1;Assenze (da calendario scolastico);Argomenti
svolti;Compiti assegnati| ORDINAMENTO:S1;Comunicazioni| ORDINAMENTO:S1;Comunicazioni per data
evento|ORDINAMENTO:S1;Provvedimenti disciplinari ORDINAMENTO:S1

Applicazione stili di visualizzazione pagina informazioni

E’ possibile applicare degli stili di visualizzazione alle informazioni visualizzate nella pagina principale del
portale all’accesso modificando opportunamente il parametro STILIL.INFORMAZIONI.MAIN. Limpostazione
puod essere effettuata da un utente appartenente al gruppo Amministrazione da Manutenzioni —Tabelle di
sistema — Parametri generali :

giustificaredello students)
STILLINFORMAZIONI MAIN Login Stili tabella mfonmazior della pagina DOCUMENTI:Forecolor=F.ed, Backeal
principale or=Yellow,Bold=tme Italic=True; USCI
TA DIDATTICA Forecolor=Bhue,

Eliminazione Gauge studenti

Per disabilitare la visualizzazione dei Gauge nella sezione degli studenti occorre escludere con il parametro
generale STUDENTI.05.ARCHIVI.VISUALIZZATI la voce Andamento generale e questa disabilita la
visualizzazione anche nel registro voti studenti.

altemative Relizion

STUDENTI.O3 ARCHIVIVISUALI | Mennstudeti | Visualizzazione nepiloghi studenti Assenze (da calendario

ZZATI => scolastico)  Argomernti
Visualizzazio | Se nonpresente o vuoto vengonovisualizzate tuttele | syolt:Compiti assegnat
ni scelte altrimenti solo quelle indicate; se non presents

Andamento generale non vengono visualizzatii
gauge neanche nelregistro student

A T T T MTTTRTNT Teew ¥ rew T o - X - R o m o P = 0 -

Inserimento Coordinatori

Per definire manualmente, senza il tracciato “05 - Classi docenti”, i ruoli di coordinatore occorre aggiungere ad
ogni profilo di accesso relativo ai docenti da nominare come coordinatori (o segretari) il gruppo
COORDINATORI da Operazioni — Utenti accesso andando in dettaglio e con Nuovo aggiungendo il gruppo
COORDINATORI :
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Gestione

Utenti di accesso

Utente: Albertini Filippo
& Studenti» 7, Docenti» % Questionari b 7 Archivi b {8 Gestione b

£ Operazioni » ¥ Manutenzioni » @) ?» 2] Fine

Descrizione [alberini { | codice | | Gruppo| |[ Visualizza | [ Nuovo |
Righe:1 | ) Tipofiro - | P (% E - |- B || 2
# Cod | Cognome Nome | Codice fiscale Data nascita | Last login | Last logout | Data cambio password | Cellulare EMail Impos
Modifica Dettaglio Operazioni | 00002 Albertini Filippe = LBRFPPGBM23C357N 3477163264  filippo.zlbertini@istruzione.it
Dettagli utente Albertini Filippo (00002)
Gruppi
| Righe:5 | /0 Tipofitro | 7 | Clngovo | 2 3 - |84 - B | &2 | 3 - |
# Cod_Gruppo
| Modifica Blimina
Modifica Elimina Edit Form X
Modifica Elimina  COORDINATORI Cod_Gruppo ‘
Modifica Elimina ~ DOCENTI
Modifica Elimina AMMINISTRAZIONE al |
COMMISSARI
| COORDINATORT
DIRIGENTL
DOCENTI
v
GENITORI

Una volta aggiunto il gruppo di accesso occorre assegnare al docente in Archivi — Docenti il ruolo di
coordinatore per la classe specifica :

Docenti Utente: Albertini Filippo
&3 Studenti » 7, Docentib [ Questionari b 7 Archivi b {& Gestione b < Operazioni b ¥ Manutenzionib @ ?» & Fine
Ricerca
cwl:l Cegnome [albertini | mome [ ] classe [ VH Visualizza |
’.‘ 4 Ldi1 [k M 0| it ﬂ 2 =
Primo Prec. Succ. Utiimo | Aggiungi| Medifica| Elimina Salva Annulla | Stampa
Codice 2 Cognome Albertini Nome |Filippo Codice orario Alberini
Comune nascita Cod. com Data nascita Sesso M V| Codice fiscale L BRFPP68M23C35TN
Indirizzo Cap Comune Prov.
Telefono Cellulare | 3477163264 Email (filippo.albertini@istruzione it
Files [Nessun file presente [7] Codice accesso portale |Albertini Fiippo _ | loooo2 rCrea utente |
Annotazioni (L X
Anno 2014 Classe |4H
Voti | Ruoli | Oraro | Contratti | Lezioni Studente [ W GEGRETARI]
—
i COMMISSARIO
Righe: 1 Tipo filtro ~ i |~3 «| &y - | Annotazioni
? Ll V [Onoo [S D - COORDINATORE
. wo e otems | - roereee——
2014 4H SEGRETARIO ] SOSTEGNO |

Inserimento dati aggiuntivi Docenti

In Archivio — Docenti nella sotto-pagina Dati & possibile inserire per gli insegnanti informazioni aggiuntive
rispetto ai dati inseriti in Archivi — Tabelle varie tabella Dati con tipo DOCENTI :
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Docenti Utente: "
{4 Studenti»  “, Docenti» 2 Questionari» 7 Archivi» & Gestione » i Operazioni» &% Manutenzioni» @) 2» &J Fine
Ricerca
cod[ | Cosnome [alber | ome [ ] classe | ][ Visualizza |
] o |PERE M [ X w C &
Primo | Prec 11 Succ. | Ulimo | Aggiungi| Modifica| Elimina | Salva | Annulla| Stampa
Codice 2 Cognome Albertini Nome Filippo Codice orario Albertini
Comune nascita Cod. com. Data nascita Sesso|M v Codice fiscale | BRFPPE8M23C357TN
Indirizzo Cap Comune Prov.
Telefono Cellulare | 3477163264 Email [filippo albertini@isiruzione it
Files Nessun file presente l:l Codice accesso portale Albertini Filippo - | /00002 :Crea utente
Annotazioni
Voti Ruoli Orario Contratti Lezioni Dati
‘ Righe: 1 | J2 Tipofitro +| 7 | Dwuovo | 2> B - |- B | &% | = ‘
# Dato o_ | Addetto antincendio pri
a Informazioni 2ggiuntive | Addetto primo soccorso |RCOLARI
Edit Form x]|
Dato
Annotazioni | EMAIL.CIRCOLART
Salva Annulla
Studia Filippa Albertini - Cattolica (RN) © 2011-2015  Portale ver. 1.8.5506 del 28/01/2015 00027 28/01/2015 02

E’ possibile utilizzare il dato Informazioni aggiuntive compilando poi il campo Annotazioni per I'inserimento
delle informazioni aggiuntive o utilizzare i dati specifici ove presenti (es. Addetto primo soccorso).

Utenti appartenenti a gruppi ma con funzionalita specifiche

In Operazioni — Utenti accesso nella pagina di dettaglio dei gruppi di appartenenza di un profilo (1) &€ possibile
indicare I'opzione ONLY.NAME indicando che non si vogliono assegnare le funzionalita del gruppo per poi
indicare quelle da assegnare nella sotto pagina Funzioni (2) :

Utenti di accesso
4§ Studenti} 7, Docenti} [% Questionari b 7 Archivi» & Gestione} 2 Operazioni» ¥ Manutenzionib @) ?» 2] Fine

Descrizione [albertini f | codice | Gruppo | |[ visualizza ] [ Nuovo |

‘Riqhe:l S Tpofitre - | 7 | 2 @ -| @y - B | &

# Cod | Cognome Nome | Codice fiscale Datanascta | Lastlogin | Lastlogout | Data cambio password | Cellulare | EMail

Modifica Dettaglio Operazioni = 00002 = Albertini Filippo = LBRFPP68M23C357N 3477163264 filippo.albertini@istruzione.it

Dettagli utente Albertini Filippo (00002)

Gruppi | Funzioni e

Righe:5 | ;) Tipofito - | 7 | Diwove | 2> & -l - B | & ‘ 7H
+ Gruppo Opzioni

Modifica Elimina

Modifica Elimina

Modtfica Elimina

Modifica Elimina

Modifica Elimina  GESTIONE ‘

Insegnanti di potenziamento

Per la gestione dell’'orario degli insegnanti di “potenziamento” per le firme nel registro di classe del portale
ScuolaWEB é possibile in alternativa :
1) inserirgli in orario ore a disposizione senza indicare la classe e a quel punto I'insegnante potra firmare
in sostituzione su tutte le classi di qualunque ordinamento
2) creare una classe fittizia (es 5p o 3p), attivarla per I'anno in corso, e mettere a questi insegnanti
almeno un’ora di lezione in questa classe in maniera tale che poi I'insegnante possa firmare in
sostituzione su qualunque classe dell’istituto dell’ordinamento (primaria/secondaria di 1° grado o di 2°
grado) di quella classe.
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Firme in “Presenza” nel registro di classe

Nel registro di classe oltre alla qualifica di Lezione e Sostituzione & possibile firmare anche come Presenza
(specificando poi eventualmente nelle annotazioni della firma avanzata a che titolo) per gli insegnanti che nella
propria scheda personale da Archivio — Docenti nella sotto-pagina Ruoli, per il corrente anno scolastico,
hanno il ruolo PRESENZA senza I'indicazione della classe :

B Docenti Utente: Albertini Filippo
i Studenti» %, Docenti» [ Questionari» 7 Archivib ) Gestione» . Operazioni» ¥ Manutenzioni» @) ?» ] Fine
~, Studenti
Ricerca 4 Docenti
Cod l:l Cognome Mome ;f_- Materie c\asse| VH Visualizza |
T o8 e o ‘N o | M| Lo 8
Primo Prec. x Succ. Ultimo | Agg £y Aule mina Salva | Annulla | Stampa
Codice 2 Cognome Albertini (3 Orari classi Codice orario |Alberfini
Comune nascita Cod. com. ™ c3lendario ascita Sesso|M v| Codice fiscale |LBRFPPG8M23C357TN
Indinzzo C- e Prov.
Telefono Cellul:| ] Tipo voti Email filippo albertini@istruzione it
Files Nessun file presente = A":' A iccesso portale |Albertini Filippo - ||00002 £ Crea utente
+'y Sedi
Annotaziont < Scuole
[ Tipi orario
Voti Ruali Orario Contratti Lezioni DES Indisponibilita
_», Tabelle varie =
Righe: 1 | JJ Tipofiro - | 7 | Dimuovo | " LJd - | &d - =] - J
* Anno Classe Studente Ruolo Annotazioni Data agg. Oper. agg. Da SN0

COORDINATORE
| PRESENZA

| Edit Form

Anno Classe SOSTEGNO

Studente Ruolo

Annotazioni

Aumentare dimensione allegati Documenti Didattici

E’ possibile aumentare la dimensione degli allegati caricabili sui documenti didattici con il parametro generale
MAX.KB.FILES.DOCUMENTIDIDATTICA specificando nel val1 la dimensione (in KB - es. 250) da utilizzare
come dimensione massima del file/files complessivamente caricato/i.

Il parametro & inseribile/modificabile da Manutenzioni — Tabelle di sistema — Parametri generali per i profili
con il gruppo AMMINISTRATORI :

Modific Max KE file
Elimins | MAX.KB.FILES.DOCUMENTIDIDATTICA documenti 250

didattici

Se il parametro non & presente inserirlo cliccando sul bottone Nuovo (1) :
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parametri generali
&3 Studenti » 7, Docenti b [ Questionari» 77 Archivi b i} Gestione b ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni » @ ?» & Fine

‘nghe:as 7 Tpofito « | 7 | D1 jug 2 0O - B & 9 -
é D

+ Cod es valt Va2 [val3 | val4
nno i
Edit Form %
Modifica
Elimina wod Des:
vall: val2:
Modifica Val3: Val:
Elimin - el
Modific val7: vale:
Elimina
Modifica valo: valio:
Elimina Data 20.: Oper. 2g0.:
Modifica Data ins.: Oper. ins.:
Elimina e
Salva Annulla

MnAifirs FrAiE

Aggiungere/modificare tipologie documenti didattici

E’ possibile modificare le tipologie di documenti didattici gestiti dal portale modificando il parametro generale
DOCUMENTI.DIDATTICI.TIPI formato da delle coppie di CODICE=Descrizione

Il parametro € inseribile/modificabile da Manutenzioni — Tabelle di sistema — Parametri generali per i profili
con il gruppo AMMINISTRATORI.

Cancellare una assenza inserita erroneamente da un docente

Per la cancellazione di una assenza inserita erroneamente, lo stesso insegnante che I'ha inserita, se 'assenza
non é gia giustificata, puo cancellarla accedendo al registro di classe in modalita Lezione (1) indicando la
classe (2), la data (3), la visualizzazione Assenze (4) e cliccando Visualizza (5) e cliccando su una qualunque
delle lettere indicante I‘assenza (6) :

» vy Registro ai classe
3 Studenti » %, Docenti » {# Questionari b 3% Gestione b ¢ Operazioni » ¥ Manutenzioni » (@ 7 » &J Fine
Tipo | Lezione v |Classe b | Materia ¥ | Data | ven '1‘3?1'0#20'1'&' v Bl Registro docenti
Visu&zione Assenze e v | Bl Visualizza I Tipo stampa | Registro v % Stampa | senze |
Assenze : 1 g
Cognome Nome Pr. P. Rit. || P. Usc. 1 2 INT| 3 & INT) 5 6 Cognome nome Qperazioni
08:00 - 09:00 || 05:00 - 09:55 10:05-11:05 || 11:05-12:00 12:05-13:00 || 13:00 - 14:00

T I’ | Assenza Ritardg

scita

2 Assenza Ritardo
= Uscita

3 13:55 |.| |.| a Assenza Ritardg
- Uscita

4 - 13:50 Assenza Ritardo
Uscita

- Assenza Ritardo
- Uscita

i |.| |.| Assenza Ritardo

- Uscita

Dal popup che si apre del dettaglio dell’assenza, con il tipo impostato su Cancella assenza (1) premere Salva

2):
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(1 Portale ScuolaWeb - Google Chrome = O *

8 https://www.scuclawebromagna.it/scuolaweb/src/FMp13_Assenza.aspx?Action=6splog5d...
Modifica ASSENZA studente

Tipologia Assenza giornaliera $torico assenza |
Aszenze Id
Studente
Data 1910208 ]
Tipe | Cancella assenza v | °
Oraric | \_l
Oraric fine ' el
Annctazioni
s
¥ Giustifica Motivo v
H Salva | w3 Annulla

Per cancellare assenze gia giustificate o comunque al di fuori del periodo di apertura del registro di classe &
possibile accedere al portale con un utente con gruppo GESTIONE, accedere al registro di classe con
modalita Lezione (1) indicando la classe (2), la data (3), la visualizzazione Assenze (4) e cliccando Visualizza
(5) e cliccando su una qualunque delle lettere indicante I‘assenza (6) :

Registro di classe
) studenti » %, Docenti »  # Questionari b 7 Archivi b ) Gestione b ¢ Operazioni b ¥ Manutenzioni » @) ?» & Fine

Tipo | Gestione ¥ | Classe | o a v |Materia ¥ | Data | 19/10/2018 | Hl Registro docenti
Visualizzaﬁe Assenze e id E Visuaiizzﬂ Tipo stampa | Registro v @ Stampa 1#] Assenze
Assenze :
‘Cognome Nome Pr. P. Rit. | P. Usc. 4 = INT| 3 & INT| 5 o Cognome nome ‘Operazioni
B G| 6 08:00 - 09:00 || 09:00 - 09:55 10:05 - 11:05 || 11:05 - 12:00 12:05 - 13:00 || 13:00 - 14:00
! 7 Assenza Ritardo
Uscita
= ‘.‘ |.| Assenza Ritardo
Uscita
5 | 13:55 ! Assenza Ritardo
Uscita
s | 13:50 Assenza Ritardo
Uscita
: o - B W -
& G Assenza Ritardo
Uscita
B Assenza Ritardo
Uscita
5 ‘.‘ |.| Assenza Ritardo
L o

Dal popup che si apre del dettaglio dell’assenza, con il tipo impostato su Cancella assenza (1) premere Salva

(2):
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Analisi e sviluppo Sistemi Informatici Gestione

[1 Portale ScunlaWeb - Google Chrome = O X

8 https://www.scuolawebromagna.it/scuolaweb/src/FMp13_Assenza.aspx?Action=6splog5d...

Modifica ASSENZA studente

Tipologia Assenza giomaliera §torico assenza |
Assenze Id
Studente
Data | 0/10/2018 |
Tipo | Cancella assenza v | a
Orario i D
Orario fine ! ™=
Annctazicnt I
4
¢ Giuvstifica Motivo -'"_:
= Salva | 1 Annulla
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Allegati

Parametri generali procedura (upd)

| parametri generali della procedura sono impostabili dai profili appartenenti al gruppo AMMINISTRAZIONE da
Manutenzioni — Tabelle di sistema — Parametri generali.

Elenco parametri procedura :

Codice parametro Ambito Descrizione Valore di esempio
MODALITA.REGISTRO | Registro | Se indicato definisce la modalita di | SEMPLICE
.CLASSE di classe | avvio del registro di classe
ANNO Portale Anno di riferimento del registro 0

(O=Letto dal giorno corrente)
BLOG.PASS Portale Password utente accesso Blog
BLOG.URL Portale Url accesso blog http://www.sito.it/xmlrpc.php
BLOG.USER Portale Utente accesso blog procedura.scuola
CodiceAzienda Portale Codice ministeriale scuola RNXX000000
CONVERSIONE.6.LET | Scrutini | Conversione 6 in lettere sei
TERE

Se presente viene utilizzato il val1
come valore per la decodifica del 6

in lettere
DIRIGENTE Portale Dirigente scolastico Val1 Cognome, Val2 Nome,
Val3 Titolo, Val4 E-Mail, Val5
Cod_User
DSGA Portale Dirigente Servizi Generali e Val1 Cognome, Val2 Nome,
Amministrativi Val3 Titolo, Val4 E-Mail, Val5
Cod_User

DOCENTI.05.VISUALIZ | Menu Visualizzazioni abilitate ai docenti NO:Dati anagrafici
ZAZ|ONI studenti | nella 05

N
Visualizz
azioni
DICITURA.SCHEDAVA | Scrutini Dicitura scheda valutazione VC * Obiettivi minimi non
LUTAZIONE.VC pienamente raggiunti
GIORNI.INDIETRO.DO | Registro | Giorni indietro visualizzazione 3
CENTI.CLASSE di classe | registro di classe (O=solo il giorno
corrente)
GIORNLILINDIETRO.MO | Registro | Numero di giorni per la modifica dei | 50
DIFICAVOTI docenti voti rispetto alla data del voto. Default 60gg
GIORNI.MODIFICA.CO | Registro | Giorni indietro modifica compiti (se |7
MPITI di classe | non presente o 0 =7 giorni)
GIORNI.MODIFICA.AR | Registro | Giorni indietro modifica argomenti 7
GOMENTI.SVOLTI di classe | svolti (se non presente o0 0 =7
giorni)
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GIORNI.RITARDO.PUB | Scrutini Giorni di ritardo nella pubblicazione |7
BLICAZIONE.PAGELLE delle pagelle rispetto al fine periodo
scolastico della pagella
GIUDIZI.RELIGIONE Scrutini Giudizi religione 1=I;2=I;3=I;4=I;5=1;6=S;7=B;8
=M;8,5=D;9=MM;10=0;
LOGIN.VIEW.PASSWO | Login Visualizza spunta per passwordin [SoN
RD chiaro
MATERIA.ATTIVITA.AL | Portale Codice materia attivita alternativa
TERNATIVE
MATERIA.RELIGIONE | Portale Materia religione 30;93
MATERIA.SOSTEGNO | Portale Materia sostegno 191
MATERIA.ITALIANO Portale/E | Materia di italiano 13
sami
MATERIA.MATEMATIC | Portale/E | Materia di matematica 14
A sami
MATERIE.ESAME.STA | Esamidi | Materie esame di stato scuole VAL1 sequenza materie per
TO.S1 stato S1 | secondarie di | grado 'esame es.
1:4:5;6;7;200;201:0
VAL2 codice materia Invalsi
VAL3 codice materia prova
orale
MATERIE.ESAME.STA | Esami di | Materie esame di stato scuole 13;34;35
TO.S2 stato S2 | secondarie di Il grado (Codice
materia italiano;codice materia
Terza prova; codice materia Prova
orale)
MAX.KB.FILE.UPLOAD | Portale Max KB file upload <TIPO> (default | 250
<TIPO> da parametro di sistema)
<TIPO>= STUDENTI,
DOCENTI, Se non e valorizzato il parametro
DOCUMENTI, ma & valorizzato il parametro
DOCUMENTIDIDATTIC generale MAX.KB.FILES.<TIPO>
A, SUPPLENZE, viene considerato quello come
DOMANDE, valore
USCITEDIDATTICHE,
SCRUTINI,
GIUSTIFICAZIONI,
ARGOMENTI,
COMPITI,
STUDENTI_ALLEGATI,
QUESTIONARIDOMAN
DE
MAX.KB.FILES. Portale Max KB file upload files <TIPO> 250
<TIPO> (default da parametro di sistema)
<TIPO>= STUDENTI,
DOCENTI,
DOCUMENTI,

DOCUMENTIDIDATTIC
A, SUPPLENZE,
DOMANDE,
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USCITEDIDATTICHE,
SCRUTINI,
GIUSTIFICAZIONI,
ARGOMENTI,
COMPITI,
STUDENTI_ALLEGATI,
QUESTIONARIDOMAN
DE

MINUTI.PUBBLICAZIO | Voti Minuti di ritardo per la 60
NE.VOTI pubblicazione dei voti
PAGELLE.FRASE.VC Scrutini Pagelle frase VC L'alunno presenta carenze in
alcune discipline
Se presente il VAL1 viene usata
come frase per gli studenti con VC
il Val2, se presente, come carattere
a fianco del voto messo a 6). Se
non presente viene utilizzata la
visualizzazione standard (")
PERCENTUALE.CRED | Scrutini Incremento della media per ogni 0,1
IT.FORMATIVI.MEDIA credito formativo
PESI.VOTI Portale/V | Pesi voti nel formato Esente=0,00;25%=0,25;50%=
ofi Descrizione=Valore; (es 0,50;75%=0,75;100%=1,00
Esente=0,00;25%=0,25;50%=0,50;
75%=0,75;100%=1,00)
PROPOSTA.ASSENZE. | Gestione | Proposta assenze da accessi S
DA.ACCESSI accessi
con
lettore a
barre
SCHEDA.VALUTAZION | Scrutini | Scheda valutazione stampa N
E.STAMPA.RELIGIONE religione (se presente e vale N non
estrae le materie di religione e di
attivita alternative nel documento di
valutazione)
PAGELLA.STAMPA.RE | Scrutini Pagella stampa religione (se S
LIGIONE presente e vale S estrae le materie
di religione e di attivita alternative
nel documento di valutazione)
SHOW.INFO.MAIN.DO | Login Mostra informazioni maschera Va1 :

CENTI

principale docenti

N (non fa vedere nulla)
S fa vedere tutto (se non
presente il parametro il
valore predefinito € S)

INFORMAZIONI per vedere
circolari, sostituzioni, ecc..

VOTI per vedere i voti degli
studenti delle proprie classi in
tutte le materie
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Es. INFORMAZIONI

SHOW.INFO.MAIN.ST
UDENTI

Login

Mostra informazioni maschera
principale studenti

Val1:

N (non fa vedere nulla)
S fa vedere tutto (se non
presente il parametro il
valore predefinito e S)

VOTI (visualizza gli ultimi voti
dello studente)

DOCUMENTI (visualizza i
documenti — es circolari-
inseriti nel registro)

COMUNICAZIONI
PERSONALI (visualizza le
comunicazioni personali
indirizzate allo studente)

ASSENZE DA
GIUSTIFICARE (visualizza le
assenze ancora da
giustificare dello studente)

STILLINFORMAZIONI.
MAIN

Login

Stili tabella informazioni della
pagina principale

DOCUMENTI:Forecolor=Blue
;USCITA
DIDATTICA:Forecolor=Brown
;:COMUNICAZIONI
PERSONALI:Forecolor=Red,
Backcolor=Yellow;VOTI:Forec
olor=Green,Backcolor=Lemon
Chiffon;FIRME
MANCANTI:Forecolor=Red,B
ackcolor=Yellow;QUESTIONA
RIl:Forecolor=Yellow,Backcolo
r=Green;SOSTITUITO:Foreco
lor=Yellow,Backcolor=Green;
SOSTITUTO:Forecolor=Yello
w,Backcolor=Green;

SKEBBY_Password

Portale

Password login skebby

SKEBBY_SenderName

Portale

Sender name login skebby

SKEBBY_SenderNumb
er

Portale

Sender number login skebby

SKEBBY_SMS_Type

Portale

SMS type di invio del login skebby

classic_plus

SKEBBY_Username

Portale

Username login skebby

SOSTITUZIONIL.MOTIVI

Sostituzi
oni

Motivi sostituzione

FERIE=Ferie;PERMESSO.O
RARIO=Permesso
orario;MOTIVI.SERVIZIO=Mo
tivi di
servizio;MALATTIA=Malattia;
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LEGGE.104/92=L.104/92;PE
RMESSO.RETRIBUITO=Per
messo
retribuito,PERMESSO.STUDI
O=Permesso di
studio;PERMESSO.SINDACA
LE=Permesso
sindacale;PERMESSO.ESAM
I=Permesso
esami;ASPETTATIVA=Aspett
ativa;REC.ORA.CREDITO=R
ecupero ora a
credito,CAMBIO.ORARIO=Ca
mbio orario;ALTRO=Altro;

SOSTITUZIONLTIPI Sostituzi | Motivi sostituzione COMPLETAMENTO=Complet
oni amento; COMPRESENTE=Co
mpresente;PAGAMENTO=0r

aa

pagamento;DOCENTE=Doce
nte;ENTRATA.RITARDO=Entr
atain
ritardo;USCITA.ANTICIPO=U
scita in
anticipo;SDOPPIAMENTO=S
doppia
compresenza;RECUPERO=R
ecupero ore a
debito;SOSTITUTO.FERIE=S
ostituzione per
ferie;USCITA.DIDATTICA=Us
cita didattica/viaggio di
istruzione;AAR=Attivita
alternative Religione

SOSTITUZIONI.ORDIN | Sostituzi | Ordine priorita tipologia sostituzioni | Val1

E.TIPOLOGIE oni valore vuoto uguale ai valori :
COMPRESENTE:1;COMPLE
TAMENTO:2;ENTRATA.USCI
TA:3;USCITA.DIDATTICA:4;R
ECUPERO:5;PAGAMENTO:6
;SDOPPIAMENTO:7;0RA.BU
CA:8;0RA.TERMINALE:9;DO
CENTE:10;DOCENTE.CLAS

SE:10;
SOSTITUZIONI.SITOW | Sostituzi | Sostituzioni sito WEB Val1 Modalita es FTP
EB oni Val2 se Val1=FTP

Connessione

STAMPA.REGISTRO.C | Stampa | Massimo numero di giorni per la
LASSE.MAX.GIORNI registro | stampa del registro di classe
classe
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STUDENTI.05.ARCHIVI | Menu Visualizzazione riepiloghi studenti Assenze (da calendario
VISUALIZZATI studenti scolastico);Argomenti
— Se non presente o vuoto vengono | svolti;Compiti assegnati
Visualizz | visualizzate tutte le scelte altrimenti
azioni solo quelle indicate; se non o differenziato per
presente Andamento generale non | ordinamento :
vengono visualizzati i gauge
neanche nel registro studenti Voti|ORDINAMENTO:S1;Voti
per
Indicando dopo ogni obiettiviiORDINAMENTO:S1;
visualizzazione |ORDINAMENTO: | Assenze (da calendario
e a seguire il codice scolastico);Argomenti
dell'ordinamento (PR, S1 0 S2) é svolti;Compiti
possibile indicare per quale assegnati|ORDINAMENTO:S
ordinamento far valere la 1;Comunicazioni|ORDINAME
visualizzazione. NTO:S1;Comunicazioni per
data
evento|ORDINAMENTO:S1;P
rovvedimenti
disciplinariORDINAMENTO:S
1
TABELLONE.PUBBLIC | Scrutini | Segnalazione con carattere * del SoN
O.VOTI.CONSIGLIO voto di consiglio sul tabellone
pubblico dello scrutinio
PRENOTAZIONI.COLL | Colloqui | Numero massimo di prenotazioni 10
OQUI.MAX.GIORNO per colloquio
EMAIL.FIRME.MANCA | Firme Email per invio foglio excel con Val1 Email in TO
NTI firme mancanti di ieri Val2 Email in CC
Val3 Email in CCN
TIPO.ORARIO.DOCEN | Orario Tipologia dell’orario caricato Pivot Es.9012
TI 9 con dettaglio per
giorno/ora/materia di lezione o
semplice 12 con il solo elenco delle
classi/materie
INDISPONIBILITA.MOT | Indisponi | Motivi indisponibilita lavorativa FERIE=Ferie;PERMESSO.O
VI bilita RARIO=Permesso
lavorativ orario;MALATTIA=Malattia;LE
a GGE.104/92=L.104/92;PERM
ESSO.RETRIBUITO=Permes
SO
retribuito;PERMESSO.STUDI
O=Permesso di
studio;PERMESSO.SINDACA
LE=Permesso
sindacale;PERMESSO.ESAM
I=Permesso
esami;ASPETTATIVA=Aspett
ativa;ALTRO=Altro;
SETTIMANE.PRENOTA | Colloqui | Settimane prenotazione colloqui 8

ZIONE.COLLOQUI
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GIUSTIFICAZIONI.ONL | Colloqui | Consenti le giustificazioni on-line S (default) o N

INE.FINO.5.GG fino ad un limite di 5 gg consecutivi

STUDENTI.10.0PZION | Registro | Opzioni di visualizzazione del Se il valore &

I studenti | registro per gli studenti “MediaMedie=N”" non viene
visualizzata la colonna media
medie.

TELEGRAM.SERVIZI.S | Messagg | Indica cosa viene inviato agli VOTI,ASSENZE;CIRCOLARI

TUDENTI i push studenti iscritti alla messaggistica

push. Se vuoto invia tutto.

CREDITL.LFORMATIVLT | Scrutini Se valorizzato indica il valore da Si

ABELLONE.INDICAZIO mettere nella stampa del tabellone

NE scrutini se sono presenti dei crediti

formativi (ad es mettendo Sl viene
indicato S| dove crediti formativi > 0
)
TABELLONE.PUBBLIC | Scrutini Indica se visualizzare il dettaglio S (default) o N

O.FIRME.CDC

delle firme del consiglio (default) o
se si mette N mette nella stampa
solo il dirigente scolastico

INDIRIZZI.MINISTERIA
LE.SIDI.<CODICE
SCUOLA>

Associazione tra i codici indirizzi
ministeriali indicati nei piani di studi
e il relativo codice Sidi dell’'indirizzo
ministeriale (ad es MX01=10;...)
della scuola indicata nel parametro

INFANZIA.ALUNNI.CLA
SSI

Nell'importazione alunni infanzia
Sidi se vale MISTE le classi
vengono create con anno 1,
altrimenti vengono creati in base
all’anno di nascita degli studenti (in
prima quelli di 3 anni, in seconda
quelli di 4 anni, in terza quellidi 5 o
piu anni). Determina anche la
nuova classe nel passaggio dati al
NUOVO anno.

MISTE oppure ANNO (default
ANNO)

AGENDA.IMPEGNL.TIP
I

Elenco tipi impegni, separati dalla
virgola

Valore di default se vuoto:
Collegio docenti,Consiglio di
istituto,Consiglio di
classe,Udienze,Dipartimenti
disciplinari,Scrutini

STUDENTI.ORDINAME
NTO.ACCESSO

Ordinamenti per I'accesso al
portale per gli studenti / famiglie

Se il parametro é vuoto o
I'ordinamento dello studente per
I'anno in corso non ¢ indicato tra i
valori del parametro allora lo
studente non ¢é abilitato ad entrare
sul portale

Ad esempio PR,S1,S2 per
abilitare tutti gli ordinamenti
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INVIO.DATI.INVALSI Indica i dati che vengono esportati | Ad esempio
per I'lnvalsi; default, se non & NAZIONALE,TIMSS,PISA

indicato, & solo NAZIONALE

NAZIONALE: classi seconde e
quinte — PR, classi terze — S1,
classi seconde — S2

TIMSS: classi quarte — PR, classi
terze — S1

PISA: classi seconde e terze — S1,
classi prime, seconde e terze — S2

DOCUMENTIL.DIDATTI Tipologie documenti didattici Default (se il parametro &
CLTIPI vuoto o non & presente) :

COMPITI.CASA=Compiti per
casa;COMPITI.CLASSE=Co
mpiti in
classe;PROGRAMMAZIONE.
CONSUNTIVA=Programmazi
one
consuntiva;PROGRAMMAZI
ONE.PREVENTIVA=Program
mazione
preventiva,PROGRAMMAZIO
NE.TEAM=Programmazione
team;QUESTIONARI=Questi
onari;SCHEDE=Schede;VER
BALI=Verbali;

in aggiunta con delle coppie
CODICE;Descrizione si
possono aggiungere atre
tipologie da gestire

ORARIO.EXTRA.LEZIO Permette di associare un Dalle,Alle | 10=14:00,15:00;11=15:00,16:
NI agli orario che non sono impostati 00;

in OrarioClassi (es orari

pomerdiani)
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